. UONET+- modut Sekretariat

Co zrobié, jesli uczen zostanie omytkowo przypisany
do niewtasciwego oddziatu?

Jesli uczen zostanie przypisany do niewtasciwego oddziatu, to nalezy w jego kartotece, na karcie Miejsce
w szkole poprawié zapisy dotyczgce przynaleznosci do oddziatu. Czynnos¢ te wykonuje sekretarka w mo-
dule Sekretariat.

Po przypisaniu ucznia do wiasciwego oddziatu w module Sekretariat wychowawca powinien go dopisac
do dziennika oddziatu (w module Dziennik).

Jesli uczen zostat réwniez dopisany omytkowo do dziennika oddziatu, to nalezy go usuna¢ z tego dziennika.

Modyfikowanie wpisdw dotyczacych przynaleznosci ucznia do oddziatu

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarka i uruchom modut Sekretariat.

2. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

3. Wyswietl kartoteke ucznia, np. poprzez wybranie go w drzewie danych (gataz [oddziat]/ [uczen]).
4. Przejdz na karte Miejsce w szkole i w sekcji Oddziaty kliknij przycisk Dodaj wpis.

5. W oknie Dodaj wpis w polu Od dnia wprowad? date (pdzZniejsza niz data przyjecia do omytkowego od-
dziatu), w polu Oddziat docelowy wskaz oddziat, do ktérego uczen powinien byé przypisany i kliknij
przycisk Zapisz.

[C Rl Slovmiki  Rejestry Wydruki  Dame  Organizaga sckoly  Wymiana danych  Pomoc Jarzebatka Urszula (U]

- E 13 q B Wyszukaj ucznia/dziecko a8 Wyoguj
A -’v b i &2 Pomoc
Uczniowie w Ksiega Ksigga Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista i Start
EEEEFEMN ucniow  ewidendidzied  kandydatéw  nicpromowani  w oddziatach  przedszkolakéw
2017/2018 ¥ | | 2, Kartoteka ucznia ~ [
S oddzaly biezace >> Dane podstawowe
== 1bs (SP-50)
= = > Migjsce w szkole Oddzial: 1bs (SP-50)
= Bilenko Maria N Dodaj wpis X
o 2> Qchrona danych W oddziale: od 01.09.2017
2 Gajeler Szymon Oddeial biesacy:
2! Laskowska Beata 7 ErmpEpiiEy Ol o o
B Malinowskd Patryk » Dodatkowe informagje 0d dnia: 05.00.2017 E # Zmiei
2] Witniewski Wiktor > Kariera Oddziat docelowy: * [1as (sP-50) x |~
@] 2as (5P-50) 2> Rejestr dokumentdw - 2
Status ucznia:
=} 3as (SP-50)
=[] 4as (SP-50) Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) Numer w ksizdze: 77 ==
@[] 5as (sP-50) Numer w ksiedze: 77
A ESERED Data przyjecia: 01.09.2017 ) ;
] 6as (SP-50)  Zapisz | @ Anuluj
. Przyjeto z:
] 6bs (SP-50) i
e Poziom przyjécia: 1
@[] 2ag (G-50) Obwd Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Uczen pojawi sie w nowym oddziale, natomiast w omytkowym oddziale zostanie przekreslony.
W kartotece ucznia, na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Oddziaty pojawi sie kolejny wpis.
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Rejestry
A B s

Ksiega Rejestr
enidengi dzied  kandydatdw  niepromowani

Wydnki  Dane

~ | 9, Kartoteka ucznia

=7 oddziaty biezace
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Oddziat: 1bs (SP-50)
W oddziale: od 01.09.2017 do 04.09.2017
Numer w ksigdze: 77
# Zmiedi
Oddziat: 1as (SP-50)
W oddziale: od 05.09.2017
Numer w ksigdze: 77

moyud \pAuemarobiizid aweigod

Data przyjecia:

Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Numer w ksigdze: 77

01.09.2017

W sekcji Oddziaty usurn omytkowy wpis (dotyczgcy przypisania ucznia do niewtasciwego oddziatu).

» Kliknij przycisk Zmien.

» W oknie Przebywanie w oddziale kliknij przycisk Usun.

O Kartoteka ucznia
** Dane podstawowe

>> Rodzina

H

Migjsce w szkole

** Qchrona danych

Spegjalne potrzeby
** Dodatkowe informacje
> Kariera

Rejestr dokumentdw

Dodaj wpis

Oddziat:
W oddziale:

Mumer w ksiedze:

Oddziat:
W oddziale:
Numer w ksiedze:

1bs (SP-50)
0d 01.09.2017 do 04.09.2017

"

Oddziat:
1as (5P-50) W oddziale od: 01.09.201
i T8 20 Numer w ksigdze: 77
77

|

.

~ Zapisz S Anuluj

. Zmied

E

Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Numer w ksiedze:
Data przyjedia:

77
01.09.2017

» Potwierdz cheé wykonania operacji w wyswietlonym oknie.

Uczen zostanie usuniety z omytkowo wybranego oddziatu.

Przywofaj ponownie kartoteke ucznia i przejdz na karte Miejsce w szkole.

W sekcji Oddziaty, w dodanym wpisie popraw date przyjecia ucznia do oddziatu tak, aby zachowana
byta ciggtos¢ informacji o przynaleznosci ucznia do oddziatéw od momentu przyjecia go do szkoty.

» Kliknij przycisk Zmien.

» W formularzu Przebywanie w oddziale wprowadz wtasciwg date w polu W oddziale od.

[Tl Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacaszkoly  Wymiana danych  Pomoc Jarzehatka Urszula [UI]
- rﬂi w B Wyszukaj ucmiafdziecko @ Wyloguj
FEY E [ m .1“ 'v’ <& Pomac
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista & Start
oddziatach ucniow  ewidendi dzied  kandydatéw  niepromowani  w oddzialach  przedszkolakiw
2017/2018 ¥ | | 0, Kartoteka ucznia = [
=[5 Oddzialy biezace »» Dane podstawowe Dad 5
9 - odaj wipis
=7 1as (5P-50) » Rodzina
=| Anielak Ad;
= \elak Adam *» Migjsce w szkole Oddziat: 1as (SP-50) 5 = .
= Bilenko Maria i Przebywanie w oddziale x|
E Gora Eva *» Ochrona danych W oddziale: od 05.09.2017
= Grabowski Eryk ** Spegjalne potrzeby Numer w ksigdze: 77 Oddzial:
&) Ostrowski Radostaw * Dodatkowe informacje W oddziale od: [01.09.2017 = [.# zmien |
=] Whodarczyk Helena > Kariera Numer w ksidze: 77 v
(] 1bs (5P-50) * Rejestr dokumentow i } G
(] 2as (5P-50)
@] 3as (SP-50) Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) o Zopisz | | = Usui | | Anuluj
H ] 4as (sp-50) Numer w ksiedze: 77
535 (SP-50,
£ as [ ) Data przyjeda: 01.09.2017
271 Ghe fen_cnt
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» Kliknij przycisk Zapisz.

Op Kartoteka ucznia
*» Dane podstawowe

Dadaj wpis
> Rodzina
*» Migjsce w szkole Oddziaf: 1as (5P-50)
>» Qchrona danych W oddziale: od 01.09.2017
*» Spegjalne potrzeby Numer w ksiedze: 77
*» Dodatkowe informacje & Zmieh
* Kariera
> Rejestr dokumentdw LSl Gl =n Tl e |

Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Numer w ksigdze: 77

Data przyjgda: 01.09.2017

Przyjeto :

Poziom przyjsda: 1

Obwdd: Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Dodawanie ucznia do dziennika wtasciwego oddziatu

Po przypisaniu ucznia do wtasciwego oddziatu w module Sekretariat wychowawca tego oddziatu powi-
nien dopisa¢ go do dziennika (w module Dziennik).

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu, do ktdérego uczen nalezy.

2. Uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu. W drzewie danych wybierz
oddziat.

3. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Uczniowie, klikajgc zaktadke Uczniowie w sekcji Ustawienia
dziennika.

4. Kliknij przycisk Zmien liste uczniow.

IR ozennik zajed innych  Dziennik zajeé przedszkola  Dyrektor  Nauczydel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc Drozdon Lestaw [LD]

l l “ g‘ :i Wyloguj

<} Pomoc
Lekda Dziennik Braki w Uwagi Zadania | Start
(UL  dziennikach domowe fose

s = |l Dane dnennika 5
= (=5 Dzienniki | I -
@] 128 (7-50) ~ Nr Mazwisko | imiona uczniow =
>* Uczniowie s
=] 1bs (SP-50) Przedimioty " 1 | Anielak Adam .
- > Przedmioty i nauczyciele E
@] 2as (sp-50) . 2 | Gorska Ewa ]
] 3as (5P-50) Programy nauczania <
S 4as (sP-50) 4| Grupy 3 Grabowski Eryk
@] 5as (5P-50) >» Uczniowie i przedmioty 4 | ostrowski Radostaw
@1 sbs (sp-50) »» Dyzumi 5 | Wiodarczyk Helena
@] 6as (5p-50) > Dodatkowe infarmacje
#1(] 6bs (sP-50) S
] 7as (sP-50) v |
A 2an (6-5M)

5. W oknie Zmiana uczniéw odszukaj na liécie po lewej stroni ucznia, zaznacz go i kliknij przycisk =~ -
uczen pojawi sie na liscie po prawej stronie.
Za pomocg przyciskow ze strzatkami mozesz ustawié ucznia w odpowiednim miejscu na liscie.
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Pokaz Uczen Skreslony
Uezeri Anielak Adam 1as (5P-50) HNie
Bilenko Maria 1as (SP-50) Gérska Ewa las (SP-50) HNie
Grabowski Eryk 1as (SP-50) Nie

Ostrowski Radostaw 1as {5P-50) HNie
Whodarczyk Helena 1as (SP-50) Nie

v
YR

w Zapisz () Anuluj

6. Kliknij przycisk Zapisz w oknie Zmiana uczniow.
Uczen pojawi sie w dzienniku oddziatu.

BN Dziennik zajeé innych  Dziennik zajeé przedszkola  Dyrektor  Naucrydel  Wychowawca  Wydrki  Pomoc Drozdoii Lestaw [LD]

| g e

Start
LLLEETS  dziennikach domowe: i

[ETT Oziennik Braki w Uwagi Zadania #

zﬂgzms ‘ Iip Dane dziennika # Zmied liste uczniow
(=5 Dziennild N
S tas (5p50) fo L= - Nr Nazwisko i imiona uczniéw
2 Aniclak Adam 7 Uenone 1| Anielak Adam
=) Ila: » dmioty i nauczydiele
= B‘len o ene >> Programy nauczania |Z EenkoMan
Gorska Ewa "
[ Grabowski Eryk > Grupy 3 | Girska Ewa
[ Ostrowski Radestaw >> Uczniowie i przedmioty 4 | Grabowski Eryk
= Wiodarczyk Helena >> Dyzumni 5 | Ostrowski Radostaw
@[] 1bs (SP-50) *>  Dodatkowe informacie 6 | Wiodarczyk Helena

as (SP-50)
as (SP-50) v
A 2an (G-5M

Usuwanie ucznia z dziennika oddziatu, do ktérego zostat omytkowo dopisany

Jesli uczen zostat réwniez omytkowo dopisany do dziennika oddziatu, to wychowawca tego oddziatu

musi go usungc z dziennika.

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu, do ktérego omytkowo trafit uczen.

2. Uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu. W drzewie danych wybierz

oddziat.
3. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Uczniowie.

4. Jesli uczen znajduje sie na liscie, to kliknij przycisk Zmien liste uczniow.

m Dziennik zajec innych  Dziennik zajec przedszkola  Dyrektor  Maucydel Wychowawca Wydruki Pomoc

MR BT

Driennik Braki w Uwagi Zadania
oddziztuy  [ETINTEN domowe

2017/2018 | ii Dane dziennika
2 Daennik | | Ik Ustawienia dziennika B .
@] 1as (SP-50) Nr Mazwisko i imiona uczniow
*» Uczniowie
I 1bs (5P-50) i | 1 Bilenko Maria
) #¢  Przedmioty | nauczydele
g Bll:?nku Hana **  Programy nauczania 3 Gajzler Szymon
Gajzler 5zymon
& Laskowska Beata > Grupy 3 Laskowska Beata
2| Malinowski Patryk *» Uczniowie i przedmioty 4 Malinowski Patryk
=/ wigniewski Wiktor »» Dyzuni 5 | Wigniewski Wiktor
@] 2as (3P-50) > Dodatkowe informagie
@] 3as (SP-50)

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Co zrobié, jesli uczen zostanie omytkowo przypisany do niewtasciwego oddziatu? 5/5

5. W oknie Zmiana uczniéw na liscie po prawej stronie zaznacz ucznia, a nastepnie kliknij przycisk = —

uczen pojawi sie na liscie po lewej stronie.

Pokaz Uczen
Tor *Bilenko Maria 1bs (SP-50)
Gajzler Szymon 1bs (5P-50)
Laskowska Beata 1bs (SP-50)
Malinowski Patryk 1bs (SP-50)
Wisniewski Wiktor 1bs (SP-50)

HNie
Nie
HNie
HNie

Skredlony

* €

 Zapisz (S Anulyj

6. Kliknij przycisk Zapisz w oknie Zmiana uczniow.
Uczen zostanie usuniety z dziennika oddziatu.

System komunikuje wystepowanie rozbieznosci w przynaleznosci ucznia do oddziatéw w modutach
Sekretariat i Dziennik. Informacje o wystepujgcych niezgodnosciach pojawiajg sie na stronie starto-

wej sekretarza szkoty i wychowawcy oddziatu, na kaflu Niezgodnosci.

@ Niezgodnosci*

752
Rozbieinosci: Sekretariat/Dziennik:

Bilenko Maria - 1as(SP-50) w
Sekretariacie, a 1bs(SP-50) w Dzienniku
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