L -  UONET+

W jaki sposob dyrektor szkoty moze wykorzystac
system w swojej codziennej pracy?

Przewodnik

Dyrektor szkoty ma dostep do modutéw Sekretariat i Dziennik.

Poprzez modut Sekretariat dyrektor szkoty ma wglad (tylko w trybie odczytu) do kartotek ucznidw, ksiegi
uczniow i ksiegi ewidencji dzieci oraz rejestru wydawanych dokumentéw. Moze réwniez sporzadzac
wszystkie wydruki dostepne z poziomu modutu oraz generowac pliki z danymi uczniéw dla Hermesa oraz
w formacie SOU.

Natomiast w module Dziennik dyrektor moze na biezgco monitorowad prace nauczycieli poprzez prze-
gladanie zapisdw w dziennikach oddziatéw oraz sporzadzanie réznorodnych zestawien i statystyk. Moze
rowniez rejestrowac przeprowadzone obserwacje lekcji oraz kontrole dziennikéw.

Uzytkownik ma uprawnienia dyrektora, jesli administrator przypisze mu role Dyrektor (w module Ad-
ministrowanie). Uprawnienia dyrektora mogg by¢ wieksze, jesli zostang mu przypisane réwniez inne
role. Na przyktad po przypisaniu roli Operator ksiegi zastepstw, dyrektor moze w module Zastepstwa
planowac zastepstwa za nieobecnych nauczycieli.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Modut Sekretariat jako Zrédto informacji o uczniach

Przegladanie kartotek uczniéw

Przeglagdanie danych ucznidw z perspektywy réznych lat szkolnych
Sporzadzanie wydrukéw

Przegladanie stownika jednostek, z ktérymi szkota wymienia uczniéw
Przegladanie rejestréw prowadzonych w module Sekretariat

Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniéw w formacie SOU
Analiza danych w Excelu

Monitorowanie dydaktycznej pracy szkoty w module Dziennik

Przegladanie dziennikdéw oddziatow

Przegladanie kartotek uczniéw

Rejestrowanie przeprowadzonej kontroli dziennika
Rejestrowanie przeprowadzonej obserwacji

Sporzadzanie zestawien

Wysytanie wiadomosci powitalnej do uczniéw i ich opiekunéw
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Modut Sekretariat jako zrodto informacji o uczniach

Przegladanie kartotek uczniow
1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako dyrektor i uruchom modut Sekretariat.

2. Wybierz widok, w ktédrym chcesz przeglada¢ dane, klikajgc odpowiednig ikone na wstgzce Kartoteki
i ksiegi.
Modut udostepnia trzy widoki zwigzane z ewidencjg uczniow: Uczniowie w oddziatach, Ksiega uczniow,
Ksiega ewidenciji dzieci.

L=l Stowniki  Rejestry  Wydruki  Dane izac < B Cierlik Marius:
Wyszukaj ucznia a Wyloguj

Rysunek 1.  Wstgzka Kartoteki i ksiegi

Wybdr widoku ma wptyw na sposdb grupowania uczniow w drzewie danych. W widoku Uczniowie
w oddziale uczniowie grupowani sg oddziatami, w widoku Ksiega uczniow uczniowie ustawiani s w ko-
lejnosci przyje¢ do szkoty, a w widoku Ksiega ewidenciji dzieci — uczniowie grupowani sg rocznikami.

3. Woyswietl kartoteke wybranego ucznia.

Sposéb 1
Rozwin odpowiednie gatezie drzewa i wybierz ucznia.

[PRCECIr M Slowniki  Rejestry  Wydruki  Dane  Organizacjaszkoly  Pomoc ®  Cierlik Mariusz [MC]
() Wyszukaj ucznia o Wylogui
= ¥ Pomoc
Uczniowie w
oddzialach
2018/2019 ¥ | | % Kartoteka ucznia 0 2 ‘:‘
=5 oddziaty biezace ~ | > Dane podstawowe s
@] 1a (5P5) o Rod Imig (Imiona) Nazwisko: Wioletta Bach
odzina . . |
@] 2a (sP5) v Mistsce w szkole o, Data i migjsce urodzenia: 14.12.2005 Wrocaw
=7 3a (sp3) ’ PESEL: 05321403760
- ** Qchrona danych - o .
@] 4a (pS) + speciine motrech AL | PRd Kobieta
@] 4 (5PS) pedaine potrzey Obywatelstwo polskie: Tak
@ 5a 6P3) Dodatkowe informage N pseudonim:
> Kari
EISECS) Karlerz . Nozwisko rodowe:
> Rejestr o) ¥
@ET6a (sP5) ejestr dokumentow = i ratki o
== 7a (5P5)
2| Baczyriska Edyta Jolant ¥ zmied
2 Borowska Beata "
2 Cichosz Darota Oddzak i e
2 Gawron Mateusz Hurmer w KLl: SEE)
2 Gawron Tomasz Wpss W KED: =2

Rysunek 2.  Widok Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach — kartoteka ucznia

Sposob 2

» W zaleznosci od wybranego widoku wybierz w drzewie danych odpowiednig grupe uczniéw (od-
dziat, jednostke, zakres numeréw KU, rocznik).

i

P Na wyswietlonej liscie odszukaj ucznia i kliknij ikone | = w jego wierszu.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. W jaki sposdb dyrektor szkoty moze wykorzystac system w swojej codziennej pracy? 3/19

Wydrki Dane  Organizacjaszkoly  Pomoc Cierlik Mariusz [MC]

Wyszukaj ucznia

P10 Filtruj = Dodajnowaosobe  Przypisz ~ Zmier seryjnie i Drukuj ™ Drukuj zamaczone
@i G-50 E“._ Mumer w ksied Nazwisko Imiona Data urodzenia Obwéd Dataprzyjeca Poziom przyjéca Dataopuszcze.. Powodd opuszc Status
w050 Fl %51 Gdrska Ewa 13.08.2012 SPS 01.08.2017 1 31.08.2018 Uczeri A

[} 2 Bak Felies 45333043 SRS 84552647 + - - beses
| 3 Saczepaniak Maciej 18.03.2010 SPS 01.08.2017 1 Uczeri
[} 4 Ostrowski Radostaw 14.03.2012 SP5 01.08.2017 1 31.08.2018 Uczeri
Fl %55 Dabrowska Sylwia 09,11.2010 SPS 01.08.2017 1 Uczeri

Rysunek 3.  Widok Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniéw — lista ucznidéw szkoty

Aby szybko wyszukaé ucznia na liscie, mozesz skorzystac z pola Wpisz, by wyszukaé. Po wpisaniu w tym
polu frazy wystepujgcej w imieniu lub nazwisku ucznia nastgpi zawezenie listy do pozycji zawieraja-
cych podang fraze.

EllsE2

@ 1-300 mareld Filtruj =  Dodaj nowa osobg  Przypisz Zmien seryjnie v = Drukuj = Drukuj zaznaczone
@i 650 [N Mumer w ksiedze Nazwisko Imiona Data urodzenia Obwéd Dataprzyjeda  Poziom przyjécia  Data opuszcze . | Powdd opuszc Status
w050 B Lewandowski Marek 25.05.2008 SPs 01.09.2015 1 Uczen

] Oleszko Marek 28,11.2007 SP5 01.09.2014 1 Uczer
=] Berek Marek 22.02.2012 SP5 01.09.2018 1 Uczen

Rysunek 4.  Korzystanie z pola Wpisz, by wyszukaé

Listy uczniéw mozna réwniez filtrowac wedtug kryteriow dostepnych pod przyciskiem Filtruj.

Filtruj * ~ Dodaj nowa osobe  Przypisz Zmien seryjnie ;“Drukuj ;‘Drukuj zaznaczone

?"., Mumer w ksied... Mazwiskd Plec P renia Obwad Data przyjecia  Poziom przyjsca Data opuszcze...  Powdd opuszc... Status
F $8 1 Gérska Rok urodzenia [ 5P5 01.09.2017 1 31.08.2018 Uczed A
[ %= 2 Bk Adres b2 SRS BH80-284F 3 Yezeft
[ %= 3 Szczepaniak| Mai uczniowie ) 5P5 01.09.2017 1 Uczen
B % 4 Ostrowski obwéd - PS5 01.09.2017 1 31.08.2018 Uezen

32 5 Dabrowska § ] PS5 01.09.2017 1 Uczen
] \/: Forons Aktualny poziom ucznidw P cz=n

GE 6 Grabowski i SP5 01.09.2017 1 Uczen

— I 3

— Spedjalnosé
F %7 Kminek 2 o5 0108 9017 1 31.08,2013 Uczer

Es Whodarczyk Prayjeto z = Uczefi
B S= 2y
] =9 Kuiatkowski Przekazane do ) s 01.08.2017 1 Uz
[F] %= 10 Baranska Powdd opuszczenia B 5P5 01.02.2016 1 Uczer
F % 11 Kamiriska TereToree ko SPS5 01.09.2016 1 Uczer
0 % 1z Grzegorzews Status b7 SRS 01.09.2016 1 Uczefi
[ %= 13 Laskowska Wyczyéé fltry ] SPS 01.09.2016 1 Uczer
] % 14 Szymariska — R PS5 01.09.2016 1 Uczen

Rysunek 5.  Filtrowanie list uczniéw

4. Obejrzyj kartoteke ucznia. Pomiedzy kartami kartoteki przetgczaj sie za pomocg panelu z zaktadkami.

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujgce karty kartoteki ucznia: Dane podstawowe, Ro-
dzina, Miejsce w szkole, Ochrona danych, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Kariera, Rejestr doku-
mentow.
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% Kartoteka ucznia

e £ |
> Dane podstawowe :
** Rodzina Babodnipis
> Migjsce w szkole Oddziat 7a (SP5)
#* Ochrona danych W oddzale: od 01.09.2018
*> Spedalne potrzeby Murmer w ksiedze: a4
** Dodatkowe informage & Zmier
** Kariera
*» Rejestr dokumentéw ||l () & |
Szkota Podstawowa nr 5 (SP5)
Murmer w ksiedze: 04
Data prryjeca: 01.09.2018
Przyjeto z:
Poziom przyjscia: 1
Obwdd: Szkofa Podstawowa nr 5 (SP5)
Spedalnosé/Zawdd:
Zawdd eksperymentalny;
Data opuszczenia:
Przekazano do:
Powdd opuszczenia:
Status: Uczen
Wpis ormyfkowy: Nie
Uwvaagi:
¥ Zmiefi
| = | & |

Rysunek 6.  Kartoteka ucznia - karta Miejsce w szkole

Kartoteka ucznia sktada sie jeszcze z kart: Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny, Uwagi,
Grupy, Nauczania indywidualne, ktére dostepne sg z poziomu dziennika oddziatu (w module Dziennik).

Przegladanie danych ucznidw z perspektywy réznych lat szkolnych

Widok Uczniowie w oddziatach umozliwia przegladanie danych uczniéw z perspektywy réznych lat szkol-
nych. W widoku tym w drzewie danych wyswietla sie lista istniejacych oddziatéw w roku szkolnym
wskazanym w polu nad drzewem danych. Domysinie ustawiany jest biezacy rok szkolny, ale uzytkownik
moze w polu tym ustawi¢ inny rok szkolny. Zakres lat szkolnych pokazywanych na liscie dotgczonej do
tego pola wynika z okreséw istnienia oddziatéw jednostki.

[ e Stownki Rejestry Wydruki Dane  Organizacia szkoly — Pomoc
- Wyszukaj ucznia Wyloguj
i
Uczniowie w
oddziatach c
2018/2019| ¥ — —
2011/2012 U Filtruj ~ ~ Zmieri seryjnie ~ = Drukuj - P Drukuj zaznaczone
2012/2013 9,, Jednostka Oddziat W oddziale od Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Plec Status
2013/2014 =] 1a (SP5) 01.09.2018 Baszko Helena 21.01.2011 11212112345 Kobieta Uczen &
2014/2015 ] 1a (5P5) 01.09.2018 Berek Marek 22.02.2012 11222212345 Meiczyzna Uczen
2015/2016 D 1a (SP5) 01.09.2018 Dworniak Artur 23.08.2011 11282812345 Mezczymna Uczen
2016/2017 D 1a (SP5) 01.09.2018 Kolik Agata 15.05.2011 11251555666 Kobieta Uczen
2017/2018 = 1a (3P5) 01.09.2018 Kwiatek Jakub 27.04.2011 11242712345 Mezczyzna Uczen
2018/2019 = 1a (5P5) 01.09.2018 Rojek Barbara 30.11.2011 11313012345 Kobieta Uczefi
2019/2020 D 2a (5P5) 01.09.2017 Dabrowska Sylwia 09.11.2010 01310904507 Kobieta Uczen
2020/2021 D 2a (sP3) 01.09.2017 Grabowski Eryk 17.02.2010 2221715473 Meziczyzna Uczer
2021/2022 =] 2a (sPS) 01.09.2017 Kwiatkowski Wiktor 19.01.2010 01211911510 Mezczyzna Uczen
2a (SP5) 01,09.2017 Szczepaniak Macie] 18.03.2010 01231807894 Mezczyzna Uczen
2022/2023
2a (5P5) 01.09.2017 Wiodarczyk Helena 13.04.2010 01241305425 Kobieta Uczen
2023/2024
, v D 3a (5P5) 01.09.2016 Baranska Renata 10.11.2008 09311010320 Kobieta Uczen
2naln0s
@] 2al (LO-50) =] 13 %E SPS 3a (5P5) 01.09.2016 Bartczak Natalia 27.06.2009 09262701463 Kobieta Uczen

Rysunek 7.  Widok Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach — wybor roku szkolnego, z perspektywy ktérego
majg by¢ prezentowane dane
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Sporzadzanie wydrukow

Dyrektor moze rowniez przygotowywac wszystkie wydruki dostepne w module Sekretariat. \Wydruki
definiuje sie w widokach dostepnych na wstgzce Wydruki.

Rejestry RUSGWM Dane  Organizacia

B

FOF POF

Ksiegi Wdruki list

Rysunek 8.  Wstgzka wydruki

Widoki Korespondencja seryjna i Korespondencja seryjna przedszkolaka umozliwiajg generowanie réznych
dokumentow dla wskazanych uczniéw/ przedszkolakéw. Dokumenty te sporzgdzane sg w oparciu o go-
towe szablony dotgczone do systemu lub szablony opracowane przez uzytkownika (sekretarza szkoty).
Aby wydrukowadé np. potwierdzenie uczeszczania ucznia do szkoty, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Przejdz do widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna.

2. W drzewie danych wybierz gataz Zaswiadczenia, zawiadomienia/ Potwierdzenie uczeszczania do szkoly.

3. Na karcie Lista dzieci/ mtodziezy zdefiniuj za pomocg filtréw odpowiednig liste ucznidéw i kliknij przy-
cisk Filtruj.

4. Zaznacz na liscie uczniéw, dla ktdrych chcesz wydrukowac zaswiadczenie, i kliknij przycisk Drukuj.

5. W wyswietlonym oknie wybierz szablon oraz format wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

Kartotekiiksiegi  Stownki  Rejestry [EUVE0@ Dane  Organizacjaszkoly  Pomoc 8 Cierlik Mariusz [MC]

B ®
L ; B
POF POF PO oF
Korespondencja Korespondencia Ksiegi Wydruki list Dane do 28 Swiadectwa
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SI0
== Dane o uczniu Lista dzied/miodziezy g
=| Dane osobowe
5 war = b : i iahy: v
= &rodowisko rodzinne Jednostia skfadowa: SP5 Rok szkolny: | 2018/2019 Oddziaty: |43 Filtruj
= Raport o danych osobowych Osoby urodzone od: > | do: B Wyczysé filtry
= Dane z ksiggi ucznidw
= Dane z ksiggi ewidengji dzied Fillruj =
=/ Legitymacie
=155 Zadwizdczenia, zawiadomienia %, Oddziat Nazw\sk’ﬁ PESEL / Numer dokumentu
=| Potwierdzenie uczeszczania do 4a (5PS) Cieszyfiska 08252801544
I . . - - i w
2 przekazanie ucznia 7 4 Eps) ——— Szablon: Potwierdzenie uczeszezania do szkoly f——
iE P”W"fE'E_ ”“Z”'ﬂ_ ) 4a (3P5) Malinowska Wydruk: PDF v 08221203257
pelnianie obowigzku dla szkdt| 4a (5PS) Matowska 08252108789
= Zadwiad bi
B EEeLEa et 2a (sP5) Orzechowska == 08250621548
=| Zawiadomienie do WKU § .
4a (5P5) Pawlicka 08252306061
[ ] Obowigzek postepowanie administ
. 4a (5P5) Piotrowski Piotr 23.05.2008 04252300264
] nne
. 4a (SP5) Piwnicka Agata 15,02, 2008 08221505502
%/ Formularze udostepriane Rodzicor
4a (SP5) Staszewsk Tomasz 03.07.2008 08270212415

Rysunek 9.  Przygotowywanie wydrukéw w widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna

6. Poczekaj, az wydruk zostanie przygotowany.

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikéw, w ktérym wyswietlane sg in-
formacje o postepie prac.

Gdy pod nazwag raportu pojawig sie ikony ‘ i , dokument jest gotowy.
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3 Dane o uczniu e e S Bl Szablony | Wybdr pal Pobieranie przygotowanych pliks »

Dane osobowe dnostia skind . - \ s3kol . - 11:20:48) Drukowanie raportu - Zaswiadczenie potwierdzajace
Srodowisko rodzinne Jednos iowa: Rok szkolny: )/ 3

Raport o danych osobowych Osoby urodzone od: ¥ | do: >
Dane z ksiggi ucznidw

Dane 2 ksiegi ewidencji dzied Fillrj + Drukuj
Legitymadie

= B Zaswiadczenia, zawiadomienia ?‘, Oddziat = Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer d...
Potwierdzenie uczgszezaniado| | ] 45 (sp5) Cieszyriska Kamila 28.05.2008 08252801544
Przekazanie ucznia 4a (5P5) Lewandaowski Marek 25.05,2008 08252502570
Przyjede ucznia [ 4a(sps) Malinowska Kalina 12.02.2008 08221203257
fpe""“a”ie “"“Wia"‘“‘d'a SHO |5 4a (sps) Matowska Daria 21.05,2008 08252108789

Rysunek 10. Panel Pobieranie przygotowanych plikow podczas przygotowywania wydruku

7. Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony ¥ . Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone .

Wroctaw, dnia 22.11.2018

(pieczed podluzna szkoly)
ZASWIADCZENIE POTW TERDZAJACE UCZESZCZANIE DO SZKOLY

Niniejszym zaswiadeza sie, ze: Marek Lewandowsk1

PESEL / Numer dokumentu: 08252502570

Data i miejsce urodzenia: 25.05.2008, Trzebnica

Adres zamieszkama:

Jjest w roku szkolnym 2018/2019 uczniem/uczennica klasy 4a Szkoly Podstawowej, nr 5 im. Jana Brzechwy we
Wroctawru

Przyjety/Przyjeta do szkoly: 01.09.2015

‘Wyze) wymieniony/wymieniona lczen/uczennica programowo ukonezy nauke w roku 2023.

(piecze i podpis)
Rysunek 11. Gotowy wydruk potwierdzenia uczeszczania ucznia do szkoty

Widok Ksiegi umozliwia wydrukowanie danych wskazanych uczniéw w uktadzie ksiegi uczniéw lub ksiegi
ewidencji dzieci.

Widok Wydruki list umozliwia przygotowanie dowolnej listy uczniéw, pracownikéw lub oddziatow. Jakie
informacje o obiekcie majg sie znalez¢ sie na liscie, definiuje uzytkownik.

Kartotskiiksiggi  Stowniki  Rejestry [QUNCTC Dane  Organizacia szkoly  Pomoc

B B B WE] ® [

Wydrukilist N szablon:
0 oc

sta uczniow SRS e rcomein Nazwisko i imig «
cmrmmee Nazuisko i mig Email 1
smpecanriin 7 g Nazwiso | m Kod] eanicko s ] kol
2 Lists oddziatin . pece -
Albatros Irena [IA] E-mail
Alczyk Natalia [NA] Telefon
Bargiel Tomasz [TB] - Rola F
Bagant Maria [MB] Notatka 2 =
Baczek Dominika [DB] z
Bekas Pawet [BE] *
Biegus Honorata [HE] - Y
Blotniak Maciej [BM]
Bodian Mateusz [BS]
Bogatka Katarzyna [KE]
Brodziec Natalia [Ng]
Burzyk Jan [18]
Cierlik Mariusz [MC]
Cyranka Konrad [KC] wiydr: PDF %
Cajka Stawomir [5C]
[#]_Czapla Bernadeta [5c] +  Generujliste © Anulyj
© 2018 VULCAN 5. Z 0. 0. Uonet+ 16.06.0000.30547 —

Rysunek 12. Widok Wydruki/ Wydruki list - przygotowanie wydruku listy pracownikéw
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Zobacz porade: Jak wykorzysta¢ wydruki list w formacie XLS do analizy danych uczniéw?

Widok Dane do sprawozdania SI0 umozliwia przygotowanie raportu z danymi wymaganymi w SIO. Raport
to wielostronicowy dokument PDF zawierajgcy na oddzielnych stronach wskazane przez uzytkownika
zestawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg byé wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane sg
dane do poszczegdlnych zestawien raportu.

Zobacz porade: Jak przygotowac raport zawierajacy dane do sprawozdania SIO?

Widoki Arkusze ocen i Swiadectwa umozliwiaja drukowanie arkuszy ocen i $wiadectw.

Kartotekiiksiegi  Slownki  Rejestry Dane  Organizaciaszkoly  Pomoc & Cierlik Mariusz [MC]
E P 8 Wyl
Ksiggi Wydruk list
.
2018/2019 v | Lista uczniow «
215 Dzenniki 5
i Szablon arkusza: | MEN-I/45/1 (od 2017/2018) || Swony: szablon strony <1> v | Numerstrony: |1 -
Cae B2
Drukuj
e [Drus |
E‘aa (sP5) % Nazwisko ~ Tat Numer w ksiedze :5{;?:;:;‘2;‘2':;: Wydarnie $niadectwa W“gmﬁgﬁf“‘ Gdpis arkusza ocen Dm“”:;’gr:a oo
55 (SP5)
5 (55 # Basto Helena 157
[ 6a (sP5) Marek 159
1] 6b (5P5) .# Dworniak Artur 150
] 7a (sps) ¥ Kalik Agata 156

Rysunek 13. Widok Wydruki/ Arkusze ocen — przygotowanie wydruku arkuszy ocen uczniéw

Arkusze ocen ucznidw i Swiadectwa przygotowuja wychowawcy w module Dziennik. Funkcja druko-
wania arkuszy i Swiadectw dostepna jest w obydwu modutach — w module Dziennik i w module Se-

kretariat.

Zobacz przewodnik: Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa uczniow?

Przegladanie stownika jednostek, z ktérymi szkota wymienia uczniéw

W module Sekretariat gromadzone sg dane jednostek, z ktérymi w jakikolwiek sposdb zwigzani sg ucz-
niowie szkoty. Aby wyswietli¢ liste tych jednostek, nalezy przejs¢ do widoku Stowniki/ Jednostki obce. Aby

obejrzec szczegdtowe dane jednostki, nalezy klikngé ikone = w jej wierszu.

®  Cierlk Mariusz [MC]

Kartoteki i ksiegi Rejestry Wydruki  Dane  Organizaca szkoty  Pomoc

I
Jednostid

obce
]
<

@ Wylogu

=7 Jednostid obce . -
& # Dodaj = Drukuj
&[] Szkola podstawowa
(] Ginnazium Nazwa jednostki (skrt) Typ MieJscowosé Telefon
Szkots Podstawowa nr 57 (SP57_Now) Szkota podstawowa Nowiny
3% Szkola Podstawowa nr 10 (5P10_Wid) Szkola podstawowa Widliszki
E Szkéfa Podstawona nr 1 (SP1_Wid]) Szkofa podstawona Widliszki
= Gimnazium nr 100 (G100) Gimnazjum

Rysunek 14. Widok Stowniki/ Jednostki obce - lista jednostek, z ktérymi zwigzani s uczniowie szkoty
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Przegladanie rejestrow prowadzonych w module Sekretariat

Poprzez modut Sekretariat dyrektor moze przegladac rejestry prowadzone przez sekretarza szkoty:
- rejestr wydawanych dokumentoéw (legitymacji, kart rowerowych itp.),

- rejestr wypadkéw.

Rejestry te przywotuje sie ze wstazki Rejestry.

Kartotekiiksiegi  Showr ™l wydruk  Dane  Organizagaszkoly — Pomoc Cierlik Mariusz [MC]
= Wyloguj
] auj
B © P
Rejestr i
wypadkdw
=
P50 . — «
gspﬁ ¥ Dods; 8 Drukuj | |
650 Osoba Data, godzina Zglaszajacy | Rodzaj wypa Rodzaj uszko. Czesc dala Migjsce Rodzaj zajed Przyczyna Opis
Lo # JanczzkPawel  16.10.20180. Blotnisk Madiej  inny sthuczenia, ... koficzyny sala gimnasty. .. wychowanie .. uderzenie nie
avichrieciai .. koriczyny boisko, placz.. innezajsca  nisuwaga

# Sianko Jan 05.11.2018 1. BiegusHonor... inny

Rysunek 15. Widok Rejestry/ Rejestr wypadkow

Rejestr Miejscowosci tworzony na potrzeby wypetniania arkuszy ocen i Swiadectw oraz generowania
raportu SIO. Listy miejscowosci w rejestrach tworzone sg automatycznie, natomiast sekretarz szkoty

wprowadza dla kazdej miejscowosci odmiane nazwy lub wielkos¢.

Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniéw w formacie SOU

W widoku Dane/ Do Hermesa dyrektor moze réwniez przygotowywac pliki z danymi uczniéw dla Hermesa,
natomiast w widoku Dane/ Nabory (format SOU) — eksportowac¢ dane ucznidéw w formacie SOU, np. w celu

zaimportowania ich do systemdéw naborowych.

@  Cierlik Mariusz [MC]

Kartotekiiksiggi  Stowniki  Rejestry  Wydruki [[EELS Oroanizaga szkoly  Pomoc
2 B B B G
A S A ¥ Pomoc
Do Hermesa N C a e Dane o Zmiar
=
«
Jednostka skladowa: = | G-50 ¥ | Rokszkolny: | 2018/2019 Oddziat:  3ag e Filtruj T
Whyczysc filtr
Osoby urodzone od: ¥ do: v
?v Oddziat Oddziat w Hermesie Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu
3ag Biniek Martyna 05.03.2003 230507148
3ag Borek Marzena 16.03.2003 99031603440
3ag Ceglarski Marek 04.06,2003 260436357
3ag Dymski Krystian 08.05,2002 93050810713
3ag Grabowski Maksymilian 30.03.2003 233005414

Rysunek 16. Widok Wymiana danych/ Do Hermesa — eksport danych do Hermesa

Zobacz porade: Jak eksportowac dane do Hermesa?

Zobacz porade: Jak eksportowac dane uczniow w formacie SOU?

Analiza danych w Excelu

Wstazka Dane udostepnia widoki, w ktérych eksportuje sie dane uczniéw do Excela. Sa to widoki:
— Dane ucznia/dziecka
- Orzeczenia i opinie
- Dane wtasne

www.vulcan.edu.pl
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- Dane o oddziatach
- Zmiana przydziatu uczniow
- Uczniowie poza szkota.

Kartotekiiksiggi  Stowniki  Rejestry  Wydruki Organizacia szkoly ~ Pomoc ®  Cierlik Mariusz [MC]

L o

FOF

Q=
..!m =

Do Hermesa ¥ i3

Rysunek 17. Wstgzka Dane

Aby eksportowac dane do Excela:
1. Woybierz odpowiedni widok na wstazce Dane.

2. Zdefiniuj zakres danych do wyswietlenia i kliknij przycisk Wybierz.
W oknie wyswietli sie lista uczniéw (lub oddziatéw).

Jesli dostepny jest przycisk Filtruj, to mozesz dodatkowo ograniczy¢ liste.

Kartoteki i ksiegi ejestry  Wydruki Orgarni
2 K
Dane
uczniafdziecka . ilas
<«
|Rokszhiny od:  2018/2019 v do: |2018/2019 | [ bz | :
Wyczysé

Filtruj | Drukug

2, Oddziat Numer w ksiedze ucznisw Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu | o
[ s 38 Akant Urszula Malwina 02.12.2007 97120234103 ~ ||
[ s 39 Aksamitia Marta Anna 29.09.2007 97092909440 ]

Rysunek 18. Widok Dane/ Dane ucznia/dziecka — ustawianie zakresu danych do wyswietlenia

Po kliknieciu przycisku wyswietla sie okno, w ktérym nalezy ustawi¢ kryteria filtrowania.

*®
~
Jednostka skladowa: SP5 | X
Oddziat: 1a (SP3) , 2a (5P5), 3a (SP3) | X
Osoby urodzone od: A do: K|
Zakres numerdw 7 ksiegi ucznidw od: do:
Plec: V| ®
Gmina:
Powiat:
Miejscowosc:
Ulica:
Zamieszkali: | X
Poziom: V| *
Uczniowie: | X
Specjalnosd:
Przyjeto z:
Przekazano do:
Powdd opuszczenia:
Status: | X
Obowigzek: ¥ X
Jednostka speniania obowigzku:
Podega ledzeniu: v X v
v Ok Wyczysé Y Anuluj

Rysunek 19. Ustawianie kryteriéw filtrowania listy

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. W jaki sposdb dyrektor szkoty moze wykorzystac¢ system w swojej codziennej pracy? 10/19

3. Zaznacz na liscie pozycje do eksportu poprzez wstawienie znacznikdw v' w pierwszej kolumnie.

Mozesz skorzysta¢ z funkcji grupowego zaznaczania/odznaczanie pozycji listy dostepnych po kliknie-

ciu ikony ?'I“'.

&

v Zﬁ: wszystkie
5  Odwi¢ zaznaczenie

E}"‘ Odznacz wszystkie

Oddziat

Zaawansowane

4. Kliknij przycisk Drukuj.

W widokach Dane ucznia/dziecka oraz Orzeczenia i Opinie wyswietli sie okno, w ktérym zdefiniuj uktad
zestawienia poprzez wybranie odpowiedniego gotowego szablonu (w polu Szablon) lub samodzielne
wskazanie odpowiednich kolumn w sekcji Wybér danych, na liscie po prawej stronie. Po kliknieciu
przycisku Pobierz XLS wydruk trafi do panelu Pobieranie przygotowanych plikow.

Kartotekiiksigi  Slownk  Rejestry  Wydrki [[EELSN Organizagaszkoly  Pomoc

)
-

uczriajdziecka - i ‘Naciénﬁ przycisk Zapisz, aby zapisac nowy szablon... |"|* ‘
Wybdr danych:

(] Jednostka
= Jednostka skfadowa =
Oddziat .

Dane osobowe

Rok szkolny od: | 2018/2019 ¥ | do: [201
Nazwisko | imiona
Data urodzenia
PESEL/Mumer dokumentu

Dane rodzicdw fopiekundw prawnych

Oddziat Numer w ksigdze u

Ksiaga ucznidw
@] Ksiega ewidengji dzied i miodziezy

Przenies wszystkie
10 ~

19
157
159
5
160

>>

i |

& ~ FPobierz XLS © anuluj

NS EEEEEE &
A
n
&

Rysunek 20. Widok Dane/ Dane ucznia/dziecka — definiowanie uktadu zestawienia

W pozostatych widokach, po kliknieciu przycisku Drukuj, wydruk od razu kierowany jest do panelu
Pobieranie przygotowanych plikow.

5. Gdy plik zostanie przygotowany, pobierz go, klikajgc przycisk 4 .

11:56:52) Dane ucznidw/dzied - lista ucznidw obwodu wa roczni

cff']

6. Otwdrz pobrany plik w programie Excel i obejrzyj go.
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0O a HE = Dane uczniéw dziecixlsx [Widok chroniony] - Excel

Plik Marzedzia glowne Wstawianie Ukdad strony Formuty Dane Recenzja Widok Q Powiedz mi, co chcesz zrobid

o WIDOK CHRONIONY Ostroznie — ten plik pochodzi z lokalizacji internetowej | moze zawierad wirusy, Jedli nie ma koniecznodci jega Wacz edytowanie x

edytowania, bezpieczniej jest pozostad w widoku chronionym.

Al ~ J= | lednostka sktadowa v

B E | F | & | H | 1 [~

lednostka skiadowa MNazwisko i imiona Data urodzenia PESEL/Numer dokumentu
1 - | - |
2 Szkota Podstawowa (SPS) Barariska Renata 10.11.2009 09311010320
3 Szkota Podstawowa (SPS) Bartczak Natalia 27.06.2009 09262701463
4 Szkota Podstawowa (SP5) Baszko Helena 21.01.2011 11212112345
5 Szkota Podstawowa (SP5) Berek Marek 22.02.2012 11222212345
6 Szkota Podstawowa (SPS) Dabrowska Sylwia 09.11.2010 01310904507

Rysunek 21. Przyktadowe zestawienie w Excelu

7. Korzystajgc z mechanizmdéw dostepnych w Excelu, dane te mozesz dowolnie przetwarzaé (np. sorto-
wag, filtrowaé, budowac tabele przestawne).

Poniewaz plik pochodzi z lokalizacji internetowej, domysinie blokowana jest jego edycja. Aby umoz-
liwi¢ edytowanie pliku, kliknij przycisk Wtacz edytowanie.

Monitorowanie dydaktycznej pracy szkoty w module Dziennik

Przegladanie dziennikow oddziatéw

W module Dziennik dzienniki oddziatéw dostepne s w widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu. Widok ten
umozliwia przeglgdanie danych oddziatu (m.in. lista uczniéw, lista przedmiotéw wraz z przypisaniem
nauczycieli, realizowane programy nauczania, przynaleznos¢ ucznidw do grup zajeciowych) oraz wpisow
zwigzanych z przeprowadzonymi lekcjami (tematy lekcji, frekwencja, oceny).

Dyrektor szkoty moze przeglada¢ dzienniki wszystkich oddziatéw, bez mozliwosci wprowadzania i mody-
fikowania zapiséw w tych dziennikach.

1. PrzejdZz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu.

2. W drzewie danych wybierz oddziat, ktérego dziennik chcesz przegladac.

Domyslnie w drzewie danych wyswietla sie lista oddziatéw na biezacy rok szkolny. Aby obejrzeé
dziennik z poprzednich lat, nalezy ustawi¢ wtasciwy rok szkolny w polu nad drzewem danych.

3. Wyswietlaj i oglgdaj strony dziennika. Korzystaj z panelu z zaktadkami stron po prawej stronie drzewa.

Zwrdéé uwage, ze mozesz zmieniac zakres danych w wyswietlanych tabelach poprzez wybér tygodnia
roku szkolnego, przedmiotu, grupy uczniow lub okresu klasyfikacyjnego.
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Daienrik zajeé innych
I s

Daiennik zajeé preedszkola Pomoc

Dyrektor  Wydruki

Dziennik.
oddziah

Lekgja

2018/2019 ¥ | lip Dane dziennika << |15.10-21.102018 [ | >>
355 Daienniki > Opis dziennika
@] 1a (3P5)
e » T Data e Przedmiot
= >» Tematy przedmiotami
3a (PS5
ﬂ ) » Frekwenga &
#] 4a (5P5) b # 1 | Geografia
- 2> Qceny bieigce
= 4 (sP3) v sormt # 2| Jezyk polski
@ 5a (sP5) prawdziany o ,
@0 5 (5P » Zadans domowe 2z 4|3 | ezvk pobki
@ 6a 5P}  Oceny ddrocme 1:; b | # 4 Relga
7a (5P5) S
3726y 5> Oceny zachowana g4 |5 | Fayka
@7 (sP3) ’ ’
3 Un
@7 05 Uwagi # |6 | Biologia
B 8a (5P5) *> Plan oddzial # |7 | Chema
C > Wydeczki
@ 8b (sps) e . Wychowanie fzyczne (73s|WF_C1)
@] 8c (sPs) »» Wydarzenia 1
3 Kontakty z rodzicarmi K ‘Wychowanie fizyczne (7as|WF_D1)
"
»»  Obserwade K4 s Wychowanie fizyczne (7as|WF_C1)
** Kontrola dziennika - & K4 Wychowanie fizyczne (7as|WF_D1)
%0
|} Ustawienia dziennika 53+ 7|3 | matematya
]
»» Uaniowie E ] K4 Jezyk niemiecki (7as|101)
# Przedmioty | nauczyciele 4
o &l i K4 Jezyk niemiecki (73s/102)
22 Draammy nauczani

Rysunek 22. Dziennik oddziatu — strona z tematami lekgji

Temat zajec edukacyinych

[6] Polozenie i granice Polski

[26] O skutecznym porozumiewaniu sig

[27] O skutacznym porozumiewaniu sig

[10] Wirtualny $wiat w realnym zyciu

[11] Praca kasowa

[12] Budowa i znaczenie migsni

[6] Wiascwosci metali i niemetali

[32] Doskonalenie techniki indywidualnej w skoku wzwyz
[32] Doskonalenie techniki kozlowania pitg w koszykdwce

[33] Doskonalenie techniki indywidualnej w skoku wzwyz

[33] D« techniki koziowania piiq w koszykdwee
[25] Dziatania na liczbach wymiernych
[3] Hallo, wie geht's (dir/Thnen)?

[2] Test sprawdzajacy

B
-E; ‘g ‘g Nauczyciel
o |Z N

24 |2 Podgorzalia Bal

24 |2 Rozeniec Monik

24 |2 Rozeniec Monik

24 2 Kraska Grzegon

24 2 Drozdon Leslaw

26 |0 Potrzos Urszula

22 |2 Drozd Kamia [K

5 |1 Brodziec Natali

18 |1 ‘Wilga Aleksand

5 1 Brodziec Natalia

18 |1 ‘Wilga Aleksandi

24 |2 Skowronek Ads

14 1 Bargiel Tomasz

10 1 Golgh Andzelika

Strony w sekcji Ustawienia dziennika wypetnia wychowawca oddziatu. Szczegélnie istotne jest prawi-
dtowe wypetnienie stron Uczniowie, Przedmioty i nauczyciele, Grupy oraz Uczniowie i przedmioty. Dane
wprowadzone na tych stronach wykorzystywane sg miedzy innymi podczas przygotowywania arku-

szy ocen i Swiadectw uczniow.

Przegladanie kartotek uczniéw

1. Przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu.

2. W drzewie danych rozwin gataZ oddziatu i wybierz ucznia.

3. Obejrzyj poszczegdlne karty kartoteki ucznia. Pomiedzy kartami kartoteki przetaczaj sie za pomoca

panelu z zaktadkami.

Dziennik. Pomoc

Daiennik zajeé innych

. N

Daiennik zajeé preedszkola

Dyrektor  Wydruki Cierlik Mariusz [MC]

Lekcja Dziennik

ki w Wydiee Dostey
oddziatu nikach mobiny
2018/2019 ¥ | 9, Kartoteka ucznia [ pane osobo B | =
35 Dziennki ~ 1 |p> Dane podstawowe 3
@0 1a (55 .+ Roduns Imie (Imiona) Nazwisko: Wioletta Bach
@] 2a (5P5) + Frekwenga S Data i miejsce urodzenia: 14.12.2005 Wrodaw
32 (5P5) » PESEL: 05321403760
alizaees) > Zwolnienia | czasowe nieobecnosc ‘, . .
W] % sps) - f A Plec: Kobieta
=% P3) ceny - Obywatelstwo polskie: Tak
- > U -
=] 5a (SP5) Uwagl » pseudonim:
£ > G
Ikl Py [ MNazwisko rodowe:
- s . " £
@ 6a (sP5) Nauczanie indywidualne = A — peT—
35 7a (5p5) > Kariera
Irmig ojca: Jacek
2/ Baczyrisks Edyta Jolan i j pfatnich
= il fy + Dodatkowe informage
=) Borowska Beata
Oddziat: 7a (5P5)
=) Cichosz Dorota Numer v KU
2/ Gawron Mateusz ’ : SEl(5Rs)
2 Gawron Tomasz \ipis w KED: sP3

Rysunek 23. Kartoteka ucznia — karta Dane podstawowe

Z poziomu modutu Dziennik dostepne sg nastepujgce karty kartotek uczniéw: Dane podstawowe, Ro-
dzina, Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny, Uwagi, Grupy, Nauczanie indywidualne, Kariera,
Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje.
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% Kartoteka ucznia

* Dane podstawowe

# Rodzina €< | Poprzedni tydziefi

> Frekwenda

>» Zwolnienia i zasowe nieobecnoéci | Lekcja | Poniedzialek, 10.09.2018 |  Wtorek, 11.09.2018 Sroda, 12.09.2018
> Oceny
> Uwagi 1 [#] Geografia [7] Wychowanie fizyczne [=] Jezyk angielski
> Grupy

2 [#] Jezyk polski [?] Wychowanie fizycme [—] Jezyk angielski
> Nauczanie indywiduaine
»» Kariera 3 [#] Jezyk polski [ui] Matematyka [=1 Jezyk polski
>+ Spedahe potrzeby
»» Dodatkowe informage 4 [#] Religia [u] =

5 [] Fizyka [u] Biologia [—] Historia

6 [2] Biologia [u] Jezyk polski [—] Matematyka

7 [2] Chemia [u] Chemia [—] Muzyka

3

9

10

Przedmiot: Jezyk polsk] v
Frekwenga od poczatku roku szkolnego: 77.78%
b xx ax I o m
Niesheenosé usprawiediviona 1
Nieobecnosé z przyczyn szkolnych
Nieobecnodé rieusprawiediviona 1

Spdinienie nieusprawiediinions

Spétrienie usprawiedinione

Zwalnienie

Rysunek 24. Kartoteka ucznia - karta Frekwencja

Czwartek, 13.09.2018

] Jezyk angielski

[+] Wychowanie fizyczne

[+] Wychowanie fizyezne

[#] Fizyka

[#] Informatyka

[#] Matematyka

[+] Matematyka

Rejestrowanie przeprowadzonej kontroli dziennika

1. Przejdz do widoku Dyrektor/ Rejestr kontroli dziennika.

2. Wybierz zaktadke wtasciwego dziennika.

3. Kliknij przycisk Dodaj.

BEENLTE  Dziennik zajed innych

Wydruki | zestawienia  Mauczydiel

Pomoc

Nastepny tydziefi

>

Piqtek, 14.09.2018 Hieobecnoi€ usprawiediwiona

[+] Geografia

[o] Plastyka

[#] Jezyk polski

Nieobecnosé z przyczyn sekolnych

Nieobeenosé nieusprawiediiwiana

Spoénienie nieusprawiediwione

[#] Zajecia z wychowawica

ns] Religia

[ns] Histariz

Spéznienie usprawiedliwione

Zwolnienie

Cierlik Mariusz [MC]

572 A o Wylogu
EI ‘ l n g # Start
Lekdja Daziennik Rejestr kontroli = Braki w Uwagi Schemat
oddzialu dziennika ocen dziennikach
Rokszkolny:  2015/2016 v Drukuj 3
Data = Dzienniki Notatka Osoba kontrolujaca :
& 17.12.2015 1a Prosze uzupehnic tematy lekeji w dzienniku. Bober Zbigniew (ZB)
& 20.04.2016 1a Prosze uzupehnic braki w dzienniku eddziahu. Bober Zbigniew (ZB) s
Rysunek 25. Widok Dziennik/ Rejestr kontroli dziennika
4. Wypetnij wyswietlony formularz.
» Wprowadz date przeprowadzonej kontroli.
P Przenie$ na liste po prawej stronie dzienniki, ktére zostaty skontrolowane.
» W polu Notatka wprowadz notatke z przeprowadzonej kontroli.
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Dziennik  Dziennil

Rejestr kontroli
dziennika

Dziennik lekcyjny

Rokszholy: | 2018/2019

v [ Dodaj | PobierzPoF © Pob

ierz XLS

Data

Brak wpisdw dotyczacych kontroli

Dzienniki Motatka
Data: = |22.11.2018 =]
Dzienniki Kontrola dia dziennikdw
1= ~ Malezy wybrac dziennik/dzienniki
2a
3a =
48
® >
5a
5b
6a
W
Motatka:
Osoba kontrolujaca: = Cierlik Mariusz [MC] |
o Zapsz 3 Anuluj

Osoba kontrolujaca

moyd Yo Auemojob dzad sjueaiqod a

Rysunek 26. Formularz opisu przeprowadzonej kontroli dziennika/dziennikéw lekcyjnych

5. Zapisz wprowadzone dane, klikajac przycisk Zapisz.

Aby edytowac wpis, kliknij ikone w jego wierszu. Aby usung¢ wpis, edytuj go i kliknij przycisk Usun.

Dziennik lekeyjny  WER LTS

Dziennik pedagoga | Dziennik wietlicy

Dziennik zajec przedszkola

Rok szkolny:  2018/2019

v | Dodaj PobierzPDF  Pobierz XLS

Data

E 22.11.2018 7a

Osoba kontrolujgca
Cierlik Mariusz [MC]

moyid yoAuemojob Azid sjuelziqod a

x17
Data: = 22.11.2018 ]
Dzienniki Kontrola dla dziennikéw

1a ~ 7a

2a

3a >

4a

® o

Sa

Sb

6a

w
Motatka: Braki w tematach lekdi
Osoba kontrolujaca: = Cierlik Mariusz [MC] |
J Zapisz =~ == Usun @ Anuluj

Rysunek 27. Formularz edycyjny przeprowadzonej kontroli dziennika

Rejestrowanie przeprowadzonej obserwacji

1. Przejdz do widoku Dyrektor/ Rejestr obserwaciji.

2. Wybierz zaktadke witasciwego dziennika.

3. Kliknij przycisk Dodaj.
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4. Wypetnij wyswietlony formularz. Wprowadz date, numer lekcji i nauczyciela, ktéry prowadzit lekcje,
Wypetnij pola Zalecenia i Notatka.

Dziennik  Dziennik zajedinnych  Daziennik zajed przedszkola Wydruki  Pomoc 8 Cierlik Mariusz [MC]
E e o
) : ®¢ Pomoc
Rejestr kontroli Rejestr Rejestr Zestawienia # s
dziennika obserwadji Zmian
I Daiennik lekcyjny | <«
Rok szkolny: 2018/2019 W Pobierz PDF ~ Pobierz ¥LS
Brak wpiséw dotyczacych obserwad Data: * 22.11.2018 ]
Numer lekdji: 3. 09:40 - 10:25 >
Nauczyciel: * Drozdofi Lestew [LD] >
Osoba obserwujaca: * Cierlik Mariusz [MC]
Zalecenia:
Notatka:
~ Zapisz ® Anuluj

Rysunek 28. Formularz opisu przeprowadzonej obserwacji

Pozostate informacje dotyczace obserwowanej lekgiji, tj. przedmiot, temat, grupa zajeciowa, uzupet-
niane s3 w rejestrze automatycznie.

5. Zapisz wprowadzone dane, klikajac przycisk Zapisz.

Aby edytowad wpis, kliknij ikone w jego wierszu. Aby usung¢ wpis, edytuj go i kliknij przycisk Usun.

Informacje o przeprowadzonych kontrolach dziennika lekcyjnego i obserwacjach lekcji oddziatu do-
stepne sg w dzienniku tego oddziatu, na stronach Obserwacje i Kontrola dziennika.

Sporzadzanie zestawien

Zestawienia dedykowane dla dyrektora dostepne s w widoku Dyrektor/ Zestawienia. S one podzielone
na nastepujace grupy: Oceny, Frekwencja, Klasyfikacja, Kontrola, Dane, Odwiedziny i Zestawienia Dziennikéw
zajeé innych.

Kazde zestawienie posiada swdj szczegdtowy opis, ktéry wyswietla sie na stronie, na ktérej definiuje sie
parametry zestawienia.
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Dziennk  Dziennik zajefinnych  Daziennik zaje¢ przedszkola  [aagll Wydrki  Pomoc

'E B E g

Ll Zestawienia

] Oceny | Zestawienie przedstawia frekwende uczniow z mozliwosca wyrdznienia frekwengi na poszczegdlnych przedmiotach. <:<
== Frekwengia T 3
=/ Frekwencja na lekgjach przedr|
| Frekwenda na lekoach nauczyl || Rokszkolny: | 2018/2019 ~ | Badany okres od: | 2018-08-01 [ do:  2018-11-22 [#  PobierzPDF | Pobierz XS
=| Uczniowie opuszczajacy pojedy | | — Inne
] Kasyfkaca [] Pokaz w rozhiciu na ucznisw [7] Wylacz zawesanie danych
@ ] Kontrola
=] Dane
@] Odwiedziny % Daennik %, Przedmiot % e iy e
] Zestawienia Dziennikéw zajed inny - n e n e
2 Biologia (biologia) nisobenosé (=)
3 Budowa i naprawa pojazdéw samochodowych (bud.naprawa 234) nigoh., uspraw. ()
4 Chemia (chemia) spénienie (s)

Rysunek 29. Widok Dyrektor/ Zestawienia — opis zestawienia wybranego do przygotowania

Zestawienia z grup Oceny, Frekwencja, Klasyfikacja i Kontrola przygotowywane sg w postaci gotowych do-
kumentéw PDF lub XLS. Uzytkownik definiuje zakres danych do zestawienia oraz jego parametry.
Szczegdlnie przydatne jest zestawienie Klasyfikacja, przygotowywane w formacie XLS, osobno dla kazde-
go oddziatu.

Zestawienie zawiera rézne podsumowania danych oddziatu, m.in. zestawienie ocen klasyfikacyjnych w
uktadzie tabeli wystepujacej w papierowym dzienniku (przygotowany plik XLS sktada sie z kilku arkuszy).

- D@ B HE - ZestawienieKlasyfikacja-2asi - Excel AnnaKaczmarek B — u}
Plik Narzedzia glowne ~ Wstawianie  Ukladstrony  Formuly  Dane  Recenzia  Widek Q@ Powiedz mi, co cheesz zrobié S Udostepnij
Al B c D EFGH I J K LMNOPOQR S TUV W X Y z AA AB AC AD AE -
1
2 Nazwa przedmiotu Liczba ocen R
T Liczba opusz. godz
|z 5| |<ls]8|E 1% s
£ =l z[=|2|zl2|E|E z = g
s Uczer Zachowanie HEEEEEHE 2 il 7| =
° z|s|5|z|g|8|2|2] 2| 2| E H g <
: SR et At I T I - A
E} = L HEEIEIE € = 2 £ o
= AR R I T S| o=
. HE HHE
E) 1 |8luszez Anets 5|3|4|5|4]|5|5[|5]|6]5 6l2]1 1) 1) o 1) 100,00 Kolor Legenda
& 2 |Bluszczyk Oliwia Anna 5|4|4(3|2|4[5]|4|5/4 3|5]1f1 ] ] o o Jioo.00 komorka biata - obowiazkowy
7 3 |Btonczatks Agata Mariz S5|4|3|3|3]|4|5]|4]4]|5 3[(4]3 1) 1) o 1) 100,00 komérka czerwona - dodatkowy
8 4 |Bodziszek Malwina 4|5|4|5|6|5[5|5|5|6]2]|6]2 [+] [+] o 0 |100,00 komérka zielona - iaj:
9 5 _|Budlejs Stefani S5|6|5|5|5]|5|s5]|5|5[6]2|8 1) 1) o 1) 100,00 komérka #6ita - w profilu (w Liceum profi
10 6 |Bylica Ewa Agata 6|5|/4|4[3|4]/5|5|5|5]1|5]|3[1 [+] [+] o 0 |100,00 komérka bfekitna - strona w dzieny
1 7 | chaber Patryk zbigni s|3[a[s]ala[s[a]s]a 3flaf2]2 0 0 o 0 |100,00] komérka szara - nie obowiazujé
12 8 |Cykoria Oliwia 5|2|3[4|4]|3[5]|4|5/|4 3]4]2(1 [+] [+] o 0 |100,00
13 9 |Cynia Kamila 4/4|a|5|a]|3]5[4|5]|5 4]5]1 ] ] o 0 Jioo0,00 -
Okres klasyfikacyjny | Dodatkowe informacje 1 Srednia uczniéw Dodatkowe informacje 2 Zachowanie Informagje @ uczniach @ 4 v
Gotowy 23 3] B~ 1] + 100%

W przypadku przygotowywania zestawienia dla kilku oddziatéw generowany jest spakowany plik ZIP.
Plik ten nalezy rozpakowac w celu otrzymania plikow XLS z danymi poszczegdinych oddziatow.

Zestawienia z grup Dane umozliwiajg pobranie danych Zrédtowych dotyczacych ocen i frekwencji w for-
macie XLS w celu dowolnego analizowania ich za pomoca raportéw tabel przestawnych.

Zestawienia z grupy Odwiedziny pozwalajg uzyska¢ informacje na temat logowania sie uzytkownikéw sys-
temu do poszczegdlnych jego modutdw. Zestawienia przygotowywane sg w formacie XLS, w postaci
gotowych raportow tabel przestawnych.

Aby przygotowac zestawienie:

1. Przejdz do widoku Dyrektor/ Zestawienia.

2. W drzewie danych rozwin odpowiednig gataz i wybierz zestawienie.

3. Zapoznaj sie z opisem zestawienia, ktory wyswietla sie nad sekcjg Parametry.

Zdefiniuj zakres danych do zestawienia, wybierajac odpowiednie opcje w sekcji Parametry.

E
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W niektorych zestawieniach dane do zestawienia definiuje sie poprzez wskazanie odpowiednich
obiektow (dziennikéw, przedmiotéw, nauczycieli) na listach wyboru. Domyslnie listy te sg zawezane
do pozycji powigzanych ze sobg. Aby na listach zawsze wyswietlaty sie wszystkie pozycje, nalezy za-
znaczy¢ opcje Wytgcz zawezanie danych.

Rok szkolny: 2018/2019 ¥ | Badany okres od: | 2018-09-01 [3 do: 2018-11-22 [ Pobierz XL
Inne
| Wylgcz zawezanie danych |

Opcja Pokaz liczby wpisow (w zestawieniach dotyczacych ocen) umozliwia dodanie do zestawienia,
oprdécz wynikéw procentowych, informacje o liczbie poszczegdlnych ocen (przy zaznaczonej opcji).

Srednie, rozklady i liczby ocen czastkowych uczniow wystawionych przez nauczycieli

Baczek Dominika (DB) Biegus Honorata (HB)

Dzienniki Uczen, nr w dzienniku
1 2 3 4 5 6 Srednia 1 2 3 4 5 6 Srednia

iy i 5 5 0 0 0 . 1 7 1 0 0 0
Gazania Dominik, 1 Tu| 3545% | 59555 0% 0a| 0% LT s 1A% %] 0| 0% 1.99

Rysunek 30. Wydruk zestawienia przy wigczonej opcji Pokaz liczby wpisow

Opcja Pokaz wszystkie wpisy (w zestawieniach dotyczacych nauczycieli lub przedmiotéw) umozliwia
dodanie do zestawienia dodatkowego podsumowania dla wszystkich nauczycieli lub wszystkich
przedmiotdéw (przy zaznaczonej opcji).

Srednie, rozklady i liczby ocen klasyfikacyjnych wystawionych na przedmiotach

Wszystkie wpisy

| 2 3 4 5 6 n Srednia

11 39 81 105 63 24 0
3.38%( 12,00% | 24.92%( 32.31% | 20.0%| 7.38% 0%

Rysunek 31. Wydruk zestawienia przy wtgczonej opcji Pokaz wszystkie wpisy

Opcja Pokaz w rozbiciu na uczniow (w zestawieniach dotyczgcych frekwencji) umozliwia generowanie
dla kazdego oddziatu wynikéw zbiorczych (przy wytaczonej opcji) lub w rozbiciu na poszczegdlnych
uczniow (przy zaznaczonej opcji).

5. Kiliknij przycisk Pobierz PDF (lub Pobierz XLS).
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Dziennk  Dzien a [ELEE g Wydruki

ﬂBDCEHY Zestawienie przedstawia rozkiady, liczby ocen kiasyfikacyjnych ucznidw oraz ich Srednie ocen. <
£ Srednie, rozkiady i iczby ocen czastkowych wystawionych przez naucaycel [ j
% Srednie, rozkiady | liczby ocen czastkowych wystawionych na p ch|

[/ Srednie, rozklady i liczby ocen ceastkowych uceniow wystawionych przez n Okres Kasyfikacyjny: | 2 - 2017/2018 7

|2 Srednie, rozktady | iczhy ocen czastkowych uczmidw wystawionych na prze Inne

[ Srednie, rozkfady i liczby ocen Kasyfikacyinych nauczycieli w addziatach [ ——
|2 Srednie, rozktady i iczby ocen Kasyfkacyjnych wystawionych na przedmiot]
é Srednie, rozkiady i liczby ocen Kasyfikacyjnych uczniow
£ Rozkiady ocen Kiasyfikacyinych z zachowania

E [N Dziennik
Przewidywane oceny niedostateczne ucznidw
2/ Uczniowie z koricowymi ocenami niedostatecznymi 0 = 2 _
21 Uczniowie nieklasyfkowani B
£ Uczniowie z ocenami czastkowymi niedostatecznymi }|E 3
[ Kiasyfikacyine oceny niedostateczne z przedmiotow [ 4
@ (] Frekwendia b
@ [ Kasyfkadia LIRS
@ ] Kontrola [[ 5a
@ ] Dane [ s
@ [] Odwiedziny [ sa
&l ] Zestawienia Dziennikéw zajed innych 7a
[ »

Rysunek 32. Widok Wydruki i zestawienia/ Zestawienia dyrektora — zdefiniowane zestawienie

6. Poczekaj, az zestawienie zostanie przygotowane.

Gdy w panelu Pobieranie przygotowanych plikow pod nazwa raportu pojawig sie ikony 4 i , dokument

jest gotowy. Aby zapisac¢ go na komputerze, skorzystaj z ikony 4 , aby otworzy¢ — kliknij ikone .

Srednie, rozktady i liczby ocen klasyfikacyjnych uczniéw

Okres klasyfikacyjny: Semestr 2 - 2017/2018;

Dazienniki: 7a;
Srednie, rozidady 1 liczby ocen Masyfikacyjoych nezmiow
Wizystkie wpisy
Driennili Uezeni, nr w driennilu
1 2 3 4 3 6 n Srednia
Bach Wioletta , nr 1 0% L= 0% 0%| 80.0%| 200% 0% 52
Baczyiizka Edyta Jolanta, nr 2 0% L= 0%| 26.67%| 66.67%| 6.67% 0% 48
Borowska Beata, nr 3 0% L 0%| 33.33%| 60.0%| 6.67% 0% 473
Cichosz Dorota , nr 4 0% 0| 6.67%| 26,67%| 600%| 667% 0% 4487
Gawron Tomasz , or 3 0% 0% 13.33%( 46.67%| 40.0% 0% 0% 427
Kania Aleksandra . nr 6 0%| 6.67%| 13.33%| 26.67%| 4667 667% 0% 433

Rysunek 33. Wydruk zestawienia
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Wysytanie wiadomosci powitalnej do uczniow i ich opiekunow

Wiadomos$¢é powitalna to wbudowana w modut Wiadomosci funkcjonalnos¢, ktéra generuje list do
uczniow i ich opiekundw zapraszajacy do korzystania z witryny systemu (e-dziennika). W liscie automa-
tycznie pojawia sie adres strony internetowej e-dziennika jednostki. Zawiera on takze instrukcje logo-
wania do systemu. Tres¢ listu mozna dowolnie modyfikowad.

List taki moze przygotowac rowniez sekretarz szkoty oraz wychowawcy oddziatow.

Zobacz porade: Jak szybko przekaza¢ uczniom iich opiekunom adres strony internetowej e-
dziennika oraz instrukcje logowania?
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