LP

Pytania

Jesli moja szkota kupi Office 365 EDU A5, czy uczniowie mogg z
niego korzystac bezptatnie?

Jak moge ograniczy¢ mozliwosé wykonywania przez uczniéw
wychodzacych potaczen audio lub wideo?

Jak zacza¢ korzystac z Teams Live Events?

Jak dodawac¢ materiaty, ktére sg tylko do odczytu dla
uzytkownikow?

Gdzie studenci mogg przesyta¢ wykonane zadania?

Jak dodac ucznia do zespotu klasy?

Jak stworzy¢ zespdt klasowy?

Jak stworzy¢ zespdt pracownikéw w zespotach Microsoft?

Jak utworzy¢ zesp6t przedmiotowy w Microsoft Teams?

Odpowiedzi
Jezeli szkota kupi plan Office 365 EDU A5 dla wszystkich nauczycieli i pracownikéw
administracji pracujgcych z komputerem, w jednej z umoéw subskrypcyjnych OVS-ES, EES
lub CSP, otrzyma réowniez licencje Office 365 EDU A5 dla uczniéw w stosunku 1:40 w
ramach benefitu. Licencje Office 365 EDU A5 dla ucznidw nie zawierajg jednak Microsoft
Defender ATP, Power Bl oraz Project.

W konsoli administracyjnej Teams (dostepnej dla administratoréow IT) znajdujg sie zasady
dotyczgce spotkan i polityki powiadamiania, ktére mozna ustawic.

[Manage meeting policies - Microsoft Teams | Microsoft Docs]
(https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/meeting-policies-in-teams)

W wersji testowej(marzec 2020), administratorzy IT mogg przypisac¢ zasady do konkretnych
uzytkownikéw, badz grup:

[Assign policies to your users in Microsoft Teams - Microsoft Teams | Microsoft Docs]
(https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/assign-policies#assign-a-policy-to-a-

group)

Teams Live Event to ustuga do prowadzenia zdarzen na zywo dla oséb wewnatrz lub spoza
organizacji. Na chwile obecng jest ona dostepna w planie Office 365 A3 i A5, niedtugo
jednak zostanie ona wprowadzona réwniez w bezptatnym planie Office 365 Al. Szczegdty i
wymagania do planowania zdarzen na zywo dostepne sg w linku:
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/teams-live-events/plan-for-teams-live-
events
Mozesz udostepnia¢ zawartosc do folderu 'Class Materials' w kanale ogélnym w Team:s,
ktory jest tylko do odczytu dla cztonkow.

Uzyj folderéw do tworzenia plikéw tylko do odczytu dla uczniéw lub innych cztonkéw
zespotu -Support

(https://support.microsoft.com/pl-pl/office/tworzenie-plikdw-tylko-do-odczytu-dla-
uczniéw-lub-innych-cztonkéw-zespotu-za-pomoca-folderow-0e7791d7-8c9c-4749-9bca-
9842894779882 ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl)

Oto przewodniki dla uczniéw korzystajgcych z Zadan.

[Wyswietlanie zadan i poruszanie sie po nich (student) - Support]

(https://support.office.com/pl-pl/article/wyswietlanie-zadan-i-poruszanie-sie-po-nich-
student-a206bde9-8bb3-4e38-a745-0f9a6f9ebbce?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL)

[Przesytanie zadania w ustudze Microsoft Teams- Support]

(https://support.microsoft.com/pl-pl/office/przesytanie-zadania-w-ustudze-microsoft-
teams-e25f383a-b747-4a0b-b6d5-a2845a52092b?ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl)

[SledZ swoje postepu na karcie oceny (student) - Support]
(https://support.office.com/pl-pl/article/sledzenie-postepu-na-karcie-oceny-uczen-
€a8119f5-df07-48ce-9b70-16¢233273b43?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL)

Postepuj zgodnie z tymi instrukcjami:

[Dodawanie ucznia do zespotu klasy- Support]
https://support.office.com/pl-pl/article/dodawanie-ucznia-do-zespotu-klasowego-
b88263bb-acel-4702-8a48-f8a2cf4af954?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Mozesz stosowac sie do tych instrukcji:

Tworzenie zespotu zaje¢ w ustudze Microsoft Teams - Support]
https://support.office.com/pl-pl/article/tworzenie-zespotu-zaje¢-w-ustudze-microsoft-
teams-wersja-preview-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Sprawdz ten przewodnik.

Tworzenie zespotu personelu w aplikacji Microsoft Teams - Support
https://support.office.com/pl-pl/article/tworzenie-zespotu-personelu-w-aplikacji-microsoft:
teams-314ac9d5-36a9-408e-8ae4-7ef20e9f1ddf?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Postepuj zgodnie z instrukcjami na tej stronie:

Tworzenie zespotu PLC w Microsoft Teams - Support
https://support.office.com/pl-pl/article/tworzenie-zespotéw-dla-nauczycielskich-

spotecznosci-edukacyjnych-w-ustudze-microsoft-teams-ad803fa2-c967-41b4-ae37-
0bf60f17fa00?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
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Na co pozwala mi zespot przedmiotowy?

Czy moge ukrywac lub usuwac zaktadki w z Teams?

Czy moge skorzystac z Whiteboard poza spotkaniami w Teams?

Jak uczniowie mogg podnies¢" rece podczas spotkania w Teams?

Jakie sg limity i specyfikacje w Teams?

Co rodzice powinni wiedzie¢ o Microsoft Teams?

Co uczniowie powinni wiedzie¢ o Microsoft Teams?

W jaki sposéb wydziat szkolnictwa wyzszego moze korzystaé z
Microsoft Teams?

W jaki sposéb studenci uczelni wyzszych mogg korzystac z
Microsoft Teams?

Gdzie znajde dobry przeglad wszystkich mozliwosci Microsoft
Teams?

Czy masz interaktywne demo Microsoft Teams?

Gdzie moge znalez¢ wideo o Microsoft Teams?

Spojrz tutaj.
Woybieranie typu zespotu do wspotpracy w ustudze Microsoft Teams - Support

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/wybieranie-typu-zespotu-do-wspdtpracy-w-
ustudze-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67 ?ui=pl-pl&rs=pl-
Nie mozesz usung¢ domysinych zaktadek, takich jak Posty, Pliki, Notatnik klasy, Zadania lub
Oceny w ramach jednego zespotu. Jedynym sposobem na ukrycie kart takich jak zadania i
oceny bytoby odgérne zablokowanie aplikacji przy pomocy ogarniczen dostepu. Bytyby one
jednak wtedy niedostepne we wszystkich zespotach.

Mozesz takze utworzy¢ zespot uzywajgc szablonu o nazwie ""Inne"", ktéry domysinie nie
posiada notatnika klasy ani ocen.

Mozesz uzywac¢ Whiteboard poza Spotkaniami w Teams (na przyktad w kanale), po prostu
dodajac nowg zaktadke Zespoty (kliknij przycisk +) i przypinajgc ten URL jako strone
internetowa: [oficjalny adres URL aplikacji Whiteboard Web]
(https://whiteboard.microsoft.com), dostepnej réwniez na stronie office.com.
Niestety aktualnie ta opcja nie jest jeszcze dostepna, ale ciggle pracujemy nad rozwojem
aplikacji. Dopdki jednak fukcja ta nie bedzie dostepna zachecamy do korzystania z czatu, w
celu zgtoszenia checi wypowiedzi przez ucznia. Mozna rdwniez poinstruowac uczniéw, aby
nie wyciszali mikrofonu, co bedzie widoczne na liscie uczestnikow.

Aby uzyska¢ odpowiedz na to pytanie odwiedz strone: https://docs.microsoft.com/en-
us/microsoftteams/limits-specifications-teams (strona tylko w jezyku angielskim)
Wskazowki dla rodzicow i opiekundw dotyczgce zdalnego nauczania przygotowane przez
zespot Support mozna znalezé na stronie:

https://support.office.com/pl-pl/article/nauka-na-odlegtosé-w-ustudze-office-365-
wskazowki-dla-rodzicéw-i-opiekunéw-89d514f9-bf5e-4374-a731-a75d38ddd588?ui=pl-
PL&rs=pl-
PL&ad=PL&fbclid=lwAR1keqCo5asg35Ra7cYBKAFe9TEhuCoCAMZkURgHVpMEBkbvHNXW:s-
Centrum pomocy dla ucznidw

https://support.office.com/pl-pl/article/centrum-pomocy-dla-uczniéw-395ab230-55bf-
44c6-b265-832d729b694?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

Wyswietlanie zadan i poruszanie sie po nich (student)

https://support.office.com/pl-pl/article/wyswietlanie-zadan-i-poruszanie-sie-po-nich-
student-a206bde9-8bb3-4e38-a745-0f9a6f9eb6ce?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

Wirtualne uzyskiwanie dostepu do podrecznikéw w przegladarce Microsoft Edge

https://support.office.com/pl-pl/article/wirtualne-uzyskiwanie-dostepu-do-podrecznikdw-
w-przeglgdarce-microsoft-edge-466922d3-d06d-49d9-b8dd-210f87e6135e?ui=pl-PL&rs=pl-
PL&ad=PL
Aby uzyskac¢ odpowiedz na to pytanie odwiedz strone Microsoft Teams University

https://education.microsoft.com/pl-pl/resource/bal62685
Odwiedz strone z materiatami dla studentéw

Microsoft Educator Center posiada strone z zasobami przeznaczonymi dla studentéw
uczelni wyzszych. Na tej stronie znajdujg sie filmy wideo, jak rozpocza¢ prace grupowg w
Microsoft Teams oraz wiele innych wskazéwek, jak korzystaé z Teams.

Microsoft Teams University dla studentdw - Microsoft Educator Center -

https://education.microsoft.com/pl-pl/resource/3dd2b900
Microsoft Teams dla edukacji zapewnia specjalne mozliwosci dostosowane do nauczania i
uczenia sie. Przegladanie mozliwosci rozpocznij od:

Zdalna edukacja w ustudze Office 365 Education

https://support.office.com/pl-pl/article/zdalna-edukacja-w-ustudze-office-365-education-
f651ccae-7b65-478b-8366-51bb884025c4?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

Przewodnik Szybki Start z Microsoft Teams

https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/MicrosoftTeamsforEducation_QuickG
uide_PL-PL.pdf
Tak, mamy interaktywne demo Microsoft Teams. Odtwdrz nasze interaktywne demo, ktoére
skupia sie na umozliwieniu uczniom przejecia odpowiedzialnosci za ich nauke dzieki
spersonalizowanym zadaniom i indywidualnym opiniom. (demo w jezyku angielskim)
[Digital Education Demo - Microsoft Teams]
https://discover.microsoft.com/digital-education-demo

Aby zobaczyc webinaria dotyczgce zdalengo nauczania zapraszamy na strone:
https://education.microsoft.com/pl-pl/resource/6c131b40
Wszelkie instrukcje, dobre praktyki oraz materiaty szkoleniowe umieszczane sg na stronie

Jestem kierownikiem szkoty. Jak moge zaplanowac przejscie mojej http://aka.ms/zdalnanauka. Aby przej$é na nauczanie zdalne, nalezy wdrozy¢ ustuge Office

szkoty na nauczanie zdalne?

365 w jednym z dostenych plandéw, utworzy¢ konta nauczycieli i uczniéw oraz zespoty w
aplikacji Microsoft Teams.



23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Microsoft Teams to doskonata aplikacja do podtrzymania pracy w Twojej organizacji -
przestrzen robocza do wspdtpracy i komunikacji w czasie rzeczywistym, spotkan,
udostepniania plikéw i aplikacji, a nawet okazjonalnych emoji! Wszystko zebrane w jednym
miejscu, dostepne dla wszystkich.

Microsoft Teams to doskonata aplikacja do podtrzymania pracy w Twojej organizacji -
przestrzen robocza do wspdtpracy i komunikacji w czasie rzeczywistym, spotkan,
udostepniania plikéw i aplikacji, a nawet okazjonalnych emoji! Wszystko zebrane w jednym
miejscu, dostepne dla wszystkich.

Teams sg czescig pakietu Office 365, wiec do korzystania z niego potrzebna jest licencja
Office 365.

Po co uzywaé Teams?

Dlaczego powinienem uzywac Microsoft Teams?

Jak uzyskaé dostep do aplikacji Microsoft Teams?

Kto moze uzywac Microsoft Teams? https://support.office.com/pl-pl/article/jak-uzyskac¢-dostep-do-aplikacji-microsoft-teams-
fc7f1634-abd3-4f26-a597-9df16e4cab65b?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

Aby dodac kogo$ z Twojej organizacji do aplikacji Teams, wystarczy otworzy¢ aplikacje i
wystaé¢ mu wiadomos¢ lub dodac go do zespotu. Otrzymajg oni automatycznie zaproszenie
na e-mail i powiadomienie.

W przypadku przechodzenia z aplikacji Skype dla firm do aplikacji Microsoft Teams
znajdziesz wiele podobnych funkcji — oraz kilka nowych rzeczy, ktére powinny Ci sie

Przetgczam sie ze Skype'a dla biznesu na Teams. Co powienienem spodobad!

wiedziec?
https://support.microsoft.com/pl-pl/office/czesto-zadawane-pytania-f4644010-d5fa-4055-
b42a-6a5317316e18?ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl#bkmk_switchfromsfb
Zespot to grupa ludzi, ktéra zebrata sie, aby zrobi¢ cos wielkiego w Twojej organizacji.
Czasami jest to twoja cata organizacja.

Zespoty sg ztozone z kanatdw, ktére sg pokojami rozméw z Twoimi kolegami. Kazdy kanat
jest poswiecony konkretnemu tematowi, wydziatowi lub projektowi. Na przyktad, zespét
Northwind Traders ma kanat ogdlny, marketingowy, przeglagdowy i 35 innych kanatéw.
Wszystkie rozmowy, spotkania, pliki i aplikacje w kanale marketingowym majg zwigzek z
marketingiem, a wszystko na tym kanale jest widoczne dla wszystkich w zespole Northwind
Traders. Kanaty s3 miejscem, w ktérym wykonywana jest rzeczywista praca - odbywajg sie
tam rozmowy, spotkania i prace nad plikami.

@oznaczenie jest jak delikatne stukniecie w ramie - sposdb na przyciggniecie uwagi w
rozmowie na kanale lub czacie. Kiedy ktos Cie @oznaczy, dostajesz powiadomienie w
kanale z aktywnosciami. Jesli kiedykolwiek poczujesz sie troche przyttoczony wszystkimi
swoimi wypowiedziami, zawsze mozesz przefiltrowaé swoj kanat z aktywnosciami.

Jaka jest réznica miedzy zespotem a kanatem?

Co to znaczy byé @oznaczonym?
Poznaj dziatanie kanatu Aktywnos¢ w ustudze Teams

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/poznaj-dziatanie-kanatu-aktywnos$¢é-w-ustudze-
teams-91c635a1-644a-4c60-9c98-233db3el13a567ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl
Kliknij Zespoty po lewej stronie aplikacji, a nastepnie kliknij Dodaj zesp6t na dole listy
swoich zespotdéw. PrzejdZ do pierwszego kafelka w widoku kliknij Stwoérz zespoét. Z tego
miejsca mozesz zaprosi¢ ludzi lub nawet cate grupy kontaktowe (tzw. "listy dystrybucyjne",
aby dotaczyli do twojego zespotu

Jak SEWOrzvé nowy zespét? Teraz, gdy stworzytes juz nowy zespét pora dodac do niego kilka kanatéw, czy zaprosié
y y 28spots gosci.
https://support.office.com/pl-pl/article/tworzenie-kanatu-w-aplikacji-teams-fdaOb75e-
5b90-4fb8-8857-7e102b014525ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

https://support.office.com/pl-pl/article/dodawanie-gosci-do-zespotu-w-ustudze-teams-
Jesli jestes wihascicielem zespotu, przejdz do jego nazwy i kliknij przycisk Wiecej opcji >
Dodaj cztonkdw. Jest to réwniez miejsce, gdzie mozesz zapraszaé gosci z zewnatrz
organizacji, aby dotaczy¢ do swojego zespotu. Dodaj kilka oséb, wpisujgc nazwe grupy
Jak dodac cztonka zespotu? kontaktowej (tzw. "lista dystrybucyjna"), grupy bezpieczenstwa lub grupy Office 365.

https://support.office.com/pl-pl/article/dodawanie-gosci-do-zespotu-w-ustudze-teams-
fccb4fa6-f864-4508-bdde-256e7384a14f?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Aby wystaé prywatng wiadomos¢, najpierw kliknij Nowy czat u géry aplikacji, aby rozpoczaé
nowa rozmowe. W polu "Do" wpisz nazwisko osoby lub oséb, z ktérymi chcesz
Jak rozpoczgé prywatng konwersacje? porozmawiac. Nastepnie skomponuj swojg wiadomos¢ i kliknij Wyslij. Jesli potrzebujesz
dodaé dodatkowe osoby do rozmowy, ktdra juz trwa? Po prostu kliknij "Dodaj ludzi** w
prawym gérnym rogu czatu
Pozbywanie sie bataganu jest godne podziwu. Aktualnie jednak nie mozna usuwac rozmoéw
na czacie. Stale pracujemy nad rozwojem aplikacji i w najblizszej przysztosci ta opcja bedzie
C2y moge skasowaé stary czat? dostepna. W miedzyczasie mozecie usung¢ pojedyncze wiadomosci.
https://support.office.com/pl-pl/article/edytowanie-lub-usuwanie-wystanej-wiadomosci-w-
ustudze-teams-5f1fe604-a900-4a07-b8b7-8cf70ed6b263?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Obecnie nie ma mozliwosci usuwania 0s6b z czatu grupowego. Zawsze mozesz jednak
rozpoczgé nowy czat nie uwzgledniajgc niepozgdanej osoby.
Jak moge usungc kogos z konwersacji?
https://support.office.com/pl-pl/article/rozpoczynanie-czatu-w-aplikacji-teams-0c71b32b-
c050-4930-a887-5afbe742b3d8?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
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Jak dodac gosci do zespotu?

Jak ustawi¢ uprawnienia gosci?

Czym sg aplikacje w Teams i dlaczego miatbym ich uzywac?

Jak skonfigurowac aplikacje dla zespotu lub do uzytku osobistego?

Jak moge zablokowaé bota?

Czy moge uzywac Plannera w Teams?

Czy moge odzyskaé usuniety zespot lub kanat?

Teams Quick Start

Jak moge edytowac plik w Teams?

Jesli jestes wihascicielem zespotu, mozesz zapraszac do niego gosci spoza swojej organizacji.
Kliknij na nazwe zespotu, kliknij "Wiecej opcji" > "Dodaj cztonkéw", a nastepnie wprowadz
adres e-mail goscia. GoScie potrzebujg tylko poprawnego adresu e-mail. Jesli otrzymasz
btad "Nie jestes upowazniony" podczas préby dodania goscia, twoja organizacja nie
zezwala na to. Skontaktuj sie z administratorem IT, aby uzyska¢ wiecej informacji.

Teraz, gdy goscie sg juz w twoim zespole, mozesz zmienic¢ ich uprawnienia.

https://support.office.com/pl-pl/article/funkcje-wtasciciela-zespotu-cztonka-oraz-goscia-w-
ustudze-teams-d03fdf5b-1a6e-48e4-8e07-b13e1350ec7b?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/ustawianie-uprawnien-goscia-do-kanatow-w-
aplikacji-teams-4756¢468-2746-4bfd-a582-736d55fcc169?ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl
Jesli jestes wihascicielem zespotu, mozesz zapraszac do niego gosci spoza swojej organizacji.
Kliknij na nazwe zespotu, kliknij "Wiecej opcji" > "Dodaj cztonkéw", a nastepnie wprowadz
adres e-mail goscia. Goscie potrzebuja tylko poprawnego adresu e-mail. Jesli otrzymasz
btad "Nie jeste$ upowazniony" podczas préby dodania goscia, twoja organizacja nie
zezwala na to. Skontaktuj sie z administratorem IT, aby uzyska¢ wiecej informacji.

Teraz, gdy goscie sg juz w twoim zespole, mozesz zmienic ich uprawnienia.

https://support.office.com/pl-pl/article/funkcje-wtasciciela-zespotu-cztonka-oraz-goscia-w-
ustudze-teams-d03fdf5b-1a6e-48e4-8e07-b13e1350ec7b?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/ustawianie-uprawnien-goscia-do-kanatow-w-
aplikacji-teams-4756c468-2746-4bfd-a582-736d55fcc169?ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl
Aplikacje pomagajg znalez¢ tresci z ulubionych ustug i udostepniaé je bezposrednio w
zespofach. Np.:
Boty dostarczajg odpowiedzi, aktualizacje i pomoc w kanale. Mozesz z nimi porozmawiaé,
aby uzyskac¢ pomoc w zarzgdzaniu zadaniami, planowaniu i nie tylko.

Tablice pomagajg w dzieleniu sie zawartoscig i funkcjonalnoscig z serwisu na kanale. Potgcz
sie z serwisami takimi jak Excel, SharePoint, Zendesk lub wybrang przez siebie strong
internetowa.

Pobieraj automatyczne aktualizacje z serwiséw takich jak Twitter, kanaty RSS i GitHub.
Dodaj bogatg zawartos¢ do swoich wiadomosci. Aplikacje te znajdujg zawartosc z roznych
serwisow i wysytajg jg bezposrednio do wiadomosci. Mozesz dzieli¢ sie informacjami o
pogodzie, codziennymi wiadomosciami, zdjeciami i filmami z kazdym, z kim rozmawiasz.

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/dodawanie-aplikacji-do-aplikacji-microsoft-
teams-b2217706-f7ed-4e64-8e96-c413afd02f77?ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl

Jedli jestes zainteresowany, mozesz nawet zbudowac wtasng aplikacje. (Instrukcja w jezyku
angielskim)

https://aka.ms/microsoftteamsplatform
Dodawanie aplikacji do aplikacji Microsoft Teams

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/dodawanie-aplikacji-do-aplikacji-microsoft-
teams-b2217706-f7ed-4e64-8e96-c413afd02f77?ui=pl-pl&rs=pl-pl&ad=pl

Jedli jestes zainteresowany, mozesz nawet zbudowac wtasng aplikacje. (Instrukcja w jezyku
angielskim)
https://aka.ms/microsoftteamsplatform
Przeszkadza Ci aktywnos¢ bota? Aby powstrzymad bota od wysytania wiadomosci, znajdz
nazwe czatu z botem na liscie czatdw, a nastepnie kliknij "Wiecej opcji" > "Wyciszenie".

Szukasz bardziej trwatego rozwigzania? Aby catkowicie usung¢ bota z kanatu, znajdz nazwe
kanatu, a nastepnie kliknij "Wiecej opcji">> "Zarzgdzanie zespotem". Na zaktadce
"Aplikacje" kliknij "Odinstaluj" obok nazwy bota, ktérego chcesz usungc.

Dobre wiesci dla fandw organizacji i wspdtpracy - Zespoty i Planner idg w parze! Aby zaczgé
uzywac ich razem, dodaj do Teams zaktadke "Planner". Po prostu kliknij "Dodaj karte" obok
kart w gdrnej czesci kanatu. Wybierz "Planner", a nastepnie wykonaj jedng z ponizszych
czynnosci:

Kliknij "Utwdrz nowy plan" i wpisz nazwe dla nowej tablicy Plannera. Lub Kliknij "Uzyj
istniejgcego planu" i wybierz istniejgca tablice Plannera z menu.

Oczywiscie, jednak aby odzyskaé skasowany zesp6t, porozmawiaj z administratorem IT.
Aby odzyskac¢ usuniety kanat, przejdz do nazwy zespotu i kliknij "Wiecej opcji" >
"Zarzadzanie zespotem". Przejdz do zakfadki "Kanaty". Znajdz kanat w sekcji "Usuniete" i
kliknij "Odzyskaj". Zostang przywrdcone wszystkie rozmowy, pliki i karty kanatu.
Kliknij tutaj, aby pobraé przewodnik Szybki Start z Teams

https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/MicrosoftTeamsforEducation_QuickG
uide_PL-PL.pdf
Jesli posiadasz dokument Word w Plikach kanatu ogélnego w Teams, mozesz klikngé na
elipse, aby rozwing¢ menu opcji dziatania dla tego pliku. Po wybraniu opcji "Edytuj w
zespole" bedziesz miat mozliwosé dokonania zmian w dokumencie i zapisania go.
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Jak uzytkownik moze edytowac plik przestany do Teams?

Jakie s3 etapy edycji pliku w Teams?

Czy moge zarzadzac plikami w aplikacji mobilnej Teams?

Jak moge otworzy¢ plik w aplikacji mobilnej Teams?

Czy mozna otworzy¢ plik w aplikacji mobilnej Teams?

Kim sg cztonkowie zespotu?

Jak moge wysta¢ prywatng wiadomosé do innego uzytkownika
Teams?

W jaki sposéb skasowaé wystang wiadomosé?

Czy jest mozliwe skasowanie wystanej wiadomosci?
Jakie kroki nalezy podjgé, aby usungé wystang wiadomos¢?
Jak moge zmieni¢ zdjecie zespotu?

Gdzie moge znalez¢ opcje zmiany zdjecia mojego zespotu?
Jak moge zmienié nazwe zespotu?

Gdzie moge znalez¢ opcje zmiany nazwy mojego zespotu?

Czy istniejg jakie$ ograniczenia dotyczace plikow
przechowywanych w Teams?

Jaki jest limit wysytania plikéw w Teams?

Jaka jest maksymalna liczba osdb, ktére mogg uczestniczyé w
Jaki jest limit uczestnikdéw spotkan w Teams?

Jaka jest maksymalna liczba cztonkéw w zespole?

Ilu cztonkéw moge doda¢ do mojego zespotu?
Jak moge ukry¢ kanat?

Jakie trzeba podjac kroki, aby ukry¢ kanat?
Gdzie znajde opcje ukrycia mojego kanatu?
Jak moge $ledzi¢ kanat?

Jakie kroki nalezy podjgé, aby sledzi¢ kanat?
Gdzie znajde opcje Sledzenia kanatu?

Jak moge odstoni¢ kanat?

Jakie kroki nalezy podjg¢, aby odstoni¢ kanat?
Gdzie znajde opcje odstoniecia mojego kanatu?
Co to jest Office 365?

Co to jest SharePoint?

Co to jest Teams?

Skad mam wiedzie¢, czy bede w stanie uruchomié¢ Office 2019 na
moim komputerze PC lub Mac ?

Czy pakiet Office bedzie identyczny na komputerze PC, Mac i
urzadzeniu moblinym?

Jesli posiadasz dokument Word w Plikach kanatu ogélnego w Teams, mozesz klikngé¢ na
elipse, aby rozwing¢ menu opcji dziatania dla tego pliku. Po wybraniu opcji "Edytuj w
zespole" bedziesz miat mozliwosé dokonania zmian w dokumencie i zapisania go.
Jesli posiadasz dokument Word w Plikach kanatu ogélnego w Teams, mozesz klikng¢ na
elipse, aby rozwing¢ menu opcji dziatania dla tego pliku. Po wybraniu opcji "Edytuj w
zespole" bedziesz miat mozliwosé dokonania zmian w dokumencie i zapisania go.
Teams to swietne miejsce do zarzadzania plikami takze z poziomu Twojego urzadzenia
mobilnego. Jesli otworzysz zaktadke "Pliki" w kanale z aplikacji mobilnej Teams, masz
mozliwos¢ otworzy¢ plik lub wystac kopie do kogos.

Teams to swietne miejsce do zarzadzania plikami takze z poziomu Twojego urzadzenia
mobilnego. Jesli otworzysz zaktadke "Pliki" w kanale z aplikacji mobilnej Teams, masz
mozliwos¢ otworzy¢ plik lub wystaé kopie do kogos.

Teams to swietne miejsce do zarzadzania plikami takze z poziomu Twojego urzadzenia
mobilnego. Jesli otworzysz zaktadke "Pliki" w kanale z aplikacji mobilnej Teams, masz
mozliwos¢ otworzy¢ plik lub wystac kopie do kogos.

S3 to osoby zaproszone przez wtasciciela zespotu do uczestnictwa w nim.

Aby wystaé prywatng wiadomos¢, najpierw kliknij przycisk "Nowy czat" u géry aplikacji, aby
rozpoczg¢ nowg rozmowe. W polu "Do" wpisz nazwisko osoby, z ktdrg chcesz
porozmawiac. Nastepnie skomponuj swojg wiadomos¢ i kliknij przycisk "Wyslij".
Jesli chcesz cofngé lub usungé cos, co wtasnie wystates, przejdz do wiadomosci i wybierz
"Wiecej" > "Usun".

Jesli chcesz utworzy¢ kopie zapasowq i usungc co$, co wiasnie wystates, przejdz do
wiadomosci i wybierz "Wiecej" > "Usun".

Jesli chcesz utworzy¢ kopie zapasowa i usungc cos, co wtasnie wystates, przejdz do
wiadomosci i wybierz "Wiecej" > "Usun".

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Zarzadzaj zespotem. Na karcie
Ustawienia kliknij opcje Zdjecie zepsotu > Zmien obrazek.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Zarzadzaj zespotem. Na karcie
Ustawienia kliknij opcje Zdjecie zepsotu > Zmien obrazek.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Edytuj zespdt. Stamtad mozesz ustawié
nazwe zespotu, opis i ustawienia prywatnosci, jesli to konieczne.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Edytuj zespdt. Stamtad mozesz ustawié
nazwe zespotu, opis i ustawienia prywatnosci, jesli to konieczne.

Limit wysytania plikdw wynosi 15 GB na plik. Poniewaz Teams pracujg na backendzie
SharePointa w trybie online do udostepniania plikéw, ograniczenia SharePointa ma
zastosowanie do sekcji Pliki w Teams.

Limit wysytania plikdw wynosi 15 GB na plik. Poniewaz Teams pracujg na backendzie
SharePointa w trybie online do udostepniania plikéw, ograniczenia SharePointa ma
zastosowanie do sekcji Pliki w Teams.

Maksymalny limit liczby oséb na spotkaniu wynosi 250.

Maksymalny limit liczby oséb na spotkaniu wynosi 250.

Maksymalny limit wynosi 5 000.

Maksymalny limit wynosi 5 000.

PrzejdZ do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Ukryj.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Ukryj.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Ukryj.
Przejdz do jednego z kanatéw i kliknij przycisk Wiecej opcji > Sledz ten kanat.
Przejdz do jednego z kanatéw i kliknij przycisk Wiecej opcji > Sledz ten kanat.
Przejdz do jednego z kanatéw i kliknij przycisk Wiecej opcji > Sledz ten kanat.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Odkry;j.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Odkry;j.

Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na Wiecej opcji > Odkry;j.

Microsoft Office 365 to uniwersalny zestaw narzedzi do pracy zespotowej.
SharePoint jest wykorzystywany przez organizacje do tworzenia stron internetowych.
Mozesz uzywac SharePoint'a jako bezpiecznego miejsca do przechowywania,
organizowania, udostepniania i dostepu do informacji z prawie kazdego urzadzenia.
Wszystko, czego potrzebujesz, to przegladarka internetowa.

Zobacz petng liste produktéw i plikdw do pobrania w programie SharePoint.

https://support.office.com/pl-pl/article/co-to-jest-program-sharepoint-97b915e6-651b-
43b2-827d-fb25777f446f?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Dzieki Microsoft Teams na PC, Macu lub urzadzeniu mobilnym mozesz: Wspdtpracowac ze
swoim zespotem, uzywac czatu zamiast e-maila do mniej oficjalnej i szybkiej komunikacji,
bezpiecznie edytuj pliki w tym samym czasie, zobaczy¢ polubienia, @oznaczenia i
odpowiedzie¢ jednym kliknieciem. Dostosuj go, dodajgc notatki, strony internetowe i
aplikacje.

Logowanie sie i rozpoczynanie pracy w aplikacji Teams
https://support.office.com/pl-pl/article/logowanie-sie-i-rozpoczynanie-pracy-w-aplikacji-
teams-6723dc43-dbc0-46e6-af49-8a2d1c5cb937?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
Office 2019 jest kompatybilny z systemem Windows 10 lub MacOS. Wiecej informacji na
temat kompatybilnych wersji systeméw Windows i MacOS oraz innych funkcji mozna
znalezé w sekcji "Wymagania systemowe pakietu Office"

https://products.office.com/pl-pl/office-resources
Nie. Aplikacje Office sg dostosowane do optymalnej pracy na kazdej platformie i
urzadzeniu. Aplikacje Office dostepne dla uzytkownikéw komputerdw Mac i wersji
mobilnych moga réznié sie od tych dostepnych dla uzytkownikéw komputeréw PC.
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Osoby korzystajace z aplikacji Office 365, Office 2016, Office 2013 i Office 2010 mogg
otwiera¢ dokumenty stworzone przy uzyciu Office 2019 bez koniecznos$ci podejmowania
dodatkowych dziatan.

Do instalacji i aktywacji wszystkich najnowszych wersji pakietéw Office i wszystkich plandw
abonamentowych pakietu Office 365 wymagany jest dostep do Internetu. W przypadku
planéw w ramach ustugi Office 365 dostep do Internetu jest réwniez potrzebny do
zarzgdzania kontem abonamentowym, na przyktad do zainstalowania pakietu Office na
innych komputerach lub zmiany opcji rozliczeniowych. Dostep do Internetu jest rdwniez
wymagany w celu uzyskania dostepu do dokumentéw przechowywanych na dysku
OneDrive, chyba ze zostanie zainstalowana aplikacja desktopowa OneDrive

Czy osoby posiadajgce wczesniejsze wersje Office mogg otworzy¢
dokumenty, ktore stworzytem za pomocg Office 2019?

https://support.office.com/pl-pl/article/aplikacja-klasyczna-onedrive-dla-
Czy dostep do Internetu jest wymagany aby korzystac z Office? wcze%c5%9bniejszych-wersji-systemu-windows-850703dd-ea56-4c7a-bff5-
6c2e4da227cf?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL#1TC=t1
Nalezy rowniez regularnie tgczy¢ sie z Internetem, aby aktualizowac¢ swojg wersje pakietu
Office i korzysta¢ z automatycznych aktualizacji. Jesli nie potgczysz sie z Internetem co
najmniej co 31 dni, Twoje aplikacje przejdg w tryb ograniczonej funkcjonalnosci, co
oznacza, ze mozesz przegladaé lub drukowac swoje dokumenty, ale nie mozesz ich
edytowac ani tworzy¢ nowych. Aby ponownie aktywowac swoje aplikacje Office, wystarczy
ponownie potgczyc sie z Internetem. Aby korzystac z aplikacji Office, takich jak Word, Excel
i PowerPoint, nie musisz mie¢ potgczenia z Internetem, poniewaz aplikacje te sa w petni
zainstalowane na komputerze.
OneDrive to ustuga pamieci masowej online, za pomocg ktérej mozna przechowywac

Co to jest OneDrive? dokumenty, notatki, zdjecia, muzyke, filmy lub inne rodzaje plikdw. Dzieki OneDrive masz
dostep do swoich plikéw z niemal kazdego urzadzenia i mozesz udostepniac je innym.
Ile pamieci chmurowej OneDrive otrzymam w ustudze Office 365? Uzytkownicy otrzymujg 1 TB pamieci masowej OneDrive.

Tak. Jesli uzywasz Windows 8.1 lub Windows 10, OneDrive jest zainstalowany fabrycznie.
Aby uzyska¢ dostep do dokumentdw, gdy nie ma potgczenia z Internetem, nalezy otworzy¢
przegladarke File Explorer w komputerze i przej$¢ do folderu OneDrive. Po ponownym
nawigzaniu potgczenia OneDrive aktualizuje wersje online o zmiany dokonane w trybie
Czy moje dokumenty przechowywane w OneDrive sg réwniez offline.
dostepne w trybie offline?
Wejdz na strone: Pomoc dotyczgca ustugi OneDrive dla systemu Windows 8.1

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/pomoc-dotycz%c4%85ca-us%c5%82ugi-
onedrive-dla-systemu-windows-8-1-acff449b-f6d2-435d-9658-cbc0cff88cca?ui=pl-pl&rs=pl-
OneNote dla systemu Windows 10 jest domysing ustugg OneNote dla klientéw ustug Office
Jak moge uzyska¢ OneNote 2016? 365 i Office 2019. Jesli potrzebujesz programu OneNote 2016, mozesz go pobrac i
zainstalowac pod adresem: https://support.office.com/.
OneNote dla systemu Windows 10 jest domysing ustugg OneNote dla klientow ustug Office
Zainstalowatem Office, ale nie widze OneNote, co zrobi¢? 365 i Office 2019. Jesli potrzebujesz programu OneNote 2016, mozesz go pobrac i
zainstalowac pod adresem: https://support.office.com/.

Organizator spotkania po przejsciu do opcji spotkania moze zmienic¢ ustawienia spotkania
tak, aby otrzymywat on komunikat o dofgczeniu lub opuszczeniu spotkania przez
zaproszone osoby.

Audio Conferencing jest bardzo przydatne na przyktad wtedy, gdy ludzie s3 w drodze i nie
mogag uczestniczyé w spotkaniu za pomoca aplikacji Microsoft Teams na swoim laptopie lub
urzadzeniu mobilnym. Sg takze inne scenariusze, w ktérych uzycie telefonu do
Jakie sg korzysci Audio Conferencing? uczestniczenia w spotkaniu Microsoft Teams moze by¢ lepszg opcja niz uzycie aplikacji, np.
gdy tgcznosc z Internetem jest ograniczona, spotkanie jest tylko w trybie audio, jakos¢
potgczenia jest lepsza. Ludzie mogg dotgczy¢ do spotkania "hands free" za pomoca
urzadzen Bluetooth. Niektérzy uwazajg, ze jest to fatwiejsze i wygodniejsze rozwigzanie w
Kazdy, kto posiada numer dial-in i identyfikator konferencji moze dotaczy¢ do spotkania
Microsoft Teams, chyba ze organizator spotkania zablokowat te mozliwos¢. Bez wzgledu na
to, czy dzwonisz z telefonu, czy z aplikacji Microsoft Teams, bedziesz mdgt ustyszec
wszystkich innych rozméwcéw, a oni bedg mogli ustyszeé Ciebie. Organizator spotkan ma
takze mozliwosc "wyciszenia" uczestnikéw, jesli istnieje taka koniecznosé.

Tak, bezptatne numery telefondw (numery ustug) sg dostepne, ale tylko w niektérych
krajach/regionach. Lista dostepnych numerdw znajduje sie w sekcji

Czy uczestnicy ustyszg powiadomienie, gdy uzytkownik dotaczy do
spotkania lub je opusci?

Kto moze wzig¢ udziat w spotkaniu Audio Conferencing? A kogo
moge ustyszeé?

Czy moge doda¢ bezptatny numer dla moich uzytkownikéw Audio

Conferencing? https://docs.microsoft.com/pl-pl/microsoftteams/country-and-region-availability-for-audio-
conferencing-and-calling-plans/country-and-region-availability-for-audio-conferencing-and-
calling-plans
Jaka jest maksymalna dtugosé spotkan Audio Conferencing? Spotkanie koniczy sie automatycznie po 24 godzinach.
Ilu moge miec uczestnikdw spotkania potgczonych telefonicznie? Audio Conferencing pozwala na obstuge do 250 uczestnikow.

Uzytkownicy Microsoft Teams bedg losowo przypisywali numery identyfikacyjne

Czy uzytkownik moze otrzymac osobisty identyfikator
by v v v konferencji i nie bedg mogli zarezerwowac lub ustawi¢ statego numeru identyfikacyjnego

konferencyjny? konferencji, ktérego tylko oni mogg uzywad.
Nie, uzytkownik nie moze uzyskac zadnej pomocy ani wsparcia operatora poprzez
Czy uzytkownik moze uzyskaé¢ pomoc operatora podczas nacisniecie *0 podczas spotkania. Jesli wystgpig problemy z Audio Conferencing,
spotkania? administrator organizacji moze skontaktowac sie z dziatem pomocy technicznej firmy

Microsoft dla pakietu Office 365.

Uzytkownik Microsoft Teams moze znalez¢ przypisany mu identyfikator konferencji
poprzez zaplanowanie spotkania w Outlooku. Ponadto, uzytkownik moze znalez¢
identyfikator konferencji w e-mailu, ktéry zostanie wystany do niego po jego
skonfigurowaniu. Uzytkownicy nie bedg mogli zresetowaé swojego identyfikatora
konferencji. Identyfikator konferencji moze by¢ zresetowany tylko przez administratora.

Jak uzytkownicy uzyskujg dostep lub mogg zmienic¢ swoj
identyfikator konferencyjny?
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Jak uzytkownik uzyskuje dostep lub zmienia swdj kod PIN?

Jakie komendy sg obstugiwane w meeting dial-pad?

Czy uczestnicy mogg dzwoni¢ na miedzynarodowe numery
telefondw, gdy sg na spotkaniu w Microsoft Teams?

W jaki sposéb uzytkownik Microsoft Teams moze zaplanowac
spotkanie wykorzystujgc dane z Audio Conferencing?

Czy moje spotkania pojawiajg sie w Outlooku?

Jak moge zobaczy¢ spotkania zespotéw w moim kalendarzu
programu Outlook?

Gdzie moge znalez¢ zaplanowane spotkania zespotéw?

Jak moge wspodtpracowad i udostepniaé pliki w Teams?

Jak udostepniac pliki w Teams?

Jak moge udostepnié plik cztonkom kanatu?

Jak otworzy¢ plik w programie SharePoint w Teams?

Jak otworzy¢ plik w programie SharePoint przez Teams?

Jak moge przenies¢ rozmowe e-mail z Outlooka do kanatu Teams?

Jak moge wystac¢ e-mail do kanatu w Teams?

Uzytkownik Microsoft Teams moze znalez¢ kod PIN w wiadomosci e-mail, ktdra zostanie do
niego wystana po jego skonfigurowaniu. Uzytkownik Microsoft Teams nie bedzie mégt
zresetowac swojego kodu PIN. PIN moze by¢ zresetowany tylko przez administratora. Po
zresetowaniu kodu PIN, do uzytkownika wysytana jest wiadomos¢ e-mail.

*6 (Wycisz/ Zakoncz wyciszenie)

*1 (Odtwarza opisy dostepnych komend dial-pad'a)

Tak, uczestnicy moga wybieraé potgczenia miedzynarodowe i zapraszac innych rozméwcow
na spotkania Microsoft Teams. Zobacz:

Dialing out from a Microsoft Teams meeting so other people can join it

https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/dialing-out-from-a-teams-meeting-so-
other-people-can-join-it

Dialing out from a Skype for Business meeting so other people can join it

https://docs.microsoft.com/en-us/SkypeForBusiness/audio-conferencing-in-office-
365/dialing-out-from-a-meeting-so-other-people-can-join-it
Gdy uzytkownik ma przypisang licencje na konferencje audio-wideo i tworzy nowe
spotkanie Microsoft Teams w Outlooku, numery telefonéw i identyfikatory konferencyjne
sg automatycznie dodawane do zaproszenia na spotkanie.
Jesli zaplanowates$ spotkanie w Teams, zostanie ono pokazane w Twoim kalendarzu
Outlooka.

Adnotacja: Kalendarz Outlooka jest uzywany zaréwno dla Teams jak i Outlooka.
Jesli zaplanowates spotkanie w Teams, zostanie ono pokazane w Twoim kalendarzu
Outlooka.

Adnotacja: Kalendarz Outlooka jest uzywany zaréwno dla Teams jak i Outlooka.
Jesli zaplanowates spotkanie w Teams, zostanie ono pokazane w Twoim kalendarzu
Outlooka.

Adnotacja: Kalendarz Outlooka jest uzywany zaréwno dla Teams jak i Outlooka.

Po przestaniu pliku z komputera do aplikacji Team, przechodzi on do zaktadki "Pliki" na
dowolnym kanale, do ktérego zostat przestany. Kazdy zespét posiada nowoczesng strone
SharePoint powigzang z nim podczas przechowywania dokumentéw kanatu. Pliki
udostepniane na czacie prywatnym lub grupowym mogg by¢ dzielone z osobami
uczestniczacymi w tej rozmowie. Zespoty mogg drukowac, udostepniac lub wspoétpracowac
nad dokumentami w czasie rzeczywistym bez koniecznosci opuszczania platformy Teams.
Po przestaniu pliku z komputera do aplikacji Team, przechodzi on do zaktadki "Pliki" na
dowolnym kanale, do ktérego zostat przestany. Kazdy zespdt posiada nowoczesng strone
SharePoint powigzang z nim podczas przechowywania dokumentéw kanatu. Pliki
udostepniane na czacie prywatnym lub grupowym mogg by¢ dzielone z osobami
uczestniczacymi w tej rozmowie. Zespoty mogg drukowac, udostepniac lub wspoétpracowaé
nad dokumentami w czasie rzeczywistym bez koniecznosci opuszczania platformy Teams.
Po przestaniu pliku z komputera do aplikacji Team, przechodzi on do zaktadki "Pliki" na
dowolnym kanale, do ktérego zostat przestany. Kazdy zespdt posiada nowoczesng strone
SharePoint powigzang z nim podczas przechowywania dokumentéw kanatu. Pliki
udostepniane na czacie prywatnym lub grupowym mogg by¢ dzielone z osobami
uczestniczagcymi w tej rozmowie. Zespoty mogg drukowac, udostepniac lub wspoétpracowac
nad dokumentami w czasie rzeczywistym bez koniecznosci opuszczania platformy Teams.
Jesli wybierzesz opcje "Otwdrz w SharePoint" z opcji dokumentéw w Teams, uzyskasz
dodatkowe sposoby zarzgdzania dokumentem, m.in.

Znajdz i otwodrz poprzednie wersje dokumentu przy uzyciu funkcji historii dokumentéw

Wyswietl i zarzagdzaj tym, kto ma dostep do Twojego dokumentu.
Jesli wybierzesz opcje "Otwdrz w SharePoint" z opcji dokumentéw w Teams, uzyskasz
dodatkowe sposoby zarzagdzania dokumentem, m.in.

Znajdz i otwdrz poprzednie wersje dokumentu przy uzyciu funkcji historii dokumentéw

Wyswietl i zarzagdzaj tym, kto ma dostep do Twojego dokumentu.

Kazdy kanat ma swéj adres e-mail i mozesz przekierowywaé wiadomosci bezposrednio do
swojego kanatu Teams. W tym celu znajdz kanat, do ktérego chcesz wysta¢ e-mail i po
prostu kliknij elipse obok nazwy kanatu i wybierz "Adres Email" i Kopiuj. W Outlooku
przekieruj swojg poczte na ten adres, a zobaczysz jg w zaktadce "Rozmowy" w swoim

kanale. Wszystkie zatgczniki sg wyodrebniane i zapisywane w zaktadce Pliki dla kanatu.

Pomocna wskazowka: Mozesz zapisa¢ adres email do kontaktu w Outlooku, aby szybko
przekierowac wszystkie otrzymane wiadomosci na ten adres email.

Kazdy kanat ma swéj adres e-mail i mozesz przekierowywac¢ wiadomosci bezposrednio do
swojego kanatu Teams. W tym celu znajdz kanat, do ktérego chcesz wysta¢ e-mail i po
prostu kliknij elipse obok nazwy kanatu i wybierz "Adres Email" i Kopiuj. W Outlooku
przekieruj swojg poczte na ten adres, a zobaczysz jg w zaktadce "Rozmowy" w swoim

kanale. Wszystkie zatgczniki sg wyodrebniane i zapisywane w zaktadce Pliki dla kanatu.

Pomocna wskazéwka: Mozesz zapisac adres email do kontaktu w Outlooku, aby szybko
przekierowac wszystkie otrzymane wiadomosci na ten adres email.
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Kazdy kanat ma swéj adres e-mail i mozesz przekierowywaé wiadomosci bezposrednio do
swojego kanatu Teams. W tym celu znajdz kanat, do ktérego chcesz wysta¢ e-mail i po
prostu kliknij elipse obok nazwy kanatu i wybierz "Adres Email" i Kopiuj. W Outlooku

rzekieruj swojg poczte na ten adres, a zobaczysz jg w zaktadce "Rozmowy" w swoim

Jak moge skopiowac kanat z Teams do komunikacji mailowej? P J J? P § . ) .y J_q . y

kanale. Wszystkie zataczniki sg wyodrebniane i zapisywane w zaktadce Pliki dla kanatu.
Pomocna wskazowka: Mozesz zapisa¢ adres email do kontaktu w Outlooku, aby szybko
przekierowac wszystkie otrzymane wiadomosci na ten adres email.

Kazdy kanat ma swdj adres e-mail i mozesz przekierowywac wiadomosci bezposrednio do
swojego kanatu Teams. W tym celu znajdz kanat, do ktdrego chcesz wystaé e-mail i po
prostu kliknij elipse obok nazwy kanatu i wybierz "Adres Email" i Kopiuj. W Outlooku

rzekieruj swojg poczte na ten adres, a zobaczysz jg w zaktadce "Rozmowy" w swoim

Czy mozliwe jest wystanie e-maila z Outlooka na kanat? . . J? s . ) .y J_a . y

kanale. Wszystkie zataczniki sg wyodrebniane i zapisywane w zaktadce Pliki dla kanatu.

Pomocna wskazéwka: Mozesz zapisac adres email do kontaktu w Outlooku, aby szybko

przekierowac wszystkie otrzymane wiadomosci na ten adres email.
Spotkania mogg by¢ ustawione przez Microsoft Teams lub Outlook.

Aby zaplanowa¢é spotkanie bezposrednio z aplikacji Teams:
Przejdz do Kalendarza i kliknij "Nowe spotkanie", a nastepnie kliknij "Zaplanuj spotkanie".
Woybierz kanat, z ktérym chcesz sie spotkac lub zaprosi¢ ludzi. Uzyj "Asystenta", aby znalez¢
Jak zaplanowaé spotkanie w Teams? czas, w ktérym wszyscy sg dostepnii. Zdecyduj czy chcesz, aby spotkanie odbyto sie
jednorazowo, czy cyklicznie.
Aby zaplanowaé spotkanie z programu Outlook:

Przejdz do zaktadki "Spotkania" i wybierz "Spotkania zespotéw" na pasku narzedzi
Outlooka. Wprowadz szczegdty spotkania i uzyj "Asystenta", aby znalez¢ czas, w ktérym
wszyscy sg dostepni.

Spotkania mogg by¢ ustawione przez Microsoft Teams lub Outlook.

Aby zaplanowac spotkanie bezposrednio z aplikacji Teams:
Przejdz do Kalendarza i kliknij "Nowe spotkanie", a nastepnie kliknij "Zaplanuj spotkanie".
Woybierz kanat, z ktérym chcesz sie spotkac lub zaprosi¢ ludzi. Uzyj "Asystenta", aby znalez¢
Jakie kroki nalezy podjac, aby zaplanowat spotkanie w Teams? czas, w ktérym wszyscy sg qostepnii. Zdecyduj czY cht.:esz, aby spotkanie odbyto sie
jednorazowo, czy cyklicznie.
Aby zaplanowa¢ spotkanie z programu Outlook:

Przejdz do zaktadki "Spotkania" i wybierz "Spotkania zespotéw" na pasku narzedzi
Outlooka. Wprowadz szczegdty spotkania i uzyj "Asystenta", aby znalez¢ czas, w ktérym
wszyscy sg dostepni.

Spotkania mogg by¢ ustawione przez Microsoft Teams lub Outlook.

Aby zaplanowadé spotkanie bezposrednio z aplikacji Teams:
Przejdz do Kalendarza i kliknij "Nowe spotkanie", a nastepnie kliknij "Zaplanuj spotkanie".
Woybierz kanat, z ktérym chcesz sie spotkac lub zaprosi¢ ludzi. Uzyj "Asystenta", aby znalez¢
C2y moge Uméwic sie na spotkanie bezpoérednio z Teams? czas, w ktérym wszyscy sg qostepnii. Zdecyduj czY cht.:esz, aby spotkanie odbyto sie
jednorazowo, czy cyklicznie.
Aby zaplanowac spotkanie z programu Outlook:

Przejdz do zaktadki "Spotkania" i wybierz "Spotkania zespotéw" na pasku narzedzi
Outlooka. Wprowadz szczegdty spotkania i uzyj "Asystenta", aby znalez¢ czas, w ktérym
wszyscy sg dostepni.

Mozesz dotaczyé do spotkania zespotu w dowolnym momencie. Posiadajac zaproszenie
mozna przejs¢ do spotkania za pomoca linku "Dotacz do spotkania" (w tresci Zaproszenia).

Jak dotaczy¢ do spotkania w Teams?
Jesli masz numer potgczenia konferencyjnego dla Skype for Business, te same numery sg
dostepne w spotkaniach Teams.
Mozesz dofaczyé do spotkania zespotu w dowolnym momencie. Posiadajac zaproszenie
mozna przejs¢ do spotkania za pomoca linku "Dofacz do spotkania" (w tresci Zaproszenia).
Jakie kroki nalezy podjg¢, aby dotgczy¢ do spotkania w Teams?
Jesli masz numer potgczenia konferencyjnego dla Skype for Business, te same numery sg
dostepne w spotkaniach Teams.
Mozesz dotaczy¢ do spotkania zespotu w dowolnym momencie. Posiadajgc zaproszenie
mozna przejs¢ do spotkania za pomoca linku "Dotacz do spotkania" (w tresci Zaproszenia).

Czy moge dotaczy¢ do spotkania w Teams nawet juz w trakcie jego

trwania? . . . :
Jesli masz numer potgczenia konferencyjnego dla Skype for Business, te same numery sg

dostepne w spotkaniach Teams.

Otworz aplikacje Teams Mobile i wejdz w zaktadke "Kolendarz", w ktérej wyswietli sie
kalendarz spotkan, a nastepnie kliknij przycisk "Dotgcz do wybranego spotkania".
Czy mozna dotgczy¢ do spotkania w Teams z poziomu aplikacji Otworz aplikacje Teams Mobile i wejdz w zaktadke "Kolendarz", w ktérej wyswietli sie

mobilnej? kalendarz spotkan, a nastepnie kliknij przycisk "Dotgcz do wybranego spotkania".
Kiedy przechodzisz do dowolnego kanatu w zespotach, pierwszg zaktadka sg
"Konwersacje". Pomysl o tym jak o jednym duzym czacie grupowym. Kazdy, kto ma
dostep do kanatu, moze zobaczy¢ wiadomosci na zaktadce Konwersacje. Aby wystac
wiadomos¢ do kazdego na danym kanale, wykonaj nastepujgce kroki:

Jak moge dotgczyé do spotkania w aplikacji mobilnej Teams?

Jak rozpoczaé dyskucje w Teams?

Najpierw wybierz kanat, na ktérym chcesz rozmawiac, a nastepnie kliknij przycisk
Odpowiedz, aby odpowiedziec¢ na istniejgcy watek lub przejdz do okna na dole, aby napisac
catkiem nowg wiadomos¢. Gotowe, Twoja wiadomosé jest juz widoczna dla innych.
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Jak rozpoczgé wspotprace w Teams?

Czym jest kanat w Teams?

Czy mozna zdefiniowac kanat w Teams?

Gdzie sg przechowywane pliki w kanale?

Kim jest wtasciciel zespotu?

Jaka jest rola witasciciela zespotu?

Czym jest kanat ogdlny?

Po co jest kanat ogdlny?

Kiedy przechodzisz do dowolnego kanatu w zespotach, pierwszg zaktadka sg
"Konwersacje". Pomysl o tym jak o jednym duzym czacie grupowym. Kazdy, kto ma
dostep do kanatu, moze zobaczy¢ wiadomosci na zaktadce Konwersacje. Aby wystac

wiadomosc¢ do kazdego na danym kanale, wykonaj nastepujace kroki:

Najpierw wybierz kanat, na ktérym chcesz rozmawiac, a nastepnie kliknij przycisk
Odpowiedz, aby odpowiedzieé na istniejgcy watek lub przejdz do okna na dole, aby napisaé
catkiem nowa wiadomosé. Gotowe, Twoja wiadomos¢ jest juz widoczna dla innych.
Kanaty to miejsca wspdtpracy w zespole, w ktorych wykonywana jest realna praca czonkéw
zespotu. Kanaty to dedykowane sekcje w zespole, w ktérych prowadzone sg rozmowy
zorganizowane wedtug okreslonych tematdéw, projektéw, dyscyplin - konkretny podziat
zalezy od Ciebie! Pliki, ktore udostepniasz na danym kanale (w zaktadce Pliki) sg
przechowywane w SharePoint. Kanat jest miejscem, gdzie wszyscy w zespole mogg
otwarcie prowadzi¢ rozmowy. Prywatne czaty sg zas widoczne tylko dla tych osdb, ktére
uczestniczg w czacie.

Kanaty to miejsca wspodtpracy w zespole, w ktérych wykonywana jest realna praca
cztonkéw zespotu. Kanaty to dedykowane sekcje w zespole, w ktérych prowadzone sg
rozmowy zorganizowane wedtug okreslonych tematow, projektow, dyscyplin - konkretny
podziat zalezy od Ciebie! Pliki, ktére udostepniasz na danym kanale (w zaktadce Pliki) sg
przechowywane w SharePoint. Kanat jest miejscem, gdzie wszyscy w zespole moga
otwarcie prowadzi¢ rozmowy. Prywatne czaty sg zas widoczne tylko dla tych osdb, ktére
uczestniczg w czacie.

Kanaty to miejsca wspétpracy w zespole, w ktérych wykonywana jest realna praca czonkéw
zespotu. Kanaty to dedykowane sekcje w zespole, w ktorych prowadzone sg rozmowy
zorganizowane wedtug okreslonych tematow, projektow, dyscyplin - konkretny podziat
zalezy od Ciebie! Pliki, ktore udostepniasz na danym kanale (w zaktadce Pliki) sg
przechowywane w SharePoint. Kanat jest miejscem, gdzie wszyscy w zespole mogg
otwarcie prowadzi¢ rozmowy. Prywatne czaty sg za$ widoczne tylko dla tych osdéb, ktore
uczestniczg w czacie.

WHtasciciel zespotu - osoba, ktéra tworzy zespét. Wiasciciele zespotu mogg uczynic kazdego
cztonka swojego zespotu wspdtwiascicielem, gdy zaprosza go do zespotu lub w dowolnym
momencie po dofgczeniu do zespotu. Jako witasciciel mozesz dodac zdjecie zespotu,
nadawacd uprawnienia dla wszystkich cztonkéw zespotu do tworzenia kanatéw, dodawac
zakfadki, wspominac o catym zespole lub kanale oraz uzywac Giféow, naklejek i memdw. Nie
zapomnij ustawié przynajmniej dwéch wiascicieli na zespét. To gwarantuje dodatkowy
kontakt w przypadku, gdy jeden z wtascicieli nie jest akurat dostepny.

Wiasciciel zespotu - osoba, ktéra tworzy zespodt. Wiasciciele zespotu mogg uczynic kazdego
cztonka swojego zespotu wspdtwtascicielem, gdy zaproszg go do zespotu lub w dowolnym
momencie po dotgczeniu do zespotu. Jako wtasciciel mozesz dodac zdjecie zespotu,
unadawaduprawnienia dla wszystkich cztonkéw zespotu do tworzenia kanatéw, dodawacd
zaktadki, wspominaé o catym zespole lub kanale oraz uzywac Giféw, naklejek i memdw. Nie
zapomnij ustawié¢ przynajmniej dwdch wiascicieli na zespét. To gwarantuje dodatkowy
kontakt w przypadku, gdy jeden z witascicieli nie jest akurat dostepny.
Domyslnie, podczas tworzenia zespotu, tworzony jest kanat ogdlny. Jest wiele przydatnych
celéw dla tego kanatu,m.in.

Uzyj go, aby podzieli¢ sie pogladem na temat tego, co zespot chce osiggna¢, np. karta
projektu lub lista oséb w zespole.

Uzyj go aby wprowadzi¢ nowego cztonka zespotu w wasze dziatania.
Uzyj go do ogtoszen
Aktualnie nie istnieje opcja usuniecia, badz ukrycia kanatu ogdlnego. Przy nadawaniu nazw
pozostatym kanatom, pamietaj, ze bedg one uporzadkowane alfabetycznie po kanale
ogdélnym.
Domyslnie, podczas tworzenia zespotu, tworzony jest kanat ogdlny. Jest wiele przydatnych

celéw dla tego kanatu,m.in.

Uzyj go, aby podzieli¢ sie pogladem na temat tego, co zespot chce osiggnaé, np. karta
projektu lub lista oséb w zespole.

Uzyj go aby wprowadzi¢ nowego cztonka zespotu w wasze dziatania.
Uzyj go do ogtoszen
Aktualnie nie istnieje opcja usuniecia, bgdz ukrycia kanatu ogdlnego. Przy nadawaniu nazw

pozostatym kanatom, pamietaj, ze bedg one uporzadkowane alfabetycznie po kanale
ogdblnym.



Domyslnie, podczas tworzenia zespotu, tworzony jest kanat ogdlny. Jest wiele przydatnych
celéw dla tego kanatu,m.in.

Uzyj go, aby podzieli¢ sie pogladem na temat tego, co zespdt chce osiggnaé, np. karta
projektu lub lista oséb w zespole.

126 Jaki jest pozytek z kanatu ogélnego w zespole? Uzyj go aby wprowadzi¢ nowego cztonka zespotu w wasze dziatania.
Uzyj go do ogtoszen

Aktualnie nie istnieje opcja usuniecia, bgdz ukrycia kanatu ogdélnego. Przy nadawaniu nazw
pozostatym kanatom, pamietaj, ze beda one uporzadkowane alfabetycznie po kanale
ogdlnym.

S3 dwie opcje:

1. Zbuduj zespét od podstaw:
Mozesz stworzy¢ nowy zespoét z nastepujgcymi ustawieniami:

Prywatny; Wtasciciele muszg zaprosi¢ wspotpracownikow, by dotaczyli do zespotu;

Wszyscy koledzy mogg dotaczy¢ do zespotu w catym kraju;

127 Jak stworzy¢ zespof? Wszyscy koledzy sg automatycznie dodawani do zespotu.
2. Mozesz uzy¢ istniejgcej struktury i ustawien dla nowego zespotu. Aby stworzy¢ zespot,

kliknij na Zespoty, nastepnie na dole listy zespotdw, kliknij dofacz lub stwdrz zespdt, a
nastepnie kliknij Stwdrz nowy zespot. Mozesz dodawac indywidualnych uzytkownikéw,
grupy, a nawet cate grupy kontaktowe.

WSKAZOWKA: Nie zapomnij doda¢ conajmniej jeszcze jednego wtaéciciela zespotu.
S3 dwie opcje:

1. Zbuduj zespdt od podstaw:
Mozesz stworzy¢ nowy zespoét z nastepujgcymi ustawieniami:

Prywatny; Wtasciciele muszg zaprosi¢ wspotpracownikéw, by dofaczyli do zespotu; Wszyscy
koledzy mogg dotaczy¢ do zespotu w catym kraju; Wszyscy koledzy sg automatycznie
dodawani do zespotu.

128 Jak wyglada proces tworzenia zespotu? wani do zespotu

2. Mozesz uzyc istniejgcej struktury i ustawien dla nowego zespotu. Aby stworzy¢ zespot,
kliknij na Zespoty, nastepnie na dole listy zespotdw, kliknij dofacz lub stwdrz zespdt, a
nastepnie kliknij Stwdrz nowy zespoét. Mozesz dodawac indywidualnych uzytkownikéw,
grupy, a nawet cate grupy kontaktowe.

WSKAZOWKA: Nie zapomnij doda¢ conajmniej jeszcze jednego wtasciciela zespotu.
Tak. Mozesz uzy¢ istniejgcej struktury i ustawien dla nowego zespotu. Aby stworzy¢ zespdt,
kliknij na Zespoty, nastepnie na dole listy zespotdw, kliknij dofacz lub stwérz zespdt, a
129 C2y moge stworzyé zespot  innego istniejacego juz zespotu? nastepnie kliknij Stwdrz nowy zespdét. Mozesz dodawac indywidualnych uzytkownikéw,

grupy, a nawet cate grupy kontaktowe.

WSKAZOWKA: Nie zapomnij doda¢ co najmnie] jeszcze jednego wtasciciela zespotu.
Znajdz zespot, ktoéry utworzytes, kliknij "Wiecej opcji" w "Zarzadzaj zespotem". Znajdz
osoby, ktore chcesz wyznaczy¢ jako wtascicieli zespotu. W sekcji "Rola" kliknij "Wifasciciel".
Wskazéwka: Upewnij sie, ze na jedng druzyne przypada co najmniej dwdch wiascicieli. To
gwarantuje zapasowy kontakt w przypadku, gdy jeden z wtascicieli jest niedostepny.
Znajdz zespdt, ktdry utworzytes, kliknij "Wiecej opcji" w "Zarzadzaj zespotem". Znajdz
osoby, ktdre chcesz wyznaczy¢ jako wiascicieli zespotu. W sekcji "Rola" kliknij "Wtasciciel".
Wskazdéwka: Upewnij sie, ze na jedng druzyne przypada co najmniej dwdch wtascicieli. To
gwarantuje zapasowy kontakt w przypadku, gdy jeden z wtascicieli jest niedostepny.
Znajdz zespot, ktéry utworzytes, kliknij "Wiecej opcji" w "Zarzgdzaj zespotem". Znajdz
osoby, ktdre chcesz wyznaczy¢ jako wtascicieli zespotu. W sekcji "Rola" kliknij "Wtasciciel".
Wskazdéwka: Upewnij sie, ze na jedng druzyne przypada co najmniej dwdch wiascicieli. To
gwarantuje zapasowy kontakt w przypadku, gdy jeden z wtascicieli jest niedostepny.
Aby zwréci¢ czyja$ uwage w rozmowie na kanale lub czacie, @oznacz takg osobe.
Woystarczy wpisaé @ przed nazwiskiem, a nastepnie wybra¢ ich sposréd dostepnych osdb.
Uzywajac @zespot w rozmowie, kazdy cztonek zespotu otrzymuje powiadomienie. Typ
powiadomienia zalezy od ustawien kazdego z nich. Uwaga: Mozesz réwniez wspomnie¢ o
kims, wpisujac jego nazwisko. Zacznij od imienia, a gdy bedziesz kontynuowat wpisywanie
nazwiska, pojawi sie lista oséb do wyboru.

Aby zwrécic¢ czyja$ uwage w rozmowie na kanale lub czacie, @oznacz takg osobe.
Woystarczy wpisaé @ przed nazwiskiem, a nastepnie wybrac¢ ich sposréd dostepnych osdb.
Uzywajac @zespodt w rozmowie, kazdy cztonek zespotu otrzymuje powiadomienie. Typ
powiadomienia zalezy od ustawien kazdego z nich. Uwaga: Mozesz réwniez wspomnie¢ o
kims, wpisujac jego nazwisko. Zacznij od imienia, a gdy bedziesz kontynuowat wpisywanie
nazwiska, pojawi sie lista oséb do wyboru.

Aby zwréci¢ czyja$ uwage w rozmowie na kanale lub czacie, @oznacz takg osobe.
Wystarczy wpisa¢ @ przed nazwiskiem, a nastepnie wybra¢ ich sposréd dostepnych oséb.
Uzywajac @zespodt w rozmowie, kazdy cztonek zespotu otrzymuje powiadomienie. Typ
powiadomienia zalezy od ustawien kazdego z nich. Uwaga: Mozesz réwniez wspomnie¢ o
kims, wpisujac jego nazwisko. Zacznij od imienia, a gdy bedziesz kontynuowat wpisywanie
nazwiska, pojawi sie lista oséb do wyboru.

130 Jak dodac wtasciciela zespotu?

131 Jak moge przypisac cztonkowi zespotu funkcje wtasciciela zespotu?

132  Czy motzliwa jest zmiana roli cztonka na role wtasciciela zespotu?

133 Jak wspomniec o zespole lub kanale?

134 Czy mozna oznaczy¢ uzytkownika w rozmowie na kanale?

135 Do czego stuzy @ w rozmowie na kanale?
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Zespot to grupa ludzi, ktéra zebrata sie, aby zrobi¢ cos wielkiego w Twojej organizacji.
Czasami jest to twoja cata organizacja.

Zespoty sg ztozone z kanatéw, ktére sg pokojami rozméw z Twoimi kolegami. Kazdy kanat
jest poswiecony konkretnemu tematowi, wydziatowi lub projektowi. Na przyktad, zespét
Northwind Traders ma kanat ogdlny, marketingowy, przeglagdowy i 35 innych kanatéw.
Wszystkie rozmowy, spotkania, pliki i aplikacje w kanale marketingowym majg zwigzek z
marketingiem, a wszystko na tym kanale jest widoczne dla wszystkich w zespole Northwind
Traders. Kanaty sg miejscem, w ktérym wykonywana jest rzeczywista praca - odbywaijg sie
tam rozmowy, spotkania i prace nad plikami.

Zespot to grupa ludzi, ktéra zebrata sie, aby zrobi¢ cos wielkiego w Twojej organizacji.
Czasami jest to twoja cata organizacja.

Jak mozemy odréznic zespdt od kanatu?

Zespoty sg ztozone z kanatéw, ktére sg pokojami rozméw z Twoimi kolegami. Kazdy kanat
jest poswiecony konkretnemu tematowi, wydziatowi lub projektowi. Na przyktad, zespét
Northwind Traders ma kanat ogdlny, marketingowy, przeglagdowy i 35 innych kanatéw.
Wszystkie rozmowy, spotkania, pliki i aplikacje w kanale marketingowym majg zwigzek z
marketingiem, a wszystko na tym kanale jest widoczne dla wszystkich w zespole Northwind
Traders. Kanaty s3 miejscem, w ktérym wykonywana jest rzeczywista praca - odbywajg sie
tam rozmowy, spotkania i prace nad plikami.

Mozesz edytowac kazdg wiadomosé, ktorg wystates na czacie lub kanale. Przejdz do
wiadomosci i wybierz opcje "Wiecej opcji". Dokonaj zmian w wiadomosci, a nastepnie
nacisnij przycisk "Enter", aby zapisac aktualizacje. Nie ma ograniczen co do tego, ile razy
mozna wprowadzac zmiany w wystanej wiadomosci.

Mozesz edytowac kazdg wiadomos¢, ktorg wystates na czacie lub kanale. Przejdz do
Czy mozliwa jest edycja wystanej wiadomosci w rozmowie na wiadomosci i wybierz opcje "Wiecej opcji". Dokonaj zmian w wiadomosci, a nastepnie

kanale? nacisnij przycisk "Enter", aby zapisac¢ aktualizacje. Nie ma ograniczen co do tego, ile razy

mozna wprowadzac zmiany w wystanej wiadomosci.
Jesli chcesz cofngé lub usungé cos, co wtasnie wystates, przejdz do wiadomosci i wybierz
"Wiecej" > "Usun".
Przejdz do nazwy zespotu i kliknij na "Wiecej opcji" > "Zarzadzaj dzespotem".Tam mozesz
przejs¢ do zaktadki "Ustawienia zespotu", ktéra pozwala m.in. na:
Gdzie jest opcja zmiany ustawien mojego zespotu? Zmiane obrazu druzyny.
Ustawianie uprawnien cztonkéw druzyny.
Wigczenie wysytania przez cztonkdw druzyny prezentdw, emoji i naklejek
Nazwy kanatow nie mogg zawierac¢ nastepujgcych znakdéw lub stow.

Czy zespot i kanat to to samo?

Jak moge edytowad wystang wiadomos¢?

Prébuje skasowaé wystang wiadomosé, jakie kroki nalezy podjg¢?

Znakow: ~ # % & * {\il} + / \ : <> ? Stéw: forms, CON, CONINS, CONOUTS, PRN, AUX, NUL,
Czy nazwy kanatéw mogg zawierac znaki, czy tylko stowa? COM1 to COM9, LPT1 to LPT9

Nazwy kanatéw réwniez nie mogg zaczynac sie od podkreslenia (_) lub kropki (.), ani
konczy¢ kropka(.).
Nazwy kanatéw nie mogg zawiera¢ nastepujacych znakdéw lub stéw.

Znakow: ~ # % & * {\i1} +/\ : < > ? Stéw: forms, CON, CONINS, CONOUTS, PRN, AUX, NUL,
Jakie sg zasady nazewnictwa kanatéw? COM1 to COM9, LPT1 to LPT9

Nazwy kanatéw réwniez nie mogg zaczynac sie od podkreslenia (_) lub kropki (.), ani
konczy¢ kropka(.).
Nazwy kanatéw nie mogg zawiera¢ nastepujgcych znakéw lub stow.

Znakoéw: ~ #% & * {\i1} +/\ : < > ? Stéw: forms, CON, CONINS, CONOUTS, PRN, AUX, NUL,
Czy moge uzywac znakdéw specjalnych tworzgc nazwe kanatu? COM1 to COM9, LPT1 to LPT9

Nazwy kanatow réwniez nie mogg zaczynac sie od podkreslenia (_) lub kropki (.), ani
konczyé kropka(.).
Uzyj linii tematu, aby nadac tytut i utatwic pdzniejsze wyszukiwanie czatu. Aby dodac tytut,
Jak moge nazwac¢ moje czaty? wybierz przycisk formatowania wyglada on jak "A" piérem) i dodaj tytut w linii tematu.
Wpisz swojg wiadomos¢ i nacisnij przycisk Enter, aby opublikowaé nowa rozmowe.
Uzyj linii tematu, aby nadac tytut i utatwic pdzniejsze wyszukiwanie czatu. Aby dodac tytut,
Jak moge nadad tytut dla mojego czatu? wybierz przycisk formatowania wyglada on jak "A" pidrem) i dodaj tytut w linii tematu.
Wopisz swojg wiadomos¢ i nacisnij przycisk Enter, aby opublikowaé nowa rozmowe.



