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Jak przygotować raport zawierający dane do 

sprawozdania SIO? 

W systemie UONET+, w module Sekretariat można przygotować raport zawierający dane dotyczące 
uczniów, wymagane w sprawozdaniu SIO.  

Przygotowany raport to wielostronicowy dokument PDF zawierający na oddzielnych stronach wskazane 
przez użytkownika zestawienia (tabele SIO), wypełnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie. 

Aby przygotować raport, wykonaj następujące czynności: 

1. Zaloguj się do systemu UONET+ jako sekretarka i uruchom moduł Sekretariat.  

2. Na wstążce wybierz kartę Wydruki i kliknij przycisk Dane do sprawozdania SIO.  

3. Za pomocą dostępnych filtrów wybierz jednostkę składową (w przypadku zespołu szkół), rok szkolny 
(domyślnie podpowiadany jest bieżący rok szkolny) oraz datę spisu. 

Wyświetli lista zestawień (odpowiadających tabelom SIO), które mogą pojawić się w przygotowywa-
nym dokumencie.  

4. Wskaż zestawienia, które powinny znaleźć się dokumencie, poprzez wstawienia znacznika ✓ 
w pierwszej kolumnie.  

5. Kliknij przycisk Drukuj. 

 

Po kliknięciu przycisku Drukuj generowany jest dokument PDF. Po prawej stronie rozwija się panel 
Pobieranie przygotowanych plików, w którym wyświetlane są informacje o postępie prac.  
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Przygotowywany raport wyświetla się w panelu na pierwszej pozycji.  

 

Gdy pod nazwą raportu pojawią się ikony  i , dokument jest gotowy.  

 

Aby zapisać dokument na komputerze, skorzystaj z ikony .  

Aby otworzyć dokument, kliknij ikonę .  

 

 


