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UONET+

Jak przygotowac i wydrukowac legitymacje?

W systemie UONET+ legitymacje uczniom drukuje sekretarz szkoty w module Sekretariat. Aby mozliwe
byto wydrukowanie tych dokumentéw, administrator systemu musi w stowniku Dokumenty (w module
Administrowanie) zdefiniowac legitymacje uczniowska jako rodzaj dokumentu.

Fakt wydania legitymacji uczniowi nalezy zarejestrowaé w rejestrze dokumentéw (w module Sekreta-

riat).

System umozliwia autonumerowanie wydawanych legitymacji. Regute autonumeracji wprowadza sie
podczas dodawania rodzaju dokumentu do stownika Dokumenty.

Dodawanie nowego rodzaju dokumentu do stownika Dokumenty

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.

2. Przejdz do widoku Stowniki/ Stowniki i w drzewie danych wybierz pozycje Dokumenty.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj rodzaj dokumentu.

Wprowadz nazwe — w przypadku legitymacji nazwa ta powinna zaczynad sie od frazy Leg.

Mozesz rowniez zdefiniowac regute autonumeracji, sktadajgcg sie z sekwencji numerycznej (np. #it)
oraz dowolnego tekstu (np. rok lub skrécona nazwa jednostki). Liczba znakéw # w sekwencji nume-
rycznej odpowiada minimalnej liczbie cyfr w generowanym numerze. Na przyktad reguta 2018/ ###
spowoduje automatyczne nadawanie kolejnym dokumentom numeréw 2018/001, 2018/002,
2018/003 ...., 2018/1000 .

Organizacia szkoty Konfiguracja  Pomoc ®  Zmorodek Tomasz [T2]
] o W
i WOl 2
8 Ll »¢ Pomoc
ECTUEN Jednosti  Zaklady #i Start

obce pracy

= Rodzaje grup
= Przedmioty
= Spedjalnod

<«
i Dodaj = Drukuj

Nazwa Regula autonumeraci

&l Specjalnosd w obrebie zawodu, sp
=| Wartoéd znakdw +-,=
= Typy wpiséw frelwendji
=/ Kategorie uwag

&=/ Kategorie kolumn ocen
= Rodzaje osiggnied

&= Pory lekdji

= sale

= Egzaminy zewnetrzne
= Kwalifikacje zawodowe
&=/ Dysfunkge

=| Dane wiasne

&=/ Dokumenty

= Typy czynnodc w dzienniku zajec |

&=| Typy zorganizowanych form poma

= Typy form pomocy w przedszkolu |

# Legitymacja uczniowska
# Karta rowerona

# Karta motorowerowa

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Dodaj rodzaj dokumentu

Mazwa: *

1%17

Legitymaga uczniowska 2018

|Regu%a autonumeragi:

2018/22% |

W Zapisz O Anuluj
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4F Dodaj = Dirukuj

Mazwa Reguta autonumeradji
# Legitymacja uczniowska
& Karta rowerowa
# Karta motorowerowa

# Legitymacja uczniowska 2018 2018/##%

Jedli dla kazdej sktadowe] jednostki ma by¢ zastosowana inna reguta autonumeracji, to dla kazdej skta-
dowej zdefiniuj w stowniku inny rodzaj legitymacji.

Jesli w nowym roku szkolnym ma by¢ zastosowana do wydawanych legitymacji inna reguta autonumera-
¢ji, to dodaj do stownika nowa pozycje i wprowadz te regute.

Rejestrowanie faktu wydania legitymacji

Aby na legitymacji wydrukowat sie numer dokumentu, przed wydrukowaniem nalezy legitymacje wpro-
wadzi¢ do rejestru dokumentéw, gdyz numer nadawany jest podczas dodawania wpisu. .

Wopis do rejestru mozna wprowadzi¢ z poziomu kartoteki ucznia lub w widoku Rejestry/ Rejestr dokumentow.

| sposéb — w kartotece ucznia

=

Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.
Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.

W polu nad drzewem danych ustaw wtasciwy rok szkolny.

W drzewie danych rozwin gataz wybranego oddziatu i wybierz ucznia.

W kartotece ucznia przejdz na karte Rejestr dokumentow.

Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj informacje o dokumencie.
» Jako rodzaj dokumentu wybierz wiasciwy rodzaj legitymacji.

» W polu Numer dokumentu wprowadz numer dokumentu. Jedli dla wybranego rodzaju legitymacji
zostata zdefiniowana reguta autonumeracji, to mozesz skorzystac z przycisku Auto, aby wygene-
rowac ten numer.

»  Wypetnij pozostate pola formularza.

[EREcNEE ) Slownki  Rejestry  Wydrukik  Dane  Organizacja szkoty — Pomoc tka Urszula [UJ]

- ﬂ m Wyszukaj ucznia
2 B 2 .
a

Uczniowie w Ksiega Rejestr Uczniowie Prze
oddziatach ucznidgw &l dried kandydatéw  niepromowani

2018/2019 ¥ || 2, Kartoteka ucznia n | &
255 Oddziaty biezgce ** Dane podstawowe _
] 1a (SP-50) >» Rodzina Dodaj informacie o dokumencie
& ] 2a (5P-50) o
& 631 3a (sP-50) P NEERTEEE Rodzaj dokumentu: = Legitymaga uczniowska 2018 7
- *r Qchrona danych
S 4a (SP-50) % Fo ety Mumer dokumentu: = 2018/001 Auto
z = pedalne potrzeby
= Cieszyiiske Kamila )
T Lewandowsk Marek l »* Dodatkowe informage Data wydania: 2018-08-03 |
2| Malinowska Kalina 7 Kariera Organ wydajacy: SP-50 >
2 Matowska Daria > Rejestr dokumentdw Duplikat: Nie v
=| Orzechowska Magda
= Pawlicka Sylwia
=| Piotrowski Piotr o Zapisz & Anuluj
=| Piwnicka Agata

Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.
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Wprowadzony w ten sposéb wpis pojawi sie w rejestrze wydanych legitymaciji, tj. w widoku Rejestry/
Rejestr dokumentow.

Il sposdb — w widoku Rejestry/ Rejestr dokumentéw

1.

2.

W module Sekretariat przejdz do widoku Rejestry/ Rejestr dokumentow.
W drzewie danych wybierz wiasciwy rodzaj legitymacji.

Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie informacji o dokumencie.

Woybierz z listy ucznia i wprowadZ numer dokumentu (w przypadku autonumeracji skorzystaj z przy-
cisku Auto). Wypetnij pozostate pola formularza.

Kartotekiiksiggi  Showniki Wydrukik Dane  Organizacja szkolty  Pomoc ®®  Jarzebatka Urszula [UJ]

— !“ g o Wylboguj
*a
n it *s Pomoc
Rejestr Migjscowosd Rejestr ﬁ Start
wypadkdw Zmian

Rejestr
dokumentdw

=7 Legitymacja uczniowska = 44
Kaft?ro'irowa =
R I Numer Mazwisko i imig Data wydania Organ wydajacy Duplikat
e o= EE AR # 2018/001 Cieszyniska Kamila 03.09.2018 SP-50 Nie
| Dodawanie informacji o0 dokumencie L
Osoba: * Wigniewski Wiktor (09320904370) v
MNumer dokumentu: = 2018/002
Data wydania: 2018-09-03 K|
Organ wydajacy: SP-50 ¥
Duplikat: Mie b

W Zapisz ) Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.

Kliknij przycisk Dodaj i — postepujac analogicznie — zarejestruj fakt wydania legitymacji kolejnemu
uczniowi.

Wprowadzone w ten sposdb wpisy pojawig sie w kartotekach ucznidw, na karcie Rejestr dokumentow.

Drukowanie legitymacji

1.

2.

W module Sekretariat przejdz do widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna.
W drzewie danych wybierz gatgz Dane o uczniu/ Legitymacje.

Wyswietl liste uczniéw oddziatu ustawiajac filtry Jednostka sktadowa, Rok szkolny oraz Oddziat i klikajgc
przycisk Filtruj.

Na liscie pojawig sie uczniowie, ktdrzy w danym roku szkolnym sg aktualnie uczniami oddziatu.

Zaznacz na liscie tych uczniéw, ktédrym chcesz wydrukowaé legitymacje i kliknij przycisk Drukuj.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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Dane  Organizaga szkoly  Pomoc

Kartoteki iksisgl  Stowniki  Rejestry  [IRERI

5
B B
T Tor
Korespandencja Ksiegi Wydruki ist
seryna e 5 o o
=5 Dane o uczniu
Dane sssbome Jednostka skfadowa: = SP-50 v | Roksdoly: 2018/2019 ¥ | Oddzah: 1a > Fitruj
Srodowisko rodzinne Osoby uredzane od: ¥ de: N Wyczysé fitry
Raport o danych osobowych
Dane z ksiggi uczniéw Fitruj -
Dane z ksiegi ewidendii dzied
Legitymacie [~ Oddziat = Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu
=] Zaswiadczenia, zawiadomienia 1a (SP-50) Baszko Helena 21.01.2011 11212112345
2] Obowiazek postepowanie adminis 1a (5P-50) Berek Marek 22.02.2012 11222212345
@] tore 1a (5P-50) Dworniak Artur 28.08.2011 11282812345
Formularze udostepniane Rodzicor 12 (5P-50) Koilk Agata 15.05.2011 11251555666
1a (sP-50) Kwiatek Jakub 27.04.2011 11242712345
13 (5P-50) Rojek garbara 30112011 11313012345

5. W oknie Ustawienia wydruku legitymacji ustaw parametry wydruku legitymaciji:
» W polu Numerzdokumentu wskaz rodzaj dokumentu, z ktérego ma by¢ pobrany numer legitymacji.
P Zdecyduj, czy ma byc¢ drukowane zdjecie ucznia, jego drugie imie oraz ramka.

» W polu Drukuj na wzorcu okresl sposéb wypetniania pola przeznaczonego na numer legitymacji, tj.
czy ma by¢ to numer przypisany do dokumentu w rejestrze dokumentow (w kartotece ucznia)
czy numer ucznia z ksiegi uczniow.

“ trul '

INumer z dokumentu: Legitymaga uczniowska 2018 Vl

Zaznacz pola na giloszu, w ktdrych wydrukowane

zostang legitymacie:

Dirukuj zdjedie: Mie hd
Drukuj drugie imie: Mie hd
Drukuj ramke: Tak v
Il Drukuj na wzorcu: |Numer dokumentu |®
Nurner dokumentu

Margines gdrny [mm]:

) Numer w Ksiedze ucznidw
Margines lewy [mm]: -

w Zapisz ¥ Anuluj

6. Kliknij przycisk Zapisz.

7. Poczekaj, az wydruk (dokument w formacie PDF) zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobie-
ranie przygotowanych plikow.

14:33:15) Drukowanie raportu - Legitymada

¥ B

8. Otwdrz dokument, klikajac ikone i obejrzy go.
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9.

LEGITYMACJA
SZKOLNA

Nr 2018/004

Skala automatyczna %

LEGITYMACJA
SZKOLNA

Nr 2018/005

LEGITYMACJA
SZKOLNA

Nr 2018/006

LEGITYMACJA
SZKOLNA

Nr 2018/007

o ol i

Agate Kolik

data urodzenis ...

numer PESEL[T[T T[S 2] [T]I[3]4]3]

data wrodzenia ... SR—
mumer PESEL [T]T 2[5 [J[3]5]5 [6]0]d]

we Froclmein

¥ow

g wa Wroclawie

i
ul. Szkolna 10/3, 55-333 Wrockaw

i

ey
ul. Szkplna 125/7, 55-355 Wroclaw

o b ot

3 wrzednia 2013

3 vrzednia 2018
5

e b by

3 wrzednia 2013
a

heeace st ety

3 wrzednia 2018
5

i i

C=h

s i

o o

LEGITYMACJA

LEGITYMACIA
SZKOLNA

R ——

3 wrseinia 2018

3 wrzsinia 2018
F5 s e

Jedli legitymacje sg poprawne, zapisz dokument na dysku komputera, a nastepnie wydrukuj go na
papierze ze specjalnym giloszem.
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