q ’ UONET+ - modut Sekretariat

Gromadzenie danych uczniow
Przewodnik dla sekretarza szkoty

W przewodniku opisano czynnosci, ktére musi wykona¢ sekretarz szkoty w celu wprowadzenia do sys-
temu danych ucznidw.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Budowa modutu Sekretariat

Stowniki uzupetniane w module Sekretariat

Ewidencja uczniéw

Przypisywanie uczniéw do oddziatéw

Przegladanie kartoteki ucznia, uzupetnianie brakujgcych danych

Seryjne wprowadzanie/modyfikowanie danych ucznidow

Wysytanie wiadomosci powitalnej do uczniéw i ich opiekunéw

Rejestrowanie osdb ubiegajgcych sie o przyjecie do szkoty

Import ucznidw z pliku SOU

Aktualizowanie wpiséw o spetnianiu obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki
Gromadzenie danych uczniéw na potrzeby systemu informacji oswiatowej (SIO)
Sporzadzanie wydrukéw

Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniéw w formacie SOU

Analiza danych w Excelu

Zanim sekretarz przystgpi do pracy w module Sekretariat, administrator systemu musi w module
Administrowanie opisa¢ strukture jednostki, zatozy¢ oddziaty, wprowadzi¢ pracownikéw i nadac im
uprawnienia oraz dostosowac stowniki systemu do jednostki.

Budowa modutu Sekretariat

Zaloguj sie do witryny systemu UONET+ i ze swojej strony startowej uruchom modut Sekretariat.

Sekretarz szkoty, podobnie jak kazdy inny uzytkownik, musi przeprowadzi¢ procedure pierwszego lo-
gowania do systemu w celu utworzenia hasta dostepu.

Zobacz porade: Jak po raz pierwszy zalogowac sie do systemu UONET+?
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Strona modutu sktada sie ze wstazki [1], panelu roboczego [2] oraz panelu Pobieranie przygotowanych plikow [3].

[EOAIT Slowniki  Rejesty Wydruki  Dane  Organizacja szkoly  Wymiana danych  Pomoc
~ . 1'1 m , q e Wyszukaj uczniajdziecko o Wylguj
aa [ v 4 (1) @ oo
Uczniowle w ieg Ksi Rejestr Ucniowie  Przedszkolaki Lista # St
LUV ucniow  ewidendfi dzieci  kandydatow  niepromowanl  w oddzialach  przedszkolakow

2019/2020 v C
jl/f;dﬂaw i — 2 by wyszuka Filtrj = Zmier seryjnie- » i Drukuj ™ Drukuj zaznaczone ;
@ 1A (SPN) % Jednostka Oddzial W oddziale od Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Pleé Status
L] 1ab (SPN) +9F SN ALSPN) 04092010 Groezyk Dominii 28312082 12312808999 Meseryzra Preekazany-pobw.
3 18 (SPN) 23 SN 1ALSPN) 04692010 Graclewsa Netolio Stonislowe  07:02.2042 12220707847 Kobieta Yezent
B 1C(PN 3GE N jEeen 6+:69.2010 Horke Ametio 2667208 12972005180 Kobieto Skresiony
B 10(PN) 43 N pre=ey 61092010 Kedelska Jogoda 2 sesz0n 12281008486 Kebietm Siwedlony
j: ii :::; 533 SN 1A (5PN) 61:09.2010 Krow ey Nel 16.08 2012 1281005186 Kobieto Saredhony 3
s 63 SN TALSPN) 61092619 Kutbisz Nedia-iinga 19042013 12241007767 Kebleta Shreslony
B2 (5PN) 7 j SPN 1A (SPN) 01.09.2019 Napierala Hanna 31.07.2012 12273104288 Kobieta Uczeri

Na poszczegdlnych kartach wstazki znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktérych mozna
przetgczac sie pomiedzy widokami aplikacji lub wykonywac okreslone operacje.

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Zakres wyswietlanych danych w wybranym wi-
doku mozna zmienia¢ poprzez wybdr odpowiedniej gatezi w drzewie danych.

Panel Pobieranie przygotowanych plikow znajduje sie z prawej strony i domyslnie jest zwiniety do pionowe-
go paska. Panel ten rozwija sie automatycznie, gdy w module sporzgdzane sg rézne wydruki i umozliwia
pobranie lub otworzenie wygenerowanego pliku (w formacie PDF lub XLS). W panelu wyswietla sie réw-
niez archiwum plikéw przygotowanych przez zalogowanego uzytkownika. Panel mozna rozwing¢ w do-
wolnym momencie, klikajgc ikone ..

Kartoteki | ksiegi ~ Slowniki  Rejestry Dane  Organizacla szkoly  Wymiana danych  Pomoc

B B : i Q .5* n= I_! Wyloguj
L " - or i o Vo +& Pomoc
Korespondengja  Korespondendia Kslegl Wydruk list Dane do Arkusze Swiadectwa & sat
seryjna seryina przedszkola sprawozdania SIO ocen
=7 Ksiegi . K ranle przygoto ch |
. . Jednostka skladowa: = | SPS ¥ Zakres numerdw z ksiegl od: do
& Ksiega ucznidw {(19:24:44) Drukowanie raportu - Ksiega uczniéw
| Ksiega ewidencji dzieci Osoby urodzone od: 2012 ¥ do: 2016 x 3
Archiwum; =~
Wpisz, by wyszukat 4 (2020-08-18 19:15:19)
* Ksiega ucznidw LXXX Liceum Ogdlnoksztalcace,pdf
¥ Numer w ksiedze Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Numer dokum... 3 (2020-08-17 12:28:30)
v 1 Bogin Jacek 31.05.2013 13253105758 ZestawlenieKlasyfikacia.xisx
'S (2020-08-17 12:28:42)
2 Bronisz Maja 23.07.2013 13272303388 Daiennik_lgla (LO)
3 Czemiawski Kuba 16.03.2013 13231605517 2019/2020_ZestawienieOcenRocznych. pdf
4 Garczyriska Nikola: 26.07.2013 13272608544 § [ (2020-07-31 11:15:27)

Stowniki uzupetniane w module Sekretariat

Z poziomu modutu Sekretariat mozna edytowac dwa stowniki: Jednostki obce i Zaktady pracy.

Kazdga szkote, z ktdrg w jakikolwiek sposdb zwigzani sg nasi uczniowie, nalezy dodaé do stownika Jednost-
ki obce. Dzieki temu jednostki te bedg dostepne podczas wypetniania réznych formularzy, np. dotycza-
cych spetniania obowigzku szkolnego czy zwigzanych z przeptywem uczniéw miedzy szkotami.

Aby dodac¢ szkote do stownika:
1. Na wstazce wybierz widok Stowniki/ Jednostki obce.
2. W drzewie danych zaznacz gataz Jednostki obce.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie jednostki obce;j.
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Kartoteki i ksiegi Rejestry

i N

Jednostki

Zaktady

obce pracy

SE

Jednostki obce

Wydruki  Dane

Organizacja szkoly ~ Wymiana danych

Dodawanie jednostki obcej

Nazwa: * Szkota Podstawowa nr 20

@l Preedsziole ol Skrét: * P20

3| Szkota podstawowa Nazwa jednostki (skrot) Typ:* Skla podstanon S
REGON:
Kraj: Polska =)
Miejscowosé: =
Gmina: —
Ulica: m—
Numer:
Kod pocztowy: =
Poczta: =

Telefon:

Fax:

E-mail:

Strona WWW:

Notatka:

W Zapisz O Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Analogicznie uzupetnia sie stownik Zaktady pracy, wykorzystywany podczas opisywania praktyk zawodo-
wych ucznidw.

Stowniki Jednostki obce oraz Zaktady pracy moze takze uzupetnia¢ administrator w module Admini-
strowanie.

Ewidencja uczniow
Ucznidw, ktérzy uczeszczajg do szkoty, nalezy wpisac do ksiegi ucznidéw i ksiegi ewidencji dzieci (w przy-
padku szkét podstawowych i gimnazjéw) oraz przypisa¢ do odpowiednich oddziatow.

W module Sekretariat widoki zwigzane z prowadzeniem ewidencji uczniéw dostepne sg na wstgzce Kar-
toteki i ksiegi. Sg to widoki: Uczniowie w oddziatach, Ksiega uczniow, Ksiega ewidencji dzieci.

H-‘ (2] -3-v- EE Fv ¢

Rejestr Przedszkolaki Lista
kandydatow w oddziatach  przedszkolakow

Wyszukaj ucznia/dziecko

: B

Uczniowie
niepromowani

Uczniowie w
oddziatach

Ksiega
uczniow

Ksiega
ewidencji dziedi

Wybdr widoku ma wptyw na sposdb grupowania uczniéw. Widok Uczniowie w oddziale grupuje uczniéw
oddziatami, widok Ksiega uczniow ustawia uczniéw w kolejnosci przyjec¢ do szkoty, widok Ksiega ewidencii
dzieci grupuje uczniow rocznikami.

Operacje dodawania uczniéw najwygodniej wykonuje sie w widoku Uczniowie w oddziatach, w ktorym
dodaje sie ucznia do konkretnego oddziatu, réwnoczes$nie dopisujac go do ksiegi uczniéw i ksiegi ewi-
dencji dzieci.

Dodajac ucznia do ksiegi uczniow (w widoku Ksiega uczniéw) mozna réwnoczesnie przypisa¢ go do oddzia-
tu. W widoku Ksiega ewidencji dzieci mozna dodac osobe tylko do ksiegi ewidencji dzieci.

www.vulcan.edu.pl
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Aby doda¢ osobe w kazdym z wymienionych wyzej widokdw:
1. W drzewie danych wybierz oddziat lub jednostke i kliknij przycisk Dodaj nowa osobe.

2. Wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3).

(O RIGE M Stowniki  Rejestry Wyduki  Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc

q E 11 m , m P - Wyszukaj ucznia/dziecko
o~ I v *2X

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista

oddzialach uczniow  ewidencji dzieci  kandydatow  niepromowani  w oddziatach  przedszkolakow

2019/2020 Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3)
= E‘j R Wpisz, by wyszukac Filtruj »
#[ ] 1A (SPN) % Nazwisko Imiona Dane osobowe
&[] 1ab (SPN) GE Gy B 2
“-:‘ 3] & Nazwisko: * |Mazur |
@ 18 (SPN) B 2% Netalia
@ 1c (5PN B = : Imie: * |Piotr |+
(] 1D (SPN - N
:g - ((SPN)) B 4 UE Kedelska Jageda f| Drugie imie: | |"
@[] 1F (SPN) WL sl Kk et 4| pseudonim: | |
- 6 O Kubisz Nedia-Kinga H
@] 1G (SPN) B = Nazwisko rodowe: | |
e 7 S Napierala Hanna
@ 24 (SPN) &l — Tl = Imie matki: |A|icja |v
@[] 3A (SPN)
] 4A (SPN) ] Wikker 2| Imie ojca: |Jan |v
@748 (sPN) 110 Hubert 2 Obywatelstwo polskie: [Tak |v
G d Jan 9
) 8 PESEL: | 12345678999 |
@] 5B (SPN) (] Zuzanna Maria
] 6A (sPN) Fl 135 Rybada Julia Nikola Pleé: Mezczyzna >
@] 7A (SPN) [] 1498 Tonder Gracja Joanna Data urodzenia: * [13.07.2010 [=]
B 8A (SPN) a Lena Maria Miejsce urodzenia: |0}awa\ |
& Jagoda
B Pola Dopisz do KED Dopisz do KU
‘ »
“$ Dalej Q Anuluj

Pole Pseudonim wypetnij w przypadku, gdy wystepuje druga osoba o takim samym imieniu i nazwisku
oraz gdy uczen realizuje nauczanie indywidualne.

3. Kliknij przycisk Dalej, aby przejsé do drugiej czesci formularza.

4. Wprowadz poprawng date przyjecia ucznia do szkoty (domyslnie ustawiana jest data biezgca).
W przypadku szkoty podstawowe]j w polu Obwod wskaz szkote, do obwodu ktdrej uczen nalezy.

Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3) (%] 2]

Dopisz do KED

Jedr a Szkofa Podsta 3

Dopisz do KU

Data prayjecia: = [2017-09-01 I
Dddziat 13 (SP5)

Poziom przyjsda: = |1 |v|
Obwid: | Szkofa Podstawowa (5PS) e
Specialnosc: | <brak: |v | X |

Numer w KL: = |=:?.'._':= |

4= wstecz =P Dalej 0 Anuluj
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Na liscie dotgczonej do pola Obwod wyswietlajg sie szkoty dodane do stownika Jednostki obce.
Numer w ksiedze uczniéw nadawany jest automatycznie, ale mozesz go réwniez wprowadzic.

Numer KU nie jest generowany w przypadku przyjmowania dziecka do zeréwki i oddziatoéw przed-
szkolnych.

5. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do trzeciej czesci formularza.

6. Wprowadz adres zamieszkania ucznia — gmine wybierz z bazy TERYT. Wprowadz adres e-mail ucznia.

X

Miejscowosc: Wroctaw v
Gmina: G: Wroctaw, RG: gmina miejska, P: Wroctaw, W: DOLNC |
Kraj: Polska v | %
Kod pocztowy: 50-306

Paczta: Wroctaw v
Ulica: Kwiatowa v
Mumer domu: 12

Mumer mieszkania: 3

Telefon:

Telefon komdrkowy:

E-mail: uczen12?@uonet.plus| %

&= Wstecz |+ Zapisz () Anuluj

Jedli adres ucznia nie bedzie powigzany z bazg TERYT, to uczen nie bedzie wykazywany z zestawie-
niach SIO sporzgdzanych na podstawie miejsca zamieszkania.

7. Zapisz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Po zapisaniu danych wyswietla sie kartoteka ucznia. Wprowadzone w formularzu dane pojawia sie
na karcie Dane podstawowe kartoteki.
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T Kartoteka ucznia Dane osobowe
N
ZETE BTIEECANE Imig (Imiona) Mazwisko: Piotr Mazur
>
Rodzina Data i miejsce urodzenia: 24.04.2010 Olwa
¥ Miejsce w szkole PESEL: TPTRITIIEE
** Qchrona danych .
) Plec: Mezczyzna
** Spedalne potrzeby
 Obywatelstwo polskie: Tak
** Dodatkowe informage f
Pseudonim:
¥ Kariera
Mazwisko rodowe:
** Rejestr dokumentdw | =
Irmig rriatkiz Aliga
Imig ojca: Jan
# Zmien
Oddziat: 1a (SP5)
Numer w KU: 301 (5P5)
Whpis w KED: SP5

Prezentacja danych na witrynie ucznia

Pokazuj dane adresowe | kontaktowe: Tak

¥ Zmien
Dane adresowe
Adres zamieszkania: ul. Kwiatowa 12/3, 50-306 Wrochw, Polska

Gmina: Wrodaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wrochw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

& Zmien
Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania

& Zmien
Adres korespondengi: Taki sam jak adres zamieszkania

¥ Imien
Telefon:
Telefon komdrkowy:
E-mail: uczen12@uonet.plus

¥ Zmien

Dodana osoba pojawi sie na liscie ucznidw oddziatu lub jednostki. Widoczna bedzie réwniez w drzewie

danych, w gatezi oddziatu lub jednostki.

Przypisywanie uczniow do oddziatow

Osoby wpisane do ksiegi uczniéw bez przypisania do oddziatu oraz osoby wpisane do ksiegi ewidencji

dzieci mozna przypisa¢ do oddziatdéw. Operacje wykonuje sie w widoku Uczniowie w oddziatach.

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach.
2. W drzewie danych wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisac ucznidw.

3. Kliknij przycisk Przypisz.

4. Wypetnij formularz Przypisz (krok 1 z 2) — ustaw filtr Urodzone w oraz podaj wtasciwg date dopisania
ucznia/ uczniéw do oddziatu (podpowiadana jest data biezgca). Jesli chcesz osoby dopisaé¢ rownocze-

$nie do ksiegi ewidencji dzieci, zaznacz opcje Dopisz do KED.

VULCAN
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2

Uczniowie w Ksiega Ksiega

oddziatach uczniow  ewidengji dzieci

v

Rejestr Uczniowie
kandydatéw  niepromowani

%

Przedszkolaki
w oddziatach

(e CAPSE M Stowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych

BE A B Rs

Pomoc

Lista

przedszkolakow

Wyszukaj ucznia/dziecko

2019/2020 ¥
;ﬂb Oddzialy biezace

Wpisz, by wyszukac

Filtruj »+  Dodaj nowa osobe Zmien seryjnie v

5[] 1A (SPN)
@] 1ab (SPN)
@ [ 1B (SPN)
@] 1c(sPN)
@ (] 1D (SPN)
@] 1E(SPN)
@ (] 1F (SPN)
#0116 (SPN)
@ (] 2A (SPN)
@] 3A (SPN)
@ (] 4A (SPN)
@] 4B (SPN)
@ ] 5A (SPN)
@] 5B (SPN)
@ ] 6A (SPN)
@] 7A (SPN)
@ ] 8A (SPN)

5. Kliknij przycisk Dale;j.

O0oDoDoDDD DD DD DD DD @O O &

Nazwisko

Napierata
Napierata
Nepierala
Norkowski
Rajkewski
Rosa
Rybacka

Tonder

Wle Ny d A kW

Witek

Walerowska

Wojtkowiak

Imiona

Data urodzenia

PESEL Plec W odh

Zuzanna Maria
Julia Nikola
Gracja Joanna
Lena Maria
Jagoda

Pola

Przypisz (krok 1 z 2)
Podpowiedz osoby
Urodzone w: * 2012 v
Dopisz do KED C o KU
ZIC
Data dopisania: * |202009-01 [&]

Obwdd:

Specjalnosc:

|Szkda Podstawowa im. dr Wandy Bleriskiej w NieprLlV X

[ <brak> [v x

»

=p Dalej QAnquj

6. W wyswietlonym oknie po lewej stronie pojawi sie lista 0séb urodzonych we wskazanym roku i nie-
przypisanych do zadnego oddziatu lub przypisanych do innych oddziatéw niz wskazany. Zaznacz na

tej liscie osoby, ktére chcesz przypisa¢ do oddziatu, i kliknij przycisk =~ — osoby pojawia sie na liscie

po prawej stronie.

Przypisz (krok 2 z 2) z dniem 01.09.2017 do oddziatu 1a (SP5) %]

@v

|.':.=:: | = Drukuj |.':_=:: | = Druku
Osoba Bieigcy oddziat = Wpis w KL | Wpis w KED Osoba Docelowy oddziat | Wpis w KU | Wpis w KED

Bak Feliks (10301912345) - - tak Brak danych

Gérska Ewa (10301345679) - - tak

4= vistecz |~/ Zapisz & Anulyj

Aby zaznaczy¢ na liscie kilka oséb, uzyj klawisza Ctrl. Aby wyszukac na liscie konkretng osobe, skorzy-
staj z pola Wpisz, by wyszukac.

Wszystkie osoby z listy po lewej stronie mozesz przenies¢ szybko na liste po prawej stronie, klikajac

przycisk 7.

VULCAN
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| Przypisz (krok 2 z 2) z dniem 01.09.2017 do oddziatu 1a (SP5) x|
= Drukwj = Drukwj
Osoba Biezacy oddziat |~ Wpis wKU | Wpis w KED Osoba Docelowy oddziat = Wpis w KU | Wpis w KED
" Bak Feliks (10301912345) "1a (sP5) auto " e
Brak danych - - -
Gérska Ewa (10301345679) 1a (5P5) auto nie
=
==

4 Wstecz + Zapisz &) Anuluj

7. Kliknij przycisk Zapisz.

Zobacz porade: Co zrobié, jesli uczen zostanie przypisany do niewtasciwego oddziatu?

Przegladanie kartoteki ucznia, uzupetnianie brakujacych danych
Kazdy uczen wprowadzony do bazy ma zaktadang w systemie kartoteke, z poziomu ktérej dostepne sa
wszystkie jego dane. Kartoteke ucznia mozna przywofac z widokdéw:

- Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach,

- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ucznidw,

- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci,

Widoki te udostepniajg listy uczniéw w réznych uktadach.
Kartoteke ucznia mozna wyswietli¢ poprzez wybranie ucznia w drzewie danych lub poprzez klikniecie

g

ikony —= w wierszu ucznia.

Che IS Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacja szkoly ~— Wymiana danych ~ Pomoc

E 1 E ! E P Wyszukaj ucznia/dziecko
A v L 4

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach uczniow  ewidencji dzied  kandydatow  niepromowani  w oddzialach  przedszkolakow

2019/2020

Wpisz, by wyszukac Filtruj *  Dodaj nowg osobe ~ Przypisz ~ Zmien seryjnie ~

== Oddzialy biezace
H]1A(SPN) | % Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Ple¢
= 1ab (SPN) @] 1 Graczyk Dominik 28.11.2012 12312808999 Mezczyzna
&} 2 JE Kordylewska Zofia 19.02.2012 12221900928 Kobieta
= Kordylewska Zofia

Aby szybko wyszukaé ucznia na liScie, mozna skorzystac z pola Wpisz, by wyszukaé. Po wpisaniu w tym polu
frazy wystepujacej w imieniu lub nazwisku ucznia nastgpi zawezenie listy do pozycji zawierajacych poda-
ng fraze.
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LEGl UGV Stowniki  Rejestry Wydruki  Dane

Organizacja szkoly ~ Wymiana danych

[} = 31 B | R
- = ) i
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki
oddziatach Voq ewidencji dzieci  kandydatdw  niepromowani w oddziatach
] SPN
@55 graczvld ] Filtruj =
¥“, Numer w ksiedze Nazwisko Imiona
[0 5= 1617 Graczyk Dominik
[ <= 127006 Graczyk Dominik

Lista
przedszkolakow

Dodaj nowa osobe

PPomoc

Wyszukaj ucznia/dziecko

Przypisz Zmien seryjnie ¥

Data urodzenia Obwod Data przyjecia Poziom przyjscia = Data opuszczenia
28.11.2012 SPN 01.09.2019 1 20.07.2020
28.11.2012 SPN 01.08.2020 1

Listy uczniéw mozna rowniez filtrowaé wedtug kryteriéw dostepnych pod przyciskiem Filtru;.

Zobacz porade: Jak korzystac z funkcji wyszukiwania uczniéw dostepnych w module

Sekretariat?

Z poziomu modutu Sekretariat widoczne sg nastepujgce karty kartoteki ucznia: Dane podstawowe, Rodzina,
Miejsce w szkole, Ochrona danych, Specjalne potrzeby, Dodatkowe informacje, Kariera, Rejestr dokumentow.

2017/2018 ¥ || % Kartoteka ucznia | [T R |
= (=53 Oddziaty biezace .
Dane podstawowe
2 12 ps) * Rod ; Imig (Imiona) Nazwisko: Ewa Gdrska
odzina
B Bk Felis N ’ - Data i migjsce urodzenia: 13.10.2010 Brzeg
= *> Ochrona danych
= Mazur Piotr i \ Plec: Kobieta
®i] 2a (5P5) ** Spedalne potrzeby
Obywatelstwo polskie: Tak
#I] 3a &P5) ** Dodatkowe informacie
@] 4 9) » Kariera Pseudonim:
Nazwisko rodowe:
@] 52 (5P5) ** Rejestr dokumentdw += =
@] 6a (5PS) Imie matki:
®i] 7a (sP5) Imie ojca:
¥ Zmied
Oddziat: 1a (SP5)
Numer w KU: 303 (SP5)
‘Wpis w KED: 5P5
\ Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak
¥ zZmied
Adres zamieszkania: Wrochaw, ul. Kwiatowa 21/5, Polska
Gmina: Wrockw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wrodaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
# Zmier
Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania
¥ zZmied

Kartoteka ucznia sktada sie jeszcze z kart: Frekwencja, Zwolnienia i czasowe nieobecnosci, Oceny, Uwagi,
Grupy, Nauczanie indywidualne, ktore dostepne sg z poziomu dziennika oddziatu (w module Dziennik).

Karta Dane podstawowe

Na karcie Dane podstawowe gromadzone s dane osobowe, adresowe i kontaktowe ucznia.

Aby edytowac¢ dane w wybranej sekgji, kliknij przycisk Zmief — wyswietli sie formularz, w ktérym wpro-
wadz zmiany. Zaakceptuj zmiany, klikajac przycisk Zapisz.
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D Kartoteka ucznia

55

Dane podstawowe

ES

Rodzina

>

Migjsce w szkole

>

ochrona danych

Spedalne potrzeby

Dodztkowe informadge

*7 Kariera

Rejestr dokumentdw

Imig: =
Drugie imig:

Pseudonim:

Imie matki:

Imig ojca:

Oddziah 13 (5P
Mumer w KU: 303 (
Wpis w KED: 5p5

Nazwisko rodowe:

Obywatelstwo polskie:

PESEL: ™

Plec:

Prezentacja danych na witry

Pokazuj dane adresowe i konf]

Data urodzenia: *

Migjsce urodzenia:

Dane adresowe
Adres zamieszkania:

sl

|Tak

| 10301345679

|Kobieta

|2010-10-13

|Brzeg

& Anulyj

Gmina: Wrockaw, Rodzaj aminy: gmina miejska, Powiat: Wrodaw, Wojewddzbwo: DOLNOSLASKIE

# Zmien

Aby dodac¢ zdjecia ucznia:

1. Na karcie Dane podstawowe, w sekcji Dane osobowe, kliknij przycisk + znajdujacy sie pod miejscem
przeznaczonym na zdjecie ucznia.

2. W oknie Wybierz plik do przekazania odszukaj i zaznacz plik ze zdjeciem ucznia.

3. Kliknij przycisk Otwérz. — zdjecie pojawi sie w kartotece.

Dane osobowe

Imig (Imiona) Nazwisko:
Data i miejsce urodzenia:
PESEL:

Plec:

Obywatelstwo polskie:

Pseudonim:

Mazwisko rodowe:

Imie rmatki:

Imie ojca:

Ewa Gdrska

13.10.2010 Brzeg
10301345679

Kobieta
Tak

Aliga
Marek

B

& Zmieri

Za pomocg ikony = mozesz zdjecie usungd.

Karta Rodzina

Na karcie Rodzina gromadzone s3 dane opiekundéw prawnych dziecka.

Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowaé dane w wybranej sekcji, skorzystaj z przycisku Zmien.

Aby rodzic/opiekun ucznia mégt logowaé sie do Witryny ucznia i rodzica, musi byé wprowadzony jego
adres e-mail (inny niz adres e-mail ucznia).

VULCAN
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Jesli dane adresowe rodzica sg takie same jak dziecka, to mozesz je skopiowaé, zaznaczajgc opcje Adres
taki jak ucznia (wowczas pola przeznaczone na wprowadzenie danych adresowych stajg sie nieaktywne).

20 Kartoteka ucznia Rodzice fopiekunowie prawni
I
Dane podstawowe Wazwisko: Gorski Edycija rodzica/opiekuna
¥ Rodzina T —
E larel . 6
** Migjsce w szkole . ; Nazwisko: * |Gor5kJ |
Stopiefi pokrewieristwa: ojciec .
** Qchrona danych Trmig: * |Marek |"|
** Spegalne potrzeby Adres: Takisam Stoniefi pokrewiefistwa: *
- : | Telefony: opieri pokrewierstwa: |QJC|EC |v|
Dodatkowe informage — Telafon: | |
= (e Telefon praca: | |
) : a—
** Rejestr dokumentdw o Zmien
Telefon kom.: | |
Nazwisko: Girska
E-mai: rodzicl2@uonet.plus
Irrig: Aliga | P |
Stopien pokrewieristwa: matka Adres taki jak uczniai
Adres: Taki sam Migjscowosc:
Telefony: Kod pocztowy:
E-mail: Poczta:
Ulica: # Zmien
Nr domu:
Notatka
Nr mieszkania:
Noftatka:
Kraj:
. |
Dodatkowe informacje R (- © Anuiuj
Sierota: Nie
Rodzina zastepcza: Nie
¥ Zmier

Karta Miejsce w szkole

Na karcie Miejsce w szkole w sekcji Oddzialy prezentowane sg informacje o przebywaniu ucznia w oddzia-
tach, w sekcji Ksiega uczniéw (KU) — dane ucznia gromadzone w ksiedze ucznidéw, Dane te, po przypisaniu
ucznia do oddziatu, wypetniane sg automatycznie.

D Kartoteka ucznia oddzialy
** Dane podstawowe ===

** Rodzina

** Ochrona danych W oddziale: od 01.09.2017

** Spedalne potrzeby Numer w ksigdze: 303

** Dodatkowe informage & Zmic
** Kariera -
* Rejestr dokumentdw | WS Bl sl L)

Szkola Podstawowa nr 5 (SP5)

Nurer w ksiedze: 303

Data prayjecia: 01.09.2017

Przyigto z:

Poziom przyjécia: 1

Obwdd: Szkofa Podstawowa nr 5 (SP5)
Spedalnosd/Zawdd:

Data opuszczenia:
Przekazano do:

Powdd opuszczenia:

Status: Uczeh
Wpis omytkowy: Hie
Uwagi:

& Imien

\/UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Gromadzenie danych uczniow 12/23

W przypadku szkét podstawowych na karcie Miejsce w szkole, w sekcji Obowigzek (KED) co roku odnotowu-
je sie jednostke i forme spetniania obowigzku. Aby dodac wpis:

1. W sekcji Obowigzek (KED) kliknij przycisk Dodaj.

2. Wypetnij formularz Dodawanie informacji o obowiazku szkolnym i kliknij przycisk Zapisz.

.Dndalvalieilfnrma:innlwniazlmsﬂmiwm

¥ Zmien
Nazwisko i imig: Gdrska Ewa
- Obowiazek Rok szkolny: = 2017/2018 v e |
Szkota Podstawowa nr 5 (SP5) Spefnia obowigzek: * Tak b4
i T Jednostka spetniania obowiazku: Szkofa Podstawowa (SP3) ¥
Podlega éledzeniu obowiazkowi szkolnemu: Forma spedniania chowigzku: = w szkole, w obwodzie ktdrej uczen mieszka |"|
Ukoriczyt szkofe podstawowa: Poziom: * 1 v
Uwagi: ¥ Zmien
= o

Rok szkolny Spelnia obou\i
‘ « Zapisz @ Anuluj

|&
I\

W polu Jednostka spetniania obowigzku dostepne s3g tylko te jednostki, ktére zostaty zdefiniowane
w stowniku Jednostki obce.

Karta Ochrona danych

Na karcie Ochrona danych gromadzone sg informacje o przetwarzaniu oraz udostepnianiu danych ucznia.

25 Kartoteka ucznia Informacje o przetwarzaniu danych
b
Dane podstawowe Data dodania: 11.07.2018
7 Rodzina . ’ )
Uzytkownik wprowadzajacy: Jezak Urszula [UT]

** Migjsce w szkole P
Zrgdto danych: od osoby, ktdrej te dane dotycra
** Qchrona danych
Zakaz udostepniania danych osobowych:

Mie
** Spegalne potrzeby

Informage o sprzeciwie:
** Dodatkowe informage

** Kariera

** Rejestr dokumentdw

Udostepnianie danych osobowych i historia udostepnien

| 4k Dodaj I =0 Raport = Drukyj
Uzytkownik wprowadzajacy Data udostepnienia Odbiorca danych Kto udostepnit Zakres

Karta Specjalne potrzeby

Na karcie tej wprowadza sie poufne informacje dotyczace ucznia. Karta sktada sie z trzech sekgcji: Indywi-
dualne traktowanie, Orzeczenia, Opinie.

Sekcje Indywidualne traktowanie wypetnia sie, jesli uczen realizuje indywidualny tok lub program nauki lub
ma wydtuzony okres nauki.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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W sekcji Orzeczenia rejestruje sie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych o dysfunkcjach
i zagrozeniach, w sekcji Opinie — opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka oraz opinie w sprawie specyficznych trudnosci w uczeniu sie.

Whpisy wprowadza sig, korzystajac z przyciskow Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknigciu odpowiednie-

go przycisku Zmien lub ikony ‘ﬂ

D5 Kartoteka ucznia Indywidualne traktowanie
** Dane podstawowe y
)
** Rodzina
Dod;
** Migjsce w srkole & Dodaj
* Ochrona danych Rook szkolny Rodzaj Dodatkowe informacie
** Spedalne potrzeby Brak danych
** Dodatkowe informage
** Kariera Orzeczenia
T .
Rejestr dokumentdw o Doda
Opinie
=k Dodaj

Karte Specjalne potrzeby moze takze uzupetnia¢ pedagog szkolny w module Sekretariat lub Dziennik
oraz wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Informacje zgromadzone w kartotekach uczniéw na karcie Specjalne potrzeby wykorzystywane sg do
przygotowania odpowiednich danych do zestawien SIO.

Karta Dodatkowe informacje

Na karcie Dodatkowe informacje tej mozna wprowadza¢ dowolne dodatkowe informacje o uczniu. Karta
sktada sie z trzech sekcji: Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli, Notatki, Dane wtasne.

W sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli notatke wprowadza sie po kliknieciu przycisku Zmien,
w pozostatych sekcjach — po kliknieciu przycisku Dodaj. Wpisy modyfikuje sie po kliknieciu odpowiednie-
go przycisku Zmien.

2% Kartoteka ucznia Informacje widoczne dla wszystkich nauczycicli

** Dane podstawowe Notatka:

** Rodzina

** Migjsce w szkole

** Ochrona danych

** Spedalne potrzeby

** Dodatkowe informage # Zmieri

** Kariera

** Rejestr dokumentdw L
=k Dodaj
Dane wiasne
4k Dodaj

Wprowadzanie danych w sekcji Dane wtasne jest mozliwe po zdefiniowaniu nazw i typu tych danych
w module Administrowanie w stowniku Dane wtasne (widok Stowniki/Stowniki).

Notatki wprowadzone w sekcji Informacje widoczne dla wszystkich nauczycieli s3 dostepne w tabelach
frekwencji i ocen w module Dziennik, pod ikong =

www.vulcan.edu.pl
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Karte Dodatkowe informacje moze takze uzupetniaé¢ pedagog szkolny w module Sekretariat lub Dzien-
nik oraz wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Karta Kariera

Na karcie tej prezentowane sg oceny roczne ucznia oraz wprowadza sie informacje o:

zdawanych przez ucznia egzaminach (poprawkowych, klasyfikacyjnych, zewnetrznych, spraw-
dzianach umiejetnosci),

— osiggnieciach ucznia,
- zrealizowanych projektach edukacyjnych,
- uzyskanych swiadectwach kwalifikacji zawodowych,

odbytych praktykach zawodowych i zajeciach praktycznych.

Wpisy wprowadza sie, korzystajac z przyciskéw Dodaj, natomiast modyfikuje po kliknieciu odpowiednie-

go przycisku Zmief lub ikony - |,

o Kartoteka ucznia .
** Dane podstawowe [ ]

** Rodzina

* Migjsce w szkole Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe i sprawdziany umiejetnosci

** Ochrona danych | pisz, b szukac |-|- Dodaj

** Spedalne potrzeby Oddziati rok szkolny Data Przedmiot Typ egzaminu Ocena
** Dodatkowe informage

- Brak danych
| ** Kariera

** Rejestr dokumentdw

Egzaminy zewnetrzne

| pisz, b szukac |-|-Dodaj = Drukuj
Nazwa egzaminu Wynik Data Mumer zagwiadczenia Zwolniony decyzia dyrektora ...

Osiagniecia

=k Dodaj

Konkursy fOlimpiady

=F Dodaj

Karte Kariera moze uzupetniac takze wychowawca w module Dziennik.

Karta Rejestr dokumentéw

Na karcie Rejestr dokumentéw gromadszi sie informacje o dokumentach ucznia. Rodzaje dokumentéw wraz
ze sposobem autonumeracji definiuje administrator w module Administrowanie, w stowniku Rodzaje
dokumentéw.

2 i =
o Kartoteka ucznia Dokumenty Dodaj informacje o dokumencie &
o

Dane podstawowe -I .
** Rodzina m Rodzaj dokumentu: * | hﬂ\ |
i S

" Migjsce w szkole Mumer dokumentu: * Legitymacja uczniowska

** Qchrona danych Data wiydania: Karta rowerowa

** Spedalne potrzeby Karta motorowerowa .
QOrgan wydajacy: ]

** Dodatkowe informage
Duplikat: Nie ‘v ‘

¥ Kariera

** Rejestr dokumentdw |

+ Zapisz | Anulyj
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Seryjne wprowadzanie/modyfikowanie danych uczniéw

Seryjnie mozna wprowadza¢/ modyfikowac¢ nastepujgce dane uczniow:
— dane adresowe i kontaktowe,
- dane rodzicow/opiekundw prawnych: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe,

- informacje o obowigzku szkolnym.

Zobacz porade: Seryjne wprowadzanie lub modyfikowanie danych uczniéw oraz informacji o
obowigzku

Wysytanie wiadomosci powitalnej do uczniow i ich opiekundéw

Po wprowadzeniu adreséw e-mail uczniéw i ich opiekunéw sekretarz szkoty moze wystaé do nich wia-
domosc¢ powitalng. W wiadomosci tej automatycznie generowany jest adres strony logowania do witry-
ny systemu.

Wiadomos¢é wysyta sie z modutu Wiadomosci.

Zobacz porade: Jak szybko przekazac uczniom i ich opiekunom adres strony internetowej e-
dziennika oraz instrukcje logowania?

Rejestrowanie 0sdb ubiegajacych sie o przyjecie do szkoty
Osoby ubiegajgce sie o przyjecie do szkoty rejestruje sie w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatow.

W widoku tym przede wszystkim importuje sie kandydatéw z plikéw SOU lub CSV. Pliki takie generujg
np. systemy do obstugi naboru uczniéow do szkét.

Zobacz porade: Jak zaimportowad do systemu kandydatéw z pliku SOU lub CSV?

Za pomoca przycisku Dodaj mozna réwniez dodac¢ kandydata recznie.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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DUCSINCENl Stowniki  Rejestry  Wydruki  Dane  Organizacja szkoly | podawanie nowego kandydata

A a R
4'- E '1 p. "v Dane osobowe

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie
oddziatach uczniow  ewidendji dzieci [GUSYSEIM  niepromowani

Nazwisko: * Kowalik

Dopisz do oddziatu Importuj z pliku Imie: * Joanna 2

[ ! I Ka Drugie imie: v
Przypisani do obwodu: | Obywatelstwo polskie: Tak v
Przypisani do jednostki: | PESEL: * 12345678900
Przypisani do oddziatu: o Plec:* Kobieta v

Data urodzenia: * 28.03.2013 (|

|—

Wpisz, by wyszukac Miejsce urodzenia:

:’_‘, Nazwisko i imiona PESEL/Numer dokumentu
Kontakt
Brak danych. Ustaw wartosci w filtrach wyboru danych lub dodaj kandydatéw.
Telefon:
E-mail:

Miejsce w szkole

Jednostka: 7

Oddziat:

Szkola obwodowa

Obwdd: N

 Zapisz @ Anuluj

Domyslnie w widoku Kartoteki i ksiegi/ Rejestr kandydatow nie wyswietla sie zadna lista kandydatéw. Aby
wyswietli¢ liste, nalezy ustawi¢ kryteria wyboru kandydatéow (w sekcji Wybor kandydatow) i klikngé przycisk
Filtruj.

Dodaj Usury Dopisz do oddzialu Importuj z pliku Dopisz do KED Dopisz do oddzialu przedszkolnego

Przypisani do obwodu: ¥ % pok urodzenia: v X Vityczy$é filtry
Przypisani do jednostki: ~¥ %! Dpata importu: v X Filtruj
Przypisani do oddzlatu: ¥ * | [¥] ogranicz widok do 1000 kandydatiw
‘ Wpisz, by wyszuka¢ P Drukuj P Drukuj zaznaczone
‘ ﬂ. Nazwisko | imiona PESEL/Numer dokumentu Obywatelstwo polskie Data urodzenia Pled Zrédio importu
Brak danych. Ustaw wartodci w filtrach wyboru danych lub dodaj kandydatcw. ‘

Aby wyswietli¢ liste 0séb zaimportowanych z wybranego pliku, nalezy w polu Data importu ustawi¢ date
importu tego pliku i klikng¢ przycisk Filtruj.

Aby wyswietli¢ liste wszystkich kandydatéw zarejestrowanych w systemie, nalezy klikng¢ przycisk Filtruj
bez ustawiania kryteriow wyboru kandydatow.

Kandydatow, ktdrzy zostali przyjeci do szkoty, nalezy przypisaé¢ do odpowiednich oddziatéw z réwnocze-
snym wpisaniem do ksiegi ucznidw i ksiegi ewidencji dzieci.

Zobacz porade: Jak przypisac¢ kandydatow do oddziatow?

Osoby, ktoére nie zostaty przyjete do szkoty, mozna usungé. W tym celu nalezy zaznaczy¢ je na liscie
i klikng¢ przycisk Usun.
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Dodaj Dopisz do oddziaiu Importuj z pliku Dopisz do KED Dopisz do oddzialu przedszkolnego
Prazypisani do obwodu: ~ % Rok urodzenia: ¥ X Wyczysc fittry
Praypisani do jednostki: ¥ * | Data importu: v X Filtru
Prazypisani do oddzialu: ~ * | [ ogranicz widok do 1000 kandydatiw
Wpisz, by wyszukac 7= Drukuj | P Drukuj zaznaczone
% Nazwisko | imiona PESEL/Numer dokumentu Obywatelstwo polskie Data urodzenia Pled Zrédio importu
# Nowak Janek - tak 03.06.2006 Kobieta Z pliku
¥ ¥ Kizyciak Amna 04050530533 tak 05.05.1904 Mekczyzna 2 pliku

# Kucharz Zofia 05022007507 tak 20.02.1905 Kobieta Z pliku

Import uczniow z pliku SOU

Funkcje importu kandydatéw mozna wykorzysta¢ do importu ucznidw do systemu. Zaimportowanych
uczniow nalezy przypisa¢ do oddziatdow (podobnie jak przyjetych kandydatéw).

Zobacz porade: Jak zaimportowac do systemu ucznidw z pliku SOU?

Aktualizowanie wpisow o spetnianiu obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki

Obowigzkiem sekretarza szkoty podstawowej jest aktualizowanie w kazdym roku szkolnym informacji
o miejscu odbywania nauki oraz formie spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci nalezagce do obwo-
du szkoty.

W widoku Ksiega ewidencji dzieci system udostepnia funkcjonalnos$¢, ktéra umozliwia szybkie dodawanie
nowych wpiséw do ksiegi ewidencji dzieci lub modyfikowanie istniejgcych.

Zobacz porade: Jak szybko zaktualizowaé wpisy o spetnianiu obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki?

Gromadzenie danych ucznidéw na potrzeby systemu informacji oswiatowej (S10)

W systemie UONET+ mozna przygotowac raport zawierajacy dane dotyczace ucznidéw, ktére wymagane
sg w sprawozdaniu SIO.

Przygotowany raport to wielostronicowy dokument PDF zawierajgcy na oddzielnych stronach wskazane
przez uzytkownika zestawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg by¢ wypetnione wszystkie miejsca, z ktdrych pobierane sg
dane do poszczegdlnych zestawien raportu.

Zobacz porade: Jak gromadzié¢ dane ucznidw, aby wygenerowane dane do sprawozdania SIO
byty poprawne?

Zobacz porade: Jak przygotowac raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Sporzadzanie wydrukow

Wydruki przygotowuje sie w widokach dostepnych na wstazce Wydruki.
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Kartotekii ksiegi  Slowniki  Rejestry UGN Dane  Organizacja szkoly — Wymiana danych

BE R B B e B

POF POF POF

Korespondencja Korespondencja Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen

Widok Korespondencja seryjna umozliwia generowanie réznych dokumentéw dla wskazanych uczniéw.
Dokumenty te sporzadzane s3 w oparciu o gotowe szablony dotgczone do systemu lub szablony opra-
cowane przez uzytkownika.

Aby wydrukowaé np. potwierdzenie uczeszczania ucznia do szkoty, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.

2.

7.

Przejdz do widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna.
W drzewie danych wybierz gatgz Zaswiadczenia, zawiadomienia/ Potwierdzenie uczeszczania do szkoly.

Na karcie Lista dzieci/ mtodziezy zdefiniuj za pomoca filtréw odpowiednig liste ucznidéw i kliknij przy-
cisk Filtruj.

Zaznacz na liscie ucznidw, dla ktérych chcesz wydrukowaé zaswiadczenie, i kliknij przycisk Drukuj.

W wyswietlonym oknie wybierz szablon oraz format wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

Kartotekii ksiegi ~ Stowniki  Rejestry [RUANCUISM Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych

- B B BE e B B

POF POF POF

Korespondencia Korespondencja Ksiegi Wydruki list Dane do Swiadectwa
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SIO
= = Dane o uczniu Lista dzieci/miodziezy
Dane osobowe
: X Jednostka skladowa: * | SPN ¥ | Rok szkolny: |2019/2020 ¥ | Oddzaty: ¥ Filtruj
Srodowisko rodzinne
Raport o danych osobowych Osoby urodzone od: 2010 ¥ do: |2010 v Wyczysc filtry

Dane z ksiegi uczniow

Dane z ksiegi ewidendji dzie Wpisz, by wyszukac Flltruj = r
Legitymacje -
= (=7 Zaswiadczenia, zawiadomienia % Oddzial Nazwisko Szablon: * |P0tw\'erdzenie uczeszczania do szkoly| |v‘
| = Potwierdzenie uczeszczania | 7| 1G (SPN) Kwiatkowski
= Przekazanie ucznia 2A (SPN) Galas Wydruk: * PDF v
= Przyjede ucznia 2A (SPN) Gazdecki
= Spelnianie obowiazku dla sz IA{SPN) Buta v Drukuj
= Zaswiadczenie o przebiegu 1 3ALSPN) Calas
=| Zawiadomienie do WKU 3A (SPN) Grzywacz Kacper 01.01.2010
=/ Zaswiadczenie o zawodzie 3A (SPN) VR Monika 29.10.2010

Poczekaj, az wydruk zostanie przygotowany.

Po prawej stronie rozwinie sie panel Pobieranie przygotowanych plikow, w ktérym wyswietlane s3 in-
formacje o postepie prac.

Gdy pod nazwag raportu pojawig sie ikony ‘ i , dokument jest gotowy.

1= (=5 Dane o uczniu L e Bl Szablony | Wiybér pal obiera

Dane osobowe 14:52:51) Drukowanie ra - Zaé i i
. :52: portu - Zaswiadczenie potwierdzajace)
&rodowiska rodzinne Jednostka skladowa: SP5 ¥ Rokszkolny: |2017/2018 ¥ | Oddzialy: ¥

Raport o danych osobowych || Osoby urodzone od: v do: L3
Dane z ksiegi ucznisw

»

LD:;:Y;:Q:\ enidencj dzied ==

= (5 Zaswiadczenia, zawiadomienia [~ Oddziat = Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL / Mumer dokum
Potwierdzenie uczeszczania do || 7] 1a (sps) Bak Felks 19.10.2010 10301912345
Praekazanie ucznia 1a (SP5) Gérska Ena 13.10.2010 10301345679
Fjrzfoace. “C.""‘a_ T awes Mazur Piotr 24.04.2010 10242409123

Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony ‘ . Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone .
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Wroclaw, dma 12.07.2018

U (pieczsé podtumaszkotyy
ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE UCZESZCZANIE DO SZKOLY

Nimejszym zaswiadeza sie, ze: Ewa Gorska

PESEL / Numer dokumentu: 10301345679

Data 1 miejsce urodzenia: 13.10.2010, Brzeg

Adres zamieszkania- Wroctaw, ul. Kwiatowa 21/5, Polska

Jest w roku szkolnym 2017/2018 uezmem/uczenmes klasy 1a Szkoly Podstawowe), nr 5 im. Jana Brzechwy we
Wroclawiu

Przyjety/Przyjeta do szkoty: 01.092017

Wyze] wymieniony/wymieniona uczefiuczennica programowo ukoficzy nauke w roku 2025,

(pieczst i podpis)
Widok Ksiegi umozliwia wydrukowanie danych wskazanych uczniéw w uktadzie ksiegi uczniéw lub ksiegi

ewidencji dzieci.

Widok Wydruki list umozliwia przygotowanie dowolnej listy ucznidow, pracownikow lub oddziatow. Jakie
informacje o obiekcie majg sie znalez¢ sie na liscie, definiuje uzytkownik.

Kariotekii kiggi  Siowniki  Rejestry [[[JER@) Dene Organizagasckoly — Wymiana danych  Pomoc

£ ()
3 ] B

Korespondencia Ksiegi Wydruki list Dane do e Tytuk:
seryjna przedscola sprawazdania SIO

Szablon: Naciénij przycisk Zapisz, aby zapisat nowy szablon... Zapisz Usuii

= Lista ucznidw “
Jarze Lisia Wyhdr danych: = —
= & 37 Dane pracownikdw
- LE .j'.z.e.d.g S CV - Nazwisko i imig
= Lista pracownikiw %, Nazwisko | imée [Kod] £} Nazwisio | imig -
- ,: = : . . - - = Nazwisko | imie [kod] »
= Lista oddriakon o = Ursaa [07] o ¥ [kod] o
= E-mail
= Telefon
= Raola
= Notztka
£
>
=
+
>>
*
.
Wydruk: PDF —
W Genenuj liste © Anuiyj

Widok Dane do sprawozdania SI0 umozliwia przygotowanie raportu z danymi wymaganymi w SIO. Raport
to wielostronicowy dokument PDF zawierajacy na oddzielnych stronach wskazane przez uzytkownika
zestawienia (tabele SIO), wypetnione w oparciu o dane zgromadzone w systemie.

Aby raport byt rzetelny, w systemie muszg by¢ wypetnione wszystkie miejsca, z ktérych pobierane s3
dane do poszczegdlnych zestawien raportu.
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Zobacz porade: Jak przygotowac raport zawierajgcy dane do sprawozdania SIO?

Widoki Arkusze ocen i Swiadectwa umozliwiajg drukowanie arkuszy ocen i $wiadectw.

Kartotekiiksiegi  Slowniki  Rejestry (IR Dane  Organizaciasckoly  Wymianadanych  Pomoc

B B B B e pa R
Swiadectwa

Korespondencia Korespondencia Ksiegi Wydruki list Dane do Ariusze

seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen
2019/2020 ~ | Lista ucnidw
35 Daenniki
1A (SPN) 5 Biezace ~  Szmblon arkusza: | MEN-I/44/1 (od 2019/2020) |~ | Stony: | szablon strony <1> v ;’;""T 1 v

£ Nazwisko ~ Imiona Numer w ksiedze mg”pfoﬁ‘;%ﬂs Wydanie $wiadectwa Wydanie iﬁrm Odpis arkusza ocen
¥ ¢ Kozelska Jagoda 1621 26.06.2020
W ¢ xawayk Nel 1622 26.06.2020
W] .# Napieraia Hanna 1624 26.06.2020

Kartoteki i ksiegi ~ Stowniki  Rejestry Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

B B @® E
= 2 i o | mm
Korespondencja  Korespondencia Ksiegi Wydruk list Dane do [IOTEP Suiadectva

seryina seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen
== Dzienniki
™ v . ]
SETA N Wpisz, by wyszukac Zmien date grupowo

¥ Nazwisko Imiona Orzeczenie Swiadectwo z wyrdznieniem
Kozielska Jagoda Nie Nie
Krawczyk Nel Nie Nie
Napierala Hanna Nie Nie

Arkusze ocen ucznidw i Swiadectwa przygotowujg wychowawcy w module Dziennik.

Funkcja drukowania arkuszy i swiadectw dostepna jest w obydwu modutach — w module Dziennik
i w module Sekretariat.

Zobacz przewodnik: Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa uczniow?

Eksport danych do Hermesa, eksport danych uczniow w formacie SOU

W widoku Wymiana Danych/Do Hermesa przygotowuje sie pliki z danymi uczniéw dla aplikacji Hermes.

Kartoteki | ksiegi ~ Stowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizacia szkoly [RUMIEUEREL G Pomoc

e B2 @® E

FOF FOF

Do Hermesa Nabory Do sprawozdania  mlegitymacja
SIo
Jednostka skiadowa: * | SPN ¥ | Rokszkelny: | 2019/2020 Oddziat: v X Filtruj
Wyczyst filtr

Osoby urodzone od: v do: v ey

Wpisz, by wyszukac Eksportuj dane Oznaczenie oddziatéw w Hermesie

& Oddziat Oddziat w Hermesie Nazwisko Imiona Data urodzenia
1A Napierala Lena 17.05.2012
1A Napierala Hanna 31.07.2012
1A Norkowski Hubert 29.08.2012

Zobacz porade: Jak eksportowac dane do Hermesa?

W widok Wymiana Danych/ Nabory (format SOU) przygotowuje sie pliki z danymi uczniéw w formacie SOU.
Pliki te mozna na przyktad wykorzystaé do importu danych ucznidw do systemdéw naborowych.
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Kartotekiiksiegi ~ Slowniki Rejestry Wydruki Dane  Organizacja szkoty |[UMWERERERWSE  Pomoc

BOF - POF
Do Hermesa Nabory Do sprawozdania  mlLegitymacja
SIo

Jednostka skladowa: *  SPN v Rokszkolny:  |2019/2020 Oddziat: v | X Filtruj
Wyczyst filtr

Osoby urodzone od: v | do: v Lt

Whpisz, by wyszukac Eksportuj dane SOU ” Eksportuj dane XML I

™% Oddziat Nazwisko Imicna Data urodzenia
1A Harke Amelia 28.07.2012

1A Kozielska Jagoda 10.08.2012

1A Krawezyk Nel 10.08.2012

Zobacz porade: Jak eksportowac dane uczniow w formacie SOU?

Analiza danych w Excelu

Wstgzka Dane udostepnia widoki, w ktérych eksportuje sie dane ucznidw do Excela. S3 to widoki:
— Dane ucznia/dziecka
— Orzeczenia i opinie
- Dane wtasne
- Dane o oddziatach
- Zmiana przydziatu uczniow
— Uczniowie poza szkota.

Kartoteki i ksiegi  Slowniki  Rejestry Wydruki [EEIE}} Organizacja szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

2 B h R B OB

Dane Orzeczenia Dane o Zmiana przydzialu Uczniowie
ucznia/dziecka i opinie erasne oddziatach UCZniow poza szkolg

Aby eksportowac dane do Excela:
1. Wybierz odpowiedni widok na wstazce Dane.
2. Zdefiniuj zakres danych do wyswietlenia i kliknij przycisk Wybierz.

Kartotekii ksiegi ~ Slowniki  Rejestry  Wydruki [[BEIT)} Organizacja szkoly — Wymiana danych ~ Pomoc

PR E b b b

Dane Orzeczenia Dane 0 Zmiana przydzmm Uczniowie
ucznia/dziecka RV erasne oddziatach ucznidw poza szkoly
Rok szkolny od: |2019/2020 v | do: |2019/2020 v| | wybiez |
Wyczysc

W oknie wyswietli sie lista uczniéw (lub oddziatéw).
Jesli dostepny jest przycisk Filtruj, to mozesz dodatkowo ograniczy¢ liste. Po kliknieciu przycisku wy-
Swietla sie okno, w ktérym nalezy ustawié kryteria filtrowania.
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Kartotekii ksiegi ~ Slowniki  Rejestry  Wydruki [[EEIE) Organizacia szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

P E b B B O

L S

Dane Orzeczenia Dane Dane o Zmiana przydzialu Uczniowie Jednostka skiadowa: N

uczniafdziecka RNV wiasne oddziatach uczniow poza szkolg [odazar | xI
zial: v

Rok szkolny od: | 2019/2020 ¥ do: |2019/2020 v Wybierz Osoby urodzone od: 8 do 3
Wyczysé Zakres numerdw z ksiegi ucznidw od: do:
Whpisz, by wyszukad Drukuj Plec: XX
% Oddziat Numer w ksiedze uczniéw mina:
Powiat:
Migjscowost:
Ulica:
Zamieszkali: > | X
Poziom: (X
Uczniowie: Prosze podac nazwe obwodu... v X
Specjalnosé:
Przyjeto z:
Przekazano do:
Powdd opuszczenia:
Status: X,
Obowigzek: ¥ | X,
Jednostka spetniania obowiazku:
Podlega Sledzeniu: viX| -
v Ok Wyezys¢ Q) Anulyj

3. Zaznacz na liscie pozycje do eksportu poprzez wstawienie znacznikéw v w pierwszej kolumnie.

Mozesz skorzystaé z funkcji grupowego zaznaczania/odznaczanie pozycji listy dostepnych po kliknie-

ciu ikony E"".

& Oddziat

v Lﬁf wszystkie
E;" OdwriiE zaznaczenie

E}"‘ Odznacz wszystkie

Zaawansowane

4. Kliknij przycisk Drukuj.

W widokach Dane ucznia/dziecka oraz Orzeczenia i Opinie wyswietli sie okno, w ktérym zdefiniuj ukfad
zestawienia poprzez wybranie odpowiedniego gotowego szablonu (w polu Szablon) lub samodzielne
wskazanie odpowiednich kolumn w sekcji Wybér danych, na liscie po prawej stronie. Po kliknieciu
przycisku Pobierz XLS wydruk trafi do panelu Pobieranie przygotowanych plikow.
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Kartotekiiksiegi ~ Stowniki  Rejestry  Wydruki [[EEIEJ) Organizacja szkoly ~ Wymiana danych  Pomoc

2 BRI

Dane Orzeczenia Dane Dane o Zmiana przydziah|

uczniafdziecka i opinie whasne oddziatach v Szablon: INaciénij przycisk Zapisz, aby zapisac nowy szablon...
Wybdr danych: Dane ucznia/dziecka
Rok szkolny od: | 2019/2020 v | do: |2019/2020 Lista uczniéw nauczana domowo
Lista ucznidw nauczana indywidualnie

3 Lista uczniéw obwodu wg rocznika

L, iyl 8 gins J Lista ucznidw obwodu wq rocznika z informacja o jednog -, ;
Lista uczniéw obwodu wg rocznika
¥ Oddziat Numer w ks| oraz sposobie spelniania obowigzku
(]

A 1580 Lista uczniéw obwodu z informacjg o jednostce spelniania obowiazku

Lista ucznidw spelniajacych obowigzek szkolny poza obwodem
Lista ucznidw wg oddziatéw

Lista ucznidw wg rocznika i oddziatu

>>

& P

+ PobierzXL5 @ Anuluj

W pozostatych widokach, po kliknieciu przycisku Drukuj, wydruk od razu kierowany jest do panelu
Pobieranie przygotowanych plikow.

5. Gdy plik zostanie przygotowany, pobierz go, klikajgc przycisk ¥ .

Pobieranie przygotowamych plikow

11:56:52) Dane ucznidw/dziedi - lista ucznidw obwodu wa roczni

@

6. Otwdrz pobrany plik w programie Excel i obejrzyj go.

Dane uczniéw dzieci - lista uczniéw obwodu wg rocznika [Widok chroniony] - Excel

@ wiooK cHRONIONY E]::;:zi;:"ey;ten plik pochodsi z lokalizacji internetowej | moze zawierac wirusy. Jeli nie ma koniecznosci jego edytowania, bezpieczniej jest pozosta¢ w widoku rrmv—

Al M fe | Jednostka sktadowa v

B

Jednostka sktadowa Rocznik Nazwisko i imiona Data urodzenia Miejsce urodzenia PESEL/Numer dokumentu
- -]

2 |Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) 2006 Adamczyk Paulina Kinga Kobieta 25.10.2006 Swidnica 03302503282
3 |Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) 2007 Cieszyriska Kamila Kobieta 28.05.2007 Wroctaw 04252801544

7. Korzystajgc z mechanizméw dostepnych w Excelu, dane te mozesz dowolnie przetwarzaé (np. sorto-
wag, filtrowaé, budowac tabele przestawne).

Poniewaz plik pochodzi z lokalizacji internetowej, domyslnie blokowana jest jego edycja. Aby umoz-
liwi¢ edytowanie pliku, kliknij przycisk Wtacz edytowanie.

\/UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



