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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Panstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan.
Zachecamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tre-
$ci, bez potrzeby przegladania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tre-
$ci a przekierowanie nastgpi automatycznie.
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Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejs¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.
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Jak korzystac z podrecznika?
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Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.
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Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri
={f Wstep

F i Na poczatku kazdego rozdziatu znajda Panstwo liste poruszanych w nim zagadnien. Kazdy z punktow stanowi

Jak korzystac z hipertacze przekierowujace do tredci zasadniczej. Aby w szybki sposob przejsc do tresci zagadnienia nalezy
podrecznika? klikna¢ wybrany punkt.

Po czym jest ten

Q

?

rozdziat? O czym jest ten rozdziat?
IF Lists UmaWianY[h W ponizszym rozdziale dostepne s3 informacje na temat podstawowych zagadnier zwigzanych z systemem
zagadnien Nabory. Opisane czynnoci | funkcjonalnosci mogg by¢ wykonywane i uiywane niezaleznie od trwajacych
EHP podstawowe informacje etapow prac. Dowiedzg sie Pafistwo m.in, w jaki sposob moina sie zalogowac, zmienic hasto czy zatozyc konta

nowym uzytkownikom. Oprocz podstawowych danych na temat wymagan technicznych i budowy aplikacji
znajda Panstwo informacje z kim i w jaki sposob sig kontaktowaé w przypadku problemow w pracy z aplikacja.
Ponizej znajduje sie lista zagadnier poruszanych w tym rozdziale.

r Czym jest aplikagja
Nab¢r i jak przebiega
proces naboru?

. .

I sakie = U ERITE Lista omawianych zagadnien

techniczne aplikacji ?

A 1. Czym jest aplikacja Nabor i jak preebiega proces naboru?
[P Jakie sa zasady

adresowania ? 2. Jakies magania techniczne aplikacii?
EF Czym jest etapowose 3. Jakie sa zasady adresowania?
naboru i jakie etapy 4,
rekrutaql_wyrozmamy 5. lak rhudowana jest aplikacja Nabdr?
w systemie?
6. Gdzie srukac pomocy?
| iort

Jak korzystac z hipertaczy?

Hipertagcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego
miejsca w danym dokumencie. Kazdy z fragmentdow podrecznika zawiera hipertgcza, ktére wyrdznione s3
okreslonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkownika, nalezy wykenac analogicznie czynnosci jak w temacie:
Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertgcza.

VULCAN



Spis tresci

Spis tresci

Jak KOrzystac z POAreCznika? .......ccccciiieeeiiiiimieiiieneerreeeeeerennneesrenesessrenssessrensssssenssssssenssssseenssssssennnes 3
Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?.......ccovvveeeeeeeeeicnnnnnenn. 3

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek? ...........ccccveeeenn. 3

Jak KOrzystad z NP GCZY 2 et e e rae e e e nras 4

L3 =T « RN 8
(1) o] 4 - Yol [ Y- o] [ 1T RPN 9
CO 10 JESE PUNKE NADOIU? i e e e et e e e be e e e et ae e e e sabeeaeesnsteeesnnees 9

Kto jest administratorem systemu w szkole podstaWoWe]?..........coevviiiiiiiiiiieiiiiecccece e 9

Co to jest lista preferencji kandydata?........coociiiiiiiii i s 9
Limity dla listy preferenCji. .. e 10

Co to jest szkota PIErwSZeg0 WYDOIU? ......oiiiiiiiicce et e e sabee e 10

Co to jest sprawdzian uzdolnien KierunkOWYCh? .........oocuiiiiiiiiiie e 11

[ 0 Lo T AV = =T 1 o TSN 13
LOZOWANIE 0O SYSTEMU..eiiiiiiiee it e ceitee ettt e ettt e et e e et ae e e et e e e e sabaeeeesabaeeeeeabaeeeesabeeeeesnseeaeennneeas 13
Zaktadanie pierwszego konta W JEANOSTCE ....cccuviiieiiiiiieciiiie ettt 15
ZaKONCZENIE PraCy Z SYSTEMEBIM ..uuiiiiiiiieeeiiiie e ettt e estt e e e sttt e e esbaeeeesaaeeeessbeeeessbaeesasbaeeesnssaeesensseeas 16

21U Lo Fo 3N Y I A A=Y o LU PP 16
POSTUGIWANIE SIE MEBNU..eiiiiiiiiei ittt et e et e e et e e e e e ba e e e e sabaee e e sabaeeeesabteaeesnsaeaeennseeas 17

IMIOJE KONTO .. uiiiieeiiiiiieciiiiiceiieeeetreneestrenesestesnssestesnsssssennsssssennsssssennsssssennsssssennssssssnnsssssennssssssnnsnsns 18
SEFONA BEOWNA oottt e e et e e e et e e e e e tbe e e e eeateeeeeaabaeeeeataeeeeaaaeeeeannteeeeanreeaaan 18

IMIOJE KONTO ...ttt e e e e et e e e e e e e e e st ta e e e eeeeeessstraaeeeeeeeassssesaaeaaeeeaasssenneeaaeeanans 19

DANE POUSTAWOWE ..eeiiiiiiiieiciieee ettt e ettt e e e et e e e ettt e e e e eba e e e e ebteeeessteeesesteeeeesaaaeeenstseeesnssaeeesnnes 19
INFOrMACIE O KONCI.ceii ittt e e et e e e et e e e e eebb e e e e ebteeeeenteeeeeaasaeaeannes 20
Zarzadzanie szkotg podstawowa w procesie reKrutacji....ccccccceeeieniiiieiiieniiiiniiiicinieniiiecnenenninenceenesenens 21
Zarzadzanie listg kont uzytkownikdw szkoty podstaWoWe] .......c..eeeecuiiieeciiiiie e 21

VVU LCAN



Spis tresci

Dodawanie nowego konta uzytkownika szkoty podstawowe] .........ccccvveeeeeieeciiiiiiiee e 22
Modyfikowanie danych uzytkownika szkoty podstawowe] ..........ccceeevecvieeeiciiee e, 23
Blokowanie konta uzytkownika szkoty podstawoWe]........ccccuvieivciiieiiciiiieiiieee e 24
Usuwanie konta uzytkownika szkoty podstaWoWe]......cc.eeevvciiiiiiciiiieiiiiiie e 24
61011y a1 =T o - [P PP PP PP PPPPPTPTN 25
Nadzorowanie prac w catym procesie rekKrutacji.......cceeeeeciereiiciiiee et 25
ZAMYKANIE ELAPOW PraC couviiieeiiiiieeeiiiieeeiiiee e et ee e s streeessbae e e e baeeeessseeeeasaeeeeansbeeesasseeesansseeeesnnsees 25
L TV o T - T oS 27
Etap | — przekazywanie danych 0SObOWYCh UCZNIOW .......cccuuiiiiiiiiiiiiiie e 27
Zasady przekazywania danyCh ... 27
WYSYEANIE ANYCN oot e et e e e s e e e s e e e e s abe e e e enbaee e ennreeas 28
Btedy KrylyCZNe i OStIZEZENIA cuueiiiciiie ettt e et e e etae e e e e at e e e e eaaeeeeeanes 30
RApOrty Z iMmportu danyCh........cc it e et e e s e ate e e e e aaaeeeenes 30
PetnNY raport O WYSYICE ..vviiiiiiiie e et e e e et e e e e aaa e e e enes 31
Raport o btedach i 0StrzeZeNIach ........cccuviiiiciieee et 32
DOtYChCZASOWE WYSYIKI . uiiiiiiiiiie ittt e et e e e s are e e s ssataeeeenes 33
Wprowadzenie poprawek do wystanych danych ..., 34
Modyfikacja zbiorcza danych 0sobowych UCZNIOW ........oevviiiiiiiiiiiieccc e 34
Kryteria WYSWIETIANIa......vei et e et et ae e e et e e e e eeate e e e eanes 35

I = 00740 Yo 1V PRSPt 36
DOdawani® NOWEEO0 UCZNIA c..uvureeeeriieeeeitieeeeeitieeeeeitteeeeeeteeeeeeetseeeeessseeesaassesesasseseeassseseesssseeeesnnes 36
Etap Il — pobieranie informacji 0 kontach UCZNIOW .........ccccuviiiiiiii i 36
(o] 01 = U o740 Yo 1V PO S 39
Etap Il - przekazywanie danych 0 0Siggni€ciach........c..cooociiiiiiiiiic e 39
Zasady przekazywania danych —importowanie z plikdw SOU .........cccocveivviiiiiiiiien e, 39
Importowanie danych za pomocg PlIKU SOU ......cuuiiiiiiiiiecceee et 40
Wprowadzenie poprawek do wystanych danych .........ooooiiiiiiiiiic e, 41
Zasady przekazywania danych —importowanie z plikOw XLSX........coocvieieviieeieciiee e, 41
Modyfikacja zbiorcza 0Siggni€C UCZNIOW .....ccuvveiiiiiiieiiiiiee ettt e e 42
Wprowadzenie 0siggniet KanNdydata .........eeeeciiiiiiiiiie e 44
Olimpijczycy/laureaci konkursOw przedmiotOWYCh .........c.ccociiiiiieeiiie et 45
OCENY NA SWIAAECTWIE .eiiiiiiiieciiiie et et e e e e e e et e e e e ae e e s abeeeeenbaeaeennseeas 46
INNE ZAJECIA BAUKACYJNE ..veiiieiiiie ettt et e e e et e e e sbte e e e sateeeessntaeeeennes 47
Wyniki €82aminu OSMOKIASISTY .....eeeiieiiiei ettt e e e aee e e e bae e e e enaeeas 47
o] (o] a1 =T - | OO OUPSR PO PRTOTRRRPROINE 47

(O {1 TTol = [ Lo Yo F= Y d o 1Y SEPR 48
Etap IV — Pobieranie list przyjetych, wyniki rekrutacji......cccceeeeeieeeciiiiiieee e 48
LISTA UCZNIOW ceuuriiiiiiiiininniiiiisiiiieennesseissiieessnsssssssssssesssnsssssssssssssssnsssssssssssssessnsssssssssssssssnnsssssssssssssnne 50
SEALYSTYKI SKIOCONE .ottt et e et e e ettt e e e e e ate e e e s eabae e e e asaeeesansaeeeeantaeeeeansseeaaan 50

VVU LCAN



Spis tresci

Przeglgdanie liSTY UCZNIOW .......cccuuiiiiciiie ettt ettt e e et e e e e eta e e e e tae e e e eaaeaeeeaneeas 51
Znaczenie KOIOrOW Na lISTACK ..eovuviiiiieciie e et eesbaeessbeeenes 52

KQtalOg UCZNIOW......cceeeeiiiieeciiienneeireenesrernneesseennsessennssessennssessennssessesnsssssennsssssennsssssennsssssennssssnennnnsns 53
Informacje na temat Kandydata........ccuueee e 53
Szczegdtowe informacje 0 KaNdydacCie ........eeeeeiiiiiiciiiiececee e e 55

ZMIANA NASTA UCZNIA evieiiieiiieecie ettt e s e s be e e st e e sateeebteesebeeessseesnteesnaeesareean 57
Usuwanie Konta Kandydata........cueeiieiiiieiciie ettt e e e et e et e e e e eba e e e e aae e e e eaneeas 58
Informacje, ktore szkota podstawowa powinna przekazaé swoim UCZNIOM .......ccceeeerreenecrreenncrnennneens 59
RoIa iNfOrmMacyjna SZKOIY ......uviiieeee e e et e e e e e e 59

Cel WYKOIZYStania SYSTEMU ...ciiiuiiiei ittt et e et e e e s e e e s sbe e e e e nbeeesennseeas 59

R =N o1 ] (=T a1 s ol PP URRRSPRPPPIOt 60
WYMAZANE AOKUMENTY ..eiieiiiiiiiiiee ettt e et e e e st e e e st e e e e s aaeeeessbaeeeesbeeeeennseeas 61

11 0110/ 61

Gdzie szuka¢ POMOCY W Pracy Z ProgramMeEmM?....c.cceeeecerenereenerennerenserensseresssrsssersnssssnsessnssssnsssssssessnsases 62
POdStaWOWE ZrOTIa WIBUZY ...eee ittt e e e e ebee e e e eba e e e e bae e e e eaneeas 62

S T2 IRV =To b4 AU PRROPPPPPIOt 62
Elektroniczne materiaty SZKOIENIOWE. .......ciiicuiiie it 63
oo [ =T o4 o 11 (PO URRPRPPPOt 63
Potrzebujesz pomocCcy W Pracy Z Programem? ........coccueeeeeeiieeeeeeieeeeecieeeeeereeeeeereeeeeereeeeeeseeeeeenneeas 63

4 0] [=T o1 - T PR PPRR 63

Y4 o] (=T a1 F= eTe I eToTe K =1 YA PRSPPI 64
Indywidualne Wsparcie TEChNICZNE .....cuuviiiiiiiee ettt e e aaee e 64

Jak sie 2 Nami SKONTAKEOWAC?........ooi i et e e e et e e e e earae e e e anaeas 66

VVU LCAN



Wstep

Wstep

Nabdr Szkoty ponadpodstawowe jest systemem wspomagajgcym obstuge scentralizowanego procesu nabo-
ru. Zapewnia gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie wszelkich informacji niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia rekrutacji uczniow do szkét ponadpodstawowych.

W centralnej bazie danych gromadzone sg dane na temat szkét objetych systemem oraz uruchamianych
przez nie oddziatéw, informacje na temat kandydatéw: ich dane osobowe, kontaktowe, preferencje w wy-
borze szkét i oddziatdw oraz osiggniecia kandydatéw w postaci ocen, konkurséw i wolontariatu znajduja-
cych sie na swiadectwie oraz wynikéw egzaminu. Na podstawie wprowadzonych zasad rekrutacji system
automatycznie wylicza kandydatom punkty, a po zakonczeniu gromadzenia i weryfikacji wszystkich danych
dokonuje optymalnego przydziatu kandydatow do oddziatéw, z uwzglednieniem uzyskanych przez nich wy-
nikdow punktowych oraz ich preferencji.

System zapewnia petne bezpieczernstwo gromadzonych i przesytanych informacji. Wszyscy uzytkownicy
systemu postugujg sie nim przy uzyciu indywidualnych, kont, przesytane dane sg szyfrowane, a serwery
chronione sg specjalnymi systemami zabezpieczen.

W proces naboru moze by¢ zaangazowanych kilka typéw podmiotéw: kandydaci, szkoty macierzyste, szkoty
ponadpodstawowe oraz wiadze oswiatowe. W systemie Nabdr Szkoty ponadpodstawowe kazda z tych grup
posiada wyodrebniong cze$é systemu, zwang dalej kanatem dostepu, stuzagcg komunikacji i obstudze wta-
Sciwej grupy. Niniejszy podrecznik opisuje sposdb postugiwania sie wyodrebniong czescig systemu, prze-
znaczong dla szkét podstawowych.
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Informacje ogdlne

Informacje ogdlne

Co to jest punkt naboru?

Punktem naboru jest wyodrebniona organizacyjnie jednostka zajmujgca sie gromadzeniem i weryfikacjg
dokumentéw oraz obstugg kandydatéw do jednej lub wiecej szkdt objetych systemem.

W najprostszym przypadku, kazda szkota objeta systemem jest punktem naboru, obstugujgcym kandydatéw
do niej samej. W przypadku zespotéw szkdét mozemy miec do czynienia z sytuacjg, gdzie jeden punkt naboru
powotany w zespole szkdt obstuguje kandydatéw do wszystkich szkét wechodzacych w sktad zespotu

(np. liceum ogdlnoksztatcace, technikum i szkota branzowa | stopnia).

Bez wzgledu na przyjetg organizacje naboru (w szczegdélnosci miejsca dostarczania i weryfikowania doku-

mentéw) pojecie punktu naboru odnosi sie wytacznie do szkét ponadpodstawowych.

Kto jest administratorem systemu w szkole podstawowej?

Administratorem systemu w szkole podstawowe] powinna by¢ osoba wyznaczona sposréd wszystkich ob-
stugujacych system w danej szkole podstawowej, ktdra posiada dodatkowe obowigzki i uprawnienia w pra-
cy z systemem.

Co to jest lista preferencji kandydata?

Lista preferencji kandydata jest to lista wszystkich oddziatdw, do ktérych chce on kandydowac, uszerego-
wanych wedtug poziomu istotnosci, od oddziatu, na ktdrym zalezy mu najbardziej, do oddziatu, na ktérym
zalezy mu najmniej.

Szeregowanie oddziatow przez kandydata wedtug hierarchii istotnosci zapobiega niekorzystnemu zjawisku
blokowania miejsc — kandydat, ktéremu wyniki pozwalatyby zosta¢ przyjetym do kilku oddziatéw, zostanie
umieszczony w tym z nich, ktéry znajduje sie najwyzej na jego liscie preferencji.

Kolejnos¢ uktadania oddziatéw na liscie preferencji przez kandydata jest dowolna — obok siebie mogg zna-
lez¢ sie oddziaty z réznych szkét lub z jednej szkoty, oddziaty z réznych szkét moga sie w dowolny sposdb
przeplata¢ — nie ma tu zadnych ograniczen.
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Informacje ogdlne

Limity dla listy preferenciji

Wyrdzniamy 3 limity naktadane na liste preferencji:
= globalny — okresla z oferty ilu szkét dostepnych w systemie kandydat moze wybieraé,

= dla grup organdw prowadzacych — istnieje mozliwos¢ ustawienia wspdlnego limitu dla kilku orga-
now prowadzacych. Ustawienie to pozwala utworzy¢ grupe organéw prowadzgcych, ktdére wspdlnie
okreslg maksymalng liczbe szkdét (prowadzonych przez te organy), sposréd oferty ktdrych kandydat
moze wybierac.
Przykfad
Urzgd Miasta X i Urzgd Miasta Y chcqg, aby kandydaci mogli wybrac z oferty maksymalnie 6 szkot
prowadzonych przez te organy, przy czym nie jest istotne czy kandydat wybierze z oferty 6 szkot
prowadzonych przez X, czy z 6 szkoét prowadzonych przez Y czy tez z 2 szkoét prowadzonych przez X i 4
prowadzonych przez Y. W takiej sytuacji nalezy utworzyc¢ limit dla grupy organdw prowadzonych
(Urzqd Miasta X i Urzqd Miasta Y) wynoszgcy 6.

Mozliwe jest dodanie limitéw dla kilku grup organdw. Limity takie sg niezalezne (sumujg sie). Ozna-
cza to, ze jesli istnieje limit wynoszacy 4 dla grupy: Urzad Miasta A i Urzagd Miasta B oraz limit wyno-
szacy 5 dla grupy: Urzad Miasta X i Urzad Miasta Y, to kandydat bedzie mégt wybrac z oferty 9 szkét.

= organu prowadzgcego — okresla z oferty ilu szkét podlegajgcych pod dany organ prowadzacy kan-
dydat moze wybierad.

Zaden z powyzszych limitéw nie musi by¢ okreélony. W takim przypadku kandydat moze wybieraé z oferty
dowolnej liczby szkot (lista preferencji moze mie¢ dowolng liczbe pozycji). Jezeli jednak limity zostaty okre-
$lone, to obowigzujgcym jest najnizszy z ich.

Co to jest szkota pierwszego wyboru?

Szkota pierwszego wyboru dla kandydata jest to szkofa oferujgca oddziat, ktéry znajduje sie na pierwszym
miejscu listy preferencji kandydata, czyli ten, na ktérym kandydatowi najbardziej zalezy.

W klasycznym przypadku punkt naboru wtasciwy szkole pierwszego wyboru zajmuje sie obstugg danego
kandydata — przyjmuje, przechowuje oraz weryfikuje jego dokumenty, a takze wykonuje inne czynnosci
zwigzane z obstugg kandydata.

W ramach lokalnych modyfikacji rola szkoty pierwszego wyboru, w szczegdlnosci w zakresie gromadzenia
dokumentdw i obstugi kandydatéw, moze ulega¢ zmianom.

Przed przystgpieniem do prac zwigzanych z rekrutacjg nalezy bezwzglednie zapoznac sie z obowigzujgcymi
procedurami.
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Informacje ogdlne

Co to jest sprawdzian uzdolnien kierunkowych?

Sprawdzian uzdolnien kierunkowych (SUK) jest to dodatkowy sprawdzian przeprowadzany w celu pozyska-
nia informacji o kandydacie na temat jego umiejetnosci oraz cech wymaganych do zakwalifikowania go do
danego oddziatu. Wyrdzniamy nastepujgce rodzaje sprawdzianéw:

= punktowany — za sprawdzian przyznawane sg punkty. Nalezy okresli¢ zakres punktéw od minimal-
nej liczby punktéw do maksymalnej stosujgc liczby rzeczywiste. Przedziat jest obustronnie domknie-
ty. Mozna réwniez okresli¢ prég punktowy, tj. minimalng liczbe punktdw potrzebng do zaliczenia
sprawdzianu. W przypadku, gdy prog nie zostanie okreslony, oznaczac to bedzie, ze dowolny wynik
jest wynikiem zaliczajgcym. Punkty uzyskane ze sprawdzianu uzdolniern kierunkowych mogg po-
wieksza¢ ogdlng liczbe punktéw kandydata, odbywa sie to wedtug wzoru: punkty za osiggniecia +
punkty za SUK * mnoznik. Mnoznik jest liczbg rzeczywistg, ustalang dla sprawdzianu, w celu zmiany
wagi punktdéw za sprawdzian uzdolnien kierunkowych w ogdlnej punktacji kandydata.

= zaliczeniowy — za sprawdzian nie sg przyznawane punkty. Kandydat otrzymuje jedynie informacje,
czy zaliczyt sprawdzian, czy tez nie.

= préba sprawnosci fizycznej — jest to szczegdlny typ sprawdzianu punktowanego, przeznaczony dla
grup o typie sportowy i mistrzostwa sportowego. Ten typ sprawdzianu nie posiada mnoznika,
w zwigzku z czym punkty za sprawdzian nie mogg byé sumowane z punktami rekrutacyjnymi.

= sprawdzian kompetencji jezykowych — jest to szczegdlny typ sprawdzianu punktowego, przezna-
czony dla grup o typie dwujezyczny i miedzynarodowy. Dla tego sprawdzianu nalezy okresli¢ jezyk
obcy z ktdrego przeprowadzony bedzie sprawdzian.

W przypadku, gdy kandydat z jakiego$ powodu nie zaliczy sprawdzianu uzdolnien kierunkowych lub nie przystgpi
do niego, nie moze on zostac zakwalifikowany do tego oddziatu, w ktérym obowigzuje sprawdzian.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze kandydaci o szczegélnych osiggnieciach (takich jak np. tytut laureata olimpiady

przedmiotowej) mogg by¢ zwolnieni z udziatu w SUK. Zasady zwolnien opisane sg kazdorazowo z odpo-
wiednich aktach prawnych.

W praktyce zdarza sie, ze kilka szkdt prowadzi podobne sprawdziany do swoich oddziatéw. W takiej sytuacji
szkoty te mogg zdecydowac sie na przeprowadzenie wspdlnego sprawdzianu. Aby przeprowadzi¢ wspdlny
sprawdzian uzdolnien kierunkowych w pierwszej kolejnosci nalezy wyznaczy¢ instytucje (szkota ponadpod-
stawowa lub organ prowadzacy), ktora bedzie petnita funkcje administratora SUK. Administrator okresla
parametry sprawdzianu i nadaje mu nazwe. Po utworzeniu sprawdzianu przez administratora, szkoty biorgce
w nim udziat wybierajag go w momencie ustawiania parametréw oddziatéw, do ktérych obowigzuje dany
sprawdzian. Te samg funkcje mozna wykorzystac, gdy do kilku oddziatéw z jednej szkoty obowigzuje ten sam
sprawdzian uzdolnien kierunkowych.

Po rejestracji kandydatow tworzy sie lista oséb, ktére powinny przystgpi¢ do sprawdzianu uzdolnien kierun-
kowych. Dla kazdego uczestnika sprawdzianu wyznacza sie szkote odpowiedzialng za jego obstuge. Szkota
odpowiedzialng jest szkota, ktéra prowadzi oddziat z SUK, bedacy najwyzej na liscie preferencji kandydata. Ta
szkotfa jest takze odpowiedzialna za wprowadzenie do systemu wynikdw uzyskanych przez kandydata. Od
momentu wprowadzenia wynikéw, niezaleznie od zmian preferencji kandydata, ta szkota pozostaje odpo-
wiedzialna za obstuge kandydata.
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Informacje ogdlne

Przykfad
Dla danej listy preferencji:
1. LOnr1-0ddziat 1A.
2. LOnr2-0ddziat 1C - Obowigzuje wspdlny SUK o nazwie "wspdiny".
3. LOnr1-0ddziat 1D.
4. LO nr 3 - 0Oddziat 1B - Obowiqzuje wspdlny SUK o nazwie "wspdiny".
5. LOnr4 - 0ddziat 1A - Obowiqzuje wspdlny SUK o nazwie "inny".
Odpowiedzialnymi za przeprowadzenie sprawdzianu i wprowadzenie wyniku sq:
e Dla SUK "wspdlny" - LO nr 2,

e Dla SUK "inny" - LO nr 4.
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Praca z systemem

Praca z systemem

System Nabdr Szkoty ponadpodstawowe obstugiwany jest przez uzytkownikéw w catosci przy pomocy In-
ternetu. Do pracy w systemie wymagany jest dostep do przegladarki internetowej spetniajgcej minimalne
wymagania oraz aktywnego potfaczenia z Internetem. Adres internetowy stron systemu przeznaczonych dla
punktu naboru zostat przekazany administratorowi punktu naboru wraz z informacjami o jego koncie.

Logowanie do systemu

Wszyscy uzytkownicy systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe posiadajg wtasne, indywidualne konta.
Z kontem zwigzany jest identyfikator konta i hasto, ktérych znajomos¢ jest niezbedna, aby zalogowac sie do
systemu. Dzieki temu osoby nieuprawnione nie mogg skorzystaé z systemu. Dokonanie jakichkolwiek ope-
racji w systemie mozliwe jest dopiero po podaniu poprawnego identyfikatora i odpowiadajgcego mu hasta.

Bezposrednio po wejsciu na strony internetowe systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe przeznaczone dla
szkoty podstawowej pojawia sie strona logowania do systemu. Uzytkownik proszony jest o podanie identy-
fikatora oraz hasta do jego konta.

Nazwa uzytkownika przydzielana jest uzytkownikowi w trakcie tworzenia konta przez administratora, uzyt-
kownik nie moze go zmienic.

Hasto generowane jest losowo, a uzytkownik powinien je zmienié przy pierwszej sesji pracy z systemem na
tatwiejsze do zapamietania i znane wytgcznie sobie.

Nazwa uzytkownika:

[ Jan.Przykladowy

Hasto:

Przywracanie dostepu do konta

Pierwsze konto w jednostce
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Praca z systemem

System rozrdéznia wielkie i mate litery. W zwigzku z tym nalezy zwracac szczegdlng uwage, czy w trakcie

wpisywania identyfikatora i hasta nie jest wtgczony klawisz Caps-Lock.

Po wpisaniu identyfikatora i hasta nalezy klikng¢ przycisk Zaloguj sie. System sprawdzi poprawnos¢ wpisa-
nych danych i, jesli s3 one prawidtowe, wyswietli w przeglgdarce gtéwnga strone konta uzytkownika.
W przypadku podania nieprawidtowych danych, system wyswietli stosowng informacje. Wtedy nalezy po-
nownie podjgé prdobe zalogowania.

Zawsze w prawym gornym rogu ekranu, system wyswietla informacje o aktualnie zalogowanym uzytkowni-
ku. Dzieki temu szybko mozna stwierdzi¢, jaki uzytkownik aktualnie pracuje w systemie.

Jesli uzytkownik zapomniat hasta, moze za pomocg przycisku Przywracanie dostepu do konta wygenerowac
nowe hasto. Po wybraniu przycisku program do wykonania tej operacji wymaga podania prawidtowego loginu
(nazwy uzytkownika) i adresu mailowego przypisanego do uzytkownika oraz uzycia przycisku Resetuj hasto.

Jesli nie pamietasz swojego hasta lub go nie posiadasz, ten panel pomoze

Ci odzyskac dostep do Twojego konta.

Podaj swoja nazwe uzytkownika oraz adres e-mail przypisany do konta.
Jesli dane beda zgodne, system przesle do Ciebie wiadomos¢ e-mail z
dalszymi instrukcjami.

Uwaga! Ze wzgledow bezpieczenstwa system nie poinformuje Cie zadnym

komunikatem, jesli podane dane s3 nieprawidtowe.

Nazwa uzytkownika:

spl.akowalski

Adres e-mail:

spl.akowalski@sp1.edu.pl

Jesli w systemie znajduje sie taki uzytkownik z przypisanym podanym adresem e-

mail, wkrétce otrzymasz instrukcje w jaki sposéb ustanowi¢ nowe hasto do konta.
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Praca z systemem

Zaktadanie pierwszego konta w jednostce

Pierwsze konto w jednostce jest to konto uzytkownika, ktéry bedzie zaktadat konta pozostatym uzytkownikom ze
szkoty. Pierwsze konto nalezy tworzy¢ co roku, przed przystgpieniem do pracy w systemie. Dopiero po utworze-
niu pierwszego konta oraz zalogowaniu sie do systemu, nastgpi ,,aktywowanie” jednostki i bedzie mozliwe do-
dawanie kolejnych kont uzytkownikéw. Tworzenie pierwszego konta odbywa sie na stronie logowania.

Nazwa uzytkownika:

Przywracanie dostepu do konta ZALOGUJ SIE =

Pierwsze konto w jednostce

Aby utworzy¢ pierwsze konto nalezy w widoku logowania klikngé opcje Pierwsze konto w jednostce.

Formularz rejestrowania pierwszego konta w jednostce w celu uzyskania dostepu do
systemu.

Kod aktywujacy dostep: *

2
i)

,_
g & -
= &, :
H El i L
o . G
3 5
2 ]

B

2

Powtérzony adres email: *

Minimalna diugos¢ hasta:

Minimalna liczba matych liter:

Minimalna liczba wielkich liter:

=}

Minimalna liczba cyfr lub znakdw specjalmych:
Hasto nie moze zawierac polskich znakow diakrytyczmych.

Hasto:*

Powtdrzone hasto: *

Anuluj REJESTRUJ KONTO
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Praca z systemem

W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ puste pola. W polu Kod aktywujacy dostep nalezy wpisaé
kod, ktdry jednostka uzyskata na etapie wdrozenia, drogg mailowa. Kod ten jest unikalny dla kazdej jed-
nostki. Nastepnie nalezy uzupetni¢ pozostate wymagane pola i klikng¢ przycisk Rejestruj konto. Uzytkownik
otrzyma woéwczas wiadomos¢ mailowg, stanowigcg potwierdzenie rejestracji. Od tego momentu uzytkow-
nik moze juz logowac sie do systemu przy uzyciu podanych wczesniej danych.

Jezeli w systemie nie zostat wczesniej podany numer RSPO jednostki, to podczas pierwszego logowania
uzytkownik zostanie poproszony o podanie brakujacej informacji.

Zakonczenie pracy z systemem

Zakonczenie pracy z systemem (tzw. wylogowanie sie) nastepuje po wybraniu w prawym gdérnym rogu stro-
ny opcji Wyloguj. Po wykonaniu tej czynnosci system wyloguje uzytkownika z systemu, wyswietla komuni-
kat o wykonanej operacji, a nastepnie powraca na strone logowania.

Konczac prace z systemem lub oddalajgc sie od komputera, bezwzglednie nalezy sie wylogowac. W przy-

padku dtuzszej przerwy w pracy z systemem uzytkownik zostanie wylogowany automatycznie i utraci
wszystkie niezapisane dane.

Budowa systemu

Aplikacja Nabdr Szkoty ponadpodstawowe uruchamiana jest za pomocg przegladarki internetowej.

Strona glowna Uczniowie Nabor Pomoc Adam Kowalski

/_;-\ . E , g g - o Wyloguj

Start Komunikaty  Plki do pobrania Uzytkownicy Moje konto Kontakt

Strona giowna

Liczba kandydatow z Twojej szkoty: 0
ktorych wnioski zostaty zaakceptowane: 0
ktorych wnioski nie zostaty rozpatrzone: 0
ktorych wnioski zostaty odrzucone: 0

Liczba kont z wypetnionymi osiagnieciami: 0
ktore zostaty zaakceptowane: 0
ktore nie zostaty rozpatrzone: 0
ktore zostaty odrzucone: 0

spl.akowalski / Szkota Podstawowa nr 1

W gérnej czesci okna znajduje sie podstawowe menu aplikacji. W prawym gérnym rogu okna wyswietlone
sg dane uzytkownika. Dodatkowo znajduje sie przycisk umozliwiajgcy wylogowanie z aplikacji.

W gtéwnym menu systemu sg dostepne zaktadki: Strona gtéwna, Uczniowie, Nabér, Pomoc.
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Praca z systemem

Po wybraniu z gtéwnego menu zaktadki Strona gtéwna na pasku zostanie wyswietlona lista dostepnych
opcji tj. Start, Komunikaty, Pliki do pobrania, Uzytkownicy, Moje konto, Kontakt.

Strona glowna Uczniowie Nabor Pomoc

Al * = 8 9

L Y

Komunikaty Piki do pobrania UzZytkownicy Moje konto Kontakt

Po wybraniu z gtéwnego menu zaktadki Uczniowie na pasku zostanie wyswietlona lista dostepnych opcji
tj.: Uczniowie, Lista ucznidow, Import z SOU, Modyfikacja zbiorcza.

strona gidwna  [EncL M Nabér  Pomoc

B E i

Modyfikacja

Lista uczniow Import z SOU oI
zbiorcza

Po wybraniu z gtdwnego menu zaktadki Nabér dostepna bedzie ikona Etapy pracy, po kliknieciu ktérej uzyt-
kownik moze zapozna¢ sie z aktualnym harmonogramem prac.

Strona gléwna Uczniowie Pomoc
LB
Etapy prac
Informacje o tym, na jakim etapie znajduje sie proces naboru do szkét ponadpodstawowych, udostepnione

sg po wybraniu z gérnego menu widoku Nabér/Etapy prac. Wiecej informacji na temat etapéw prac poda-
no w rozdziale Etapy prac.

Po wybraniu z gtéwnego menu zaktadki Pomoc dostepna bedzie mozliwosé skorzystania z podrecznika.

Postugiwanie sie menu

Sposdb postugiwania sie menu systemu jest identyczny ze sposobem postugiwania sie standardowymi stro-
nami internetowymi. Wszelkie opcje systemu dostepne sg w postaci odnosnikéw (hipertaczy). Wybér opcji
polega na jednokrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy na wyréznionym stowie lub stowach.

Przy postugiwaniu sie systemem nie nalezy korzysta¢ z przyciskéw nawigacyjnych przegladarki internetowej
(Wstecz, Dalej). Wszystkie opcje stuzgce poruszaniu sie po systemie znajdujg sie na jego stronach.

W przypadku, gdy ktdras z funkcji jest niedostepna, badz jej wybranie powoduje wyswietlenie komunikatu
o niedostepnosci funkcji, oznacza to, ze dany uzytkownik nie posiada odpowiednich uprawnien lub biezgcy
etap prac nie pozwala na udostepnienie tej funkc;ji.
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Moje konto

Moje konto

Strona gtéwna

Widok Strona gtéwna/Start jest wyswietlany bezposrednio po zalogowaniu sie uzytkownika do systemu.
Zawiera statystyki zbiorcze przedstawione na ponizszym zrzucie.

Strona gtowna Uczniowie Mabdr Pomoc

M = 8 ]

Komunikaty  Pliki do pobrania  Uzytkownicy Moje konto Kontakt

Strona giowna

Liczba kandydatéw z Twoje] szkoty: 11
ktorych wnioski zostaty zaakceptowane: 0
ktoérych wnioski nie zostaty rozpatrzone: 11
ktorych wnioski zostaty odrzucone: 0

Liczba kont z wypetnionymi osiagnieciami: 5
ktore zostaly zaakceptowane: 0
ktére nie zostaty rozpatrzone: 5
ktére zostaty odrzucone: 0

nr 2 w Widliszkach / PRIMAL

Anna.Lis / Szkota Pod

Na stronie startowej powyzej statystyk ogdlnych dla szkoty podstawowej mogg wyswietlac sie rowniez komunikaty:

Ponizej wyswietlony jest najstarszy nieprzeczytany komunikat. W celu zapoznania sig z nowszym
komunikatem nalezy uzy¢ przycisku ,Przeczytatlem” i wowczas wyswietli sie kolejny pdznigjszy nieprzeczytany
komunikat. Dedykowanym migjscem, w ktdrym mozna sie zapoznac ze wszystkimi wiadomosciami (w tym
najnowszymi) jest zaktadka ,Komunikaty” dostepna w gormym menu. Zachecamy do przegladania
komunikatow w tej zakiadce, poniewaz to gwarantuje biezgcy dostep do informacii.

Nowy komunikat

Zakonczenie etapu: Przekazywanie Danych Osobowych Uczniow (PDOU)

Obecnie trwa etap Przekazywanie Danych Osobowych Ucznidw (PDOU). Prace w ramach etapu PDOU
nalezy zakoriczyc operacjg ZAMKNIECIA etapu.

Przeczytatem W

Strona giéwna

Liczba kandydatow z Twojej szkoty: 11
ktorych wnioski zostaty zaakceptowane: 0
ktdrych wnioski nie zostaly rozpatrzone: 11
ktorych wnioski zostaty odrzucone: 0
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Moje konto

Moje konto

W widoku Strona gtéwna/Moje Konto znajdujg sie dane konta zalogowanego uzytkownika oraz narzedzia

do ich modyfikacji.

Uczniowie Nabdr Pomoc
- L -
1 = 9 W =

Komunikaty Plki do pobrania  Uzytkownicy Maje konto Kontakt

Formularz danych konta skfada sie z dwdch sekcji:
= Dane podstawowe,

= |nformacje o koncie.

Dane podstawowe

W sekcji Dane podstawowe znajdujg sie nastepujgce dane:
™= |mie, nazwisko,

= |ogin — nazwa uzytkownika, identyfikator konta najczesciej w postaci imie.nazwisko,

= Adres e-mail — podanie adresu e-mail umozliwia uzytkownikowi samodzielne odzyskanie dostepu

do konta w przypadku zapomnienia hasta. Adres poczty elektronicznej nie moze konczy¢ sie kropka

i musi zawierac znak @ (et; pot. matpa),

= Rola — okre$la uprawnienia przypisane uzytkownikowi. Do konta moze by¢ przypisana jedna

z dwéch rol: Dyrektor szkoty podstawowej lub Pracownik szkoty podstawowej,

= Czy konto aktywne — informuje, czy dane konto jest aktywne w danym momencie, czy jest zablo-

kowane.

Uzycie przycisku Zmien w sekcji Dane podstawowe powoduje wyswietlenie formularza modyfikacji danych

podstawowych uzytkownika, ktéry pozwala wprowadzenie zmian w danych wtasnego konta. Wprowadzone

zmiany zapisywane sg przyciskiem Zapisz.

Dane podstawowe

Imig: Zyta

Nazwisko: Nowak

Login: zyta.nowak

Adres email: z.nowak@widliszki.edu.pl

Rola: Dyrektor szkoty podstawowej

Szkota podstawowa: [595] Szkota Podstawowa nr 2 w Widliszkach
Czy konto aktywne: tak
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Moje konto

Informacje o koncie

W sekcji Informacje o koncie znajdujg sie informacje dotyczgce: daty utworzenia konta, ostatniego udane-
go logowania, ostatniej zmiany hasta i ostatniej blokady konta oraz przycisk pozwalajgcy na zmiane hasta.

Zmiana hasta

Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany swojego hasta. Mozna tego dokonac w sekcji Informacje o koncie,
klikajac przycisk Zmien hasto.

Informacje o koncie

Data utworzenia konta: 2022-04-01 02:20:53
Ostatnie udane logowanie: 2022-04-01 10:51:40
Ostatnia zmiana hasta: 2022-04-01 02:22:52

Ostatnia blokada konta:

W odpowiednich polach nalezy poda¢ dotychczasowe hasto oraz dwukrotnie wprowadzié¢ nowe potwierdza-
jac zmiane przyciskiem Zapisz.

Jezeli dane zostaty wprowadzone poprawnie, system wyswietli informacje, ze hasto zostato zmienione.
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Zarzqdzanie szkotq podstawowq w procesie rekrutacji

Zarzadzanie szkotg podstawowg
W procesie rekrutacji

Uzytkownik z uprawnieniem Dyrektor szkoty podstawowej, ma mozliwos¢ zaktadania kont innym uzytkow-
nikom w danej szkole podstawowej oraz dokonywanie modyfikacji uprawnien przypisanym tym kontom.
Zadaniem administratora/dyrektora jest przydzielenie jednego konta kazdej osobie pracujgcej w szkole
podstawowej przy obstudze systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe.

Jedynie osoba posiadajgca uprawnienia do zarzadzania kontami ma mozliwos¢ utworzenia nowego konta

uzytkownika szkoty podstawowe;j.

Zarzadzanie listg kont uzytkownikdéw szkoty podstawowej

Wszystkie osoby pracujgce w systemie Nabdr Szkoty ponadpodstawowe postugujg sie nim wykorzystujac
wtasne, indywidualne konta. Jednym z zadan szkoty podstawowej jest zarzadzanie listg kont uzytkownikéw
z danej jednostki.

Do zarzadzania listg kont uzytkownikéow punktu naboru stuzg narzedzia dostepne po wybraniu w menu
gtéwnym widoku Strona gtéwna/Uzytkownicy.

Kandydaci Nabdr Zestawienia Pomoc

* b P = ‘ ? B M=

Komunikaty Aktualnoséci  Pliki do pobrania :_ Uzytkownicy Moje konto  Moja jednostka Kontakt

Widok Strona gtéwna/Uzytkownicy podzielony jest na trzy obszary:

™ Obszar filtrow i wyszukiwania — stuzy do zawezania listy kont do wyswietlenia. Liczba kont spetnia-
jacych kryteria filtrow podawana jest na przycisku Pokaz.

Rola uzytkownika: | dowolna ~ = Szukaj: Aktywne: | dowolnie v Pokaz (3) Dodaj uytkownika

W celu wyswietlenia struktury jednostek oraz kont uzytkownikdw, nalezy powyzej ustawic kryteria szukania, a nastepnie wybrac przycisk "Pokaz".

Uwaga! Wyswietlenie kont uzytkownikéw bez zawezenia zakresu moze potrwac kilka minut.
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Zarzqdzanie szkotq podstawowq w procesie rekrutacji

W obszarze filtrow znajduje sie réwniez przycisk Dodaj uzytkownika pozwalajgcy na utworzenie
nowego konta uzytkownika.

= Drzewo struktury — dostosowuje sie do wynikéw wyszukiwania, zaweza strukture do kont spetniaja-
cych kryteria filtrow. W gdrnej czesci tego obszaru dostepne sg narzedzia stuzgce do rozwija-
nia/zwijania catej dostepnej w wyniku filtrowania struktury na czterech poziomach: organu

prowadzacego, punktu naboru, szkoty podstawowej i kont uzytkownikéw ™ ~- 1B
™  QObszar roboczy — obszar, w ktédrym wyswietlane sg wyniki wyszukiwania uzytkownikéw lub dane

wybranego uzytkownika.

Funkcje dostepne w widoku Uzytkownicy pozawalajg dyrektorowi szkoty podstawowej na zaktadanie no-

wych kont, przegladanie danych kont uzytkownikéw z wykorzystaniem opcji =/ (Zobacz szczegéty), ich
modyfikacje, zmiane haset i blokowanie, a takze na usuwanie kont uzytkownikéw ze swojej szkoty z wyko-

rzystaniem opcji (Usun).
Po wybraniu w drzewie po lewej stronie gatezi z nazwg szkoty podstawowej dostepne bedg dwie karty:
= Lista kont — zawiera liste kont uzytkownikow szkoty podstawowej,

= Statystyki — zawiera dane statystyczne dotyczace liczby kont w podziale na poszczegédlne role. Sta-
tystyki pokazujg dla szkoty podstawowej liczby kont wszystkich, aktywnych, nieaktywnych, usunie-
tych oraz liczby uzytkownikdw, ktérzy sie zalogowali i ktérzy sie nie zalogowali,

= Powrdt do listy — pozwala na wyswietlenie listy wszystkich kont spetniajgcych zadane wczesniej
kryteria filtrowania.

Dodawanie nowego konta uzytkownika szkoty podstawowej

Aby doda¢ nowe konto uzytkownika, nalezy przejs¢ do widoku Strona gtéwna/Uzytkownicy, a nastepnie
w prawym panelu klikng¢ przycisk Dodaj uzytkownika.

Tworzenie konta uzytkownika X
Imig: *
Nazwisko: *
Login: =
Adres email:
Pedanie adresu email umozliwia samodzielne odzyskanie dostgpu do konta w przypadku
zapomnienia hasta.
Powtdrzony adres email:
Rola: =
Dyrektor szkoly podstawowej ~
Szkota podstawowa =
Szkota Podstawowa nr 2 w Widliszkach
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Zarzgdzanie szkotq podstawowq w procesie rekrutacji

Po wypetnieniu pdl z podstawowymi danymi uzytkownika nalezy wskaza¢ z list rozwijalnych wybrang role
oraz szkote podstawowa, z ktérg bedzie powigzane konto.

Uzytkownikowi szkoty podstawowe] nalezy przypisaé wybrane uprawnienia w zaleznosci od powierzonych
mu zadan w ramach prac zwigzanych z procesem rekrutacji:

= Dyrektor szkoty podstawowej,

™  Pracownik szkoty podstawowej.

Po kliknieciu przycisku Zapisz wyswietli sie komunikat o pomysinym utworzeniu konta, ktéry nalezy za-
mknac. System powrdci do ekranu zawierajgcego liste kont.

Poniewaz identyfikator musi by¢ unikalny w catym systemie, moze zdarzy¢, ze wygenerowany identyfikator

juz istnieje. W takim przypadku system wyswietli odpowiedni komunikat i poprosi o wpisanie innego iden-
tyfikatora.

Po utworzeniu nowego konta mozna ustawic¢ dla niego tymczasowe hasto, ktore uzytkownik bedzie musiat
zmieni¢ po zalogowaniu. Zalecamy, aby uzytkownik samodzielnie ustawit hasto do swojego konta, korzysta-
jac w oknie logowania z opcji Przywracanie dostepu do konta. Aby uzytkownik mogt z tej opcji skorzystag,
w jego danych musi by¢ wpisany adres e-mail.

Modyfikowanie danych uzytkownika szkoty podstawowe;j

Dane uzytkownikéw w szkole podstawowej mogg by¢é modyfikowane przez uzytkownika w roli Dyrektor
szkoty podstawowe;.

Aby zmodyfikowaé dane uzytkownika szkoty podstawowej nalezy w menu gtéwnym wybra¢ widok Strona

gtowna/Uzytkownicy, a nastepnie wyswietli¢ liste kont uzytkownikéw za pomoca przycisku Pokaz lub odszu-

ka¢ go korzystajgc w obszarze filtréw z pola Szukaj. Po wskazaniu nazwiska uzytkownika w drzewie po lewej
=

stronie lub kliknieciu na opcji = Zobacz szczegdty, w obszarze roboczym zostang wyswietlone dane wybra-

nego uzytkownika. Dane te sg podzielone na dwie sekcje: Dane podstawowe oraz Informacje o koncie.

Dane uzytkownika w szkole podstawowe]j dostepne w sekcji Dane podstawowe mogg by¢é modyfikowane za
pomocg przycisku Zmien. Po wprowadzeniu niezbednych zmian nalezy je zapisac.

Dane podstawowe

Imig: Zyta

Nazwisko: Nowak

Login: zyta.nowak

Adres email: z.nowak@widliszki.edu.pl

Rola: Dyrektor szkoly podstawowej

Szkota podstawowa: [595] Szkota Podstawowa nr 2 w Widliszkach
Czy konto aktywne: tak
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Zarzgdzanie szkotq podstawowq w procesie rekrutacji

Analogicznie w przypadku koniecznosci zmiany hasta uzytkownika szkoty podstawowej nalezy klikng¢ przy-
cisk Zmien hasto w sekcji Informacje o koncie, a nastepnie zmieni¢ hasto uzytkownika na nowe.

Informacje o koncie

Data utworzenia konta: 2022-04-01 02:20:53
Ostatnie udane logowanie: 2022-04-01 10:51:40
Ostatnia zmiana hasta: 2022-04-01 02:22:52

Ostatnia blokada konta:

Zmiana hasta uzytkownika szkoty podstawowej wymusza na tym uzytkowniku zmiane hasta po pierwszym

zalogowaniu ze zmienionym hastem.

Blokowanie konta uzytkownika szkoty podstawowe;j

Jezeli zachodzi koniecznos¢ zablokowania uzytkownikowi w szkole podstawowej mozliwosci zalogowania
sie do systemu (np. z powodu zmiany przez uzytkownika pracodawcy), nalezy jego konto zablokowa¢ —
ustawic jako nieaktywne.

Aby zablokowac konto uzytkownika nalezy przej$¢ do widoku modyfikacji danych i w sekcji Dane podstawowe
zmienic¢ ustawienie w polu: Czy konto aktywne na wartos¢ nie. Operacje zwigzane z modyfikacjg danych uzyt-
kownikdéw zostaty opisane w podrozdziale Modyfikowanie danych uzytkownika szkoty podstawowej.

Usuwanie konta uzytkownika szkoty podstawowe;j

Dyrektor szkoty podstawowej ma réwniez uprawnienia do usuwania kont innych uzytkownikéw w ramach
swojej szkoty.

Aby usungé konto uzytkownika w szkole podstawowej powinien przejs¢ do widoku Strona gitow-
na/Uzytkownicy, a nastepnie wyswietli¢ liste kont uzytkownikdéw za pomocg przycisku Pokaz lub odszukaé

go korzystajgc z pola Szukaj. Po wyswietleniu listy kont powinien klikng¢ ikone Usun.

Lista kont  Statystyki

Hazwisko Adres email Rola Aktywne
PN
'.\El/] Wilk a.wilk@widliszki.edu.pl Dyrektor punktu naboru TAK

Nowak e.nowak@widliszki.edu.pl Pracownik punktu naboru TAK

W oknie komunikatu nalezy potwierdzi¢ zamiar usuniecia konta wybranego uzytkownika klikajgc przycisk
Tak. Po usunieciu konta system ponownie wyswietli liste pozostatych kont.
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Zarzgdzanie szkotq podstawowq w procesie rekrutacji

Usuniecie konta, na ktére uzytkownik wczesniej sie zalogowat, spowoduje zablokowanie loginu. Oznacza to,
ze login usunietego konta, na ktdre byto wykonane jakiekolwiek logowanie, nie moze by¢ uzyty ponownie.

Nie dzieje sie tak przy usunieciu konta uzytkownika, ktéry ani razu nie zalogowat sie na swoje konto — login
moze byc¢ uzyty ponownie.

Uprawnienia

Bezwzglednie zabronione jest tworzenie kont wspdlnych — uzytkowanych przez wiecej niz jedng osobe!

Zmian w danych podstawowych, uprawnieniach oraz hasta uzytkownika szkoty podstawowej moze dokonaé
inny uzytkownik tej jednostki, posiadajgcy uprawnienia Dyrektor szkoty podstawowe;.

Nadzorowanie prac w catym procesie rekrutacji

Administrator szkoty podstawowej powinien dba¢, by prace prowadzone przez jego jednostke przebiegaty
sprawnie i terminowo. W tym celu powinien w szczegélnosci:

= przydziela¢ odpowiednia do potrzeb liczbe kont ze stosownymi uprawnieniami,

Praktyka wskazuje, ze przydzielenie zbyt duzej liczby kont nie wptywa pozytywnie na efektywnos¢ dziatan,

gdyz praca zostaje wowczas mocno rozproszona i trudniej jg skoordynowac.

= zakresie wtasnych kompetencji udziela¢ pomocy uzytkownikom systemu w swojej jednostce,

= kontrolowac realizacje harmonogramu oraz podejmowad dziatania majgce na celu zachowanie
ustalonych termindw,

= koordynowac prace wszystkich uzytkownikéw podlegtej mu szkole.

Zamykanie etapow prac

Jednym z kluczowych elementéw funkcjonowania systemu jest terminowe zamykanie kolejnych etapdéw prac.
Etap prac jest to wyodrebniony zestaw zadan realizowanych przez szkote podstawowg w okreslonym terminie.

W trakcie funkcjonowania systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe dla szkoty podstawowej zostaty wyod-
rebnione nastepujgce etapy prac:

= Przekazywanie danych osobowych uczniow,
= Przesytanie danych o osiggnieciach,

™  Publikacja list przyjetych.



Zarzqdzanie szkotq podstawowq w procesie rekrutacji

Strona gléwna Uczniowie Nabol

3

Etapy prac

Etapy prac

Nazwa etapu

Przekazywanie danych osobowych ucznidw
Etap otwarto: 2019-05-04 00:00:00

Przesytanie danych o osiggnieciach
Etap otwarto: 2020-06-01 00:00:00
Nalezy zamkngc do: 2020-06-24 00:00:00

Publikacja list przyjetych
Etap otwarto: 2019-07-16 12:00:00
Nalezy zamkngc do: 2019-07-16 15:00:00

Nazwa etapu

Zamkniety

Zamknij
(Etap globalny zostaf
zamkniety)

Zamknij
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Etapy prac

Etapy prac

Proces scentralizowanego naboru prowadzony z wykorzystaniem systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe
zostat podzielony na kilka etapow. Kazdemu etapowi przypisano okreslone czynnosci, do ktérych zobowia-
zani sg poszczegdlni uczestnicy przedsiewziecia. System zbiera i przechowuje informacje na temat aktual-
nego stanu realizacji poszczegdlnych etapdw przez wszystkich uczestnikdw, dzieki czemu istnieje mozliwos¢
koordynacji dziatan i sprawnego przebiegu naboru. Ponadto system dostosowuje udostepnianie okreslo-
nych funkcji do aktualnego stanu realizacji etapow.

Zamykanie kolejnych etapdw prac jest bardzo waznym elementem funkcjonowania systemu. Niezamkniecie

W przewidzianym terminie dennego etapu przez chocby jedna szkote podstawowg moze spowodowac za-
trzymanie dalszych prac we wszystkich szkotach objetych systemem.

Etap | — przekazywanie danych osobowych uczniéw

Pierwszym etapem, ktéry moze by¢ realizowany przez szkoty podstawowe jest przekazanie do systemu
danych osobowych i teleadresowych uczniéw. Dane te powinny zosta¢ zgromadzone lokalnie, z wykorzy-
staniem np. modutu Sekretariat w dzienniku elektronicznym UONET+ a nastepnie przestane do systemu
Nabor szkoty ponadpodstawowe.

Zasady przekazywania danych

Dane uczniéw przekazywane do systemu Nabodr Szkoty ponadpodstawowe zgromadzone sg w plikach.
Z technicznego punktu widzenia, plik przesytany do systemu moze zawiera¢ dane dowolnej liczby ucznidow
— moga to by¢ dane tylko jednego ucznia, jak i wszystkich uczniéw klas dsmych.

Na odrebne pliki mozna dzieli¢ dane réznych ucznidw. Niedopuszczalne jest natomiast dzielenie miedzy

rézne pliki danych jednego ucznia. Informacje dotyczace danego kandydata muszg w catosci by¢ zgroma-
dzone w jednym pliku.

Z praktycznego punktu widzenia zalecane jest, by zgromadzone dane przekazywac w postaci jednego pliku
zbiorczego, ewentualnie kilku plikdw zawierajgcych dane ucznidow kolejnych oddziatéw. Utatwia to bowiem
szkole podstawowej utrzymanie aktualnosci i jednolitosci zgromadzonych danych.

Do wymiany danych z systemem Nabodr Szkoty ponadpodstawowe stuzy format SOU (standard opis ucznia).
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Etapy prac

Wysytanie danych

Przed przystgpieniem do wysytki nalezy bezwzglednie zapoznac sie z obowigzujgcymi uregulowaniami,
w szczegblnosci z minimalnym zakresem danych, ktére powinny byé przekazane przez szkote podstawowg
do systemu.

Nalezy pamietac, ze zakres danych przesytanych przez szkote podstawowg obejmuje dane podstawowe, bez
kryteriéw ex-aequo.

Po zgromadzeniu wszystkich wymaganych danych mozna przystgpic¢ do ich wysytki.

Wszystkie narzedzia potrzebne do przestania danych do systemu znajdujg sie w zaktadce Uczniowie pod
przyciskiem Import z SOU.

Aby dokonac¢ wysytki danych, nalezy przy uzyciu przycisku Przegladaj, odnalez¢ zapisany na dysku plik
w formacie SOU i wskaza¢ go. Jego nazwa pojawi sie w polu znajdujgcym sie po prawej stronie przycisku.
Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wyslij.

Strona EIEIT nNabor | Pomoc

: B Bl i

’ A
Modyfikacja
zhiorcza

Uczniowie (Eacfile o Import z SOU

Wysytanie danych

Importowanie z plikow SOU

Przed wystaniem danych upewnij sie , ze nazwy zajec¢ edukacyjnych, typy egzaminow zewnetrznych oraz
rodzaje osiggniec¢ w twoim pliku sg zgodne z zawartoscig stownikow, ktore mozna pobra¢ w sekcji Pobierz.
Za pomocyg niniejszego formularza wybierz z dysku plik, ktory chcesz przestac do systemu. Po wybraniu
pliku nacisnij przycisk "Wyslij".

Wybierz plik z dysku:

| Przegladaj... = Nie wybrano pliku. |

Wyslij
Dotychczasowe wysytki
Data przestania Dostepne raporty
2020-11-20 Petny raport o wysylce b
10:38:20 Raport o bledach i ostrzezeniach

System rozpocznie przyjmowanie i przetwarzanie wysytanych danych. Wyswietlony zostanie komunikat
o biezgco prowadzonej operacji oraz pasek postepu prac.
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Etapy prac

Trwa wysyfanie danych...

Trwa proces przetwarzania przestanych danych. Oczekuj cierpliwie na jego zakoriczenie. Strona bedzie sie
odswiezata automatycznie, aktualizujgc informacje o postepie prac. Po zakonczeniu przetwarzania
otrzymasz komunikat podsumowujacy oraz mozliwosc¢ pobrania raportow.

100 %
————— 1

W trakcie przetwarzania wystanego pliku strona informujaca o postepie prac bedzie sie automatycznie od-

Swiezac. Do czasu zakonczenia operacji i wyswietlenia komunikatu o zakonczeniu importu nie nalezy po-
dejmowacé zadnych innych dziatan w systemie.

Po zakonczeniu importu system wyswietli komunikat o wykonaniu operacji, ogdlne podsumowanie importu
oraz umozliwi pobranie raportéw szczegdtowych.

Import zakonczony

Proces importowania danych zostat zakonczony. Ponizej znajduje sie krotki raport z przeprowadzonej
wysytki. Przy pomocy przyciskow "Zobacz petny raport o wysytce" oraz "Zobacz raport o btedach i
ostrzezeniach" mozesz zobaczyc doktadniejsze raporty.

Liczba znalezionych uczniow: 10

Liczba uczniow bez btedow i ostrzezen: 0
Liczba uczniow z wykrytymi ostrzezeniami: 0
Liczba uczniow z wykrytymi btedami: 10

Zobacz pelny raport o wysylce I
Zobacz raport o btedach i ostrzezeniach

Bezwzglednie nalezy zapoznac sie z ogélnym raportem o wysytce, wyswietlanym po zakoriczeniu importu.

Szczegblng uwage nalezy zwrdcic na znalezione btedy krytyczne i zgtoszone ostrzezenia.

Dane niezbedne do przekazania do systemu podczas trwania etapu przekazywanie danych osobowych
uczniow (tworzenie kont):

= |mie,

= Nazwisko,

= Nr PESEL,

= Data urodzenia,

= Szkota Podstawowa (nazwa, miejscowosc).

Dane osobowe, ktdre uczern moze uzupetni¢/zmodyfikowaé po imporcie:
=  Adres e-mail (umozliwia odzyskanie hasta w przypadku zapomnienia),

= Adres zamieszkania,
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= |mie, nazwisko oraz adres zamieszkania opiekunéw prawnych,
= Kontakt telefoniczny, mailowy do opiekunéw prawnych,

= |nformacje o posiadaniu orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

W przypadku zaznaczenia opcji posiadania przez ucznia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

nalezy podac¢ numer orzeczenia.

Btedy krytyczne i ostrzezenia

W trakcie przekazywania danych, system analizuje je pod katem kompletnosci i poprawnosci (np. zgodnosci
ze stownikami). Jezeli wystgpig jakie$ problemy, aplikacja oceni je z punktu widzenia mozliwosci wpisania
tych danych do centralnej bazy. Wséréd napotkanych problemoéw rozrdznia sie btedy krytyczne i ostrzezenia.

Btad krytyczny: wystepuje w sytuacji, gdy importowane dane sg wadliwe w stopniu uniemozliwiajgcym ich przeje-
cie (np. brak numeru PESEL ucznia) lub ich przetwarzanie w systemie jest niemozliwe (np. brak daty urodzenia).

W pierwszym przypadku system nie utworzy konta uczniowi, ktérego dane sg wadliwe. W drugim przypadku
konto zostanie utworzone, ale dane ucznia sg niekompletne w stopniu uniemozliwiajgcym dalsza rekrutacje.

Nalezy bezwzglednie uzupetni¢ brakujgce dane.

Ostrzezenie zgtaszane jest przez system w sytuacji, gdy okreslone dane wystane do systemu sg merytorycz-
nie poprawne, jednak ich wystepowanie w takiej formie badz konfiguracji, cho¢ mozliwe, jest mato praw-
dopodobne.

Zgtoszone ostrzezenie nie blokuje importu danych kandydata. Stuzy ono jedynie zwrdceniu szczegdélnej

uwagi na okreslone dane.

Raporty z importu danych

Jak zostato wspomniane wczesniej, po zakonczeniu importowania danych, system przygotuje i wyswietla
raporty z przebiegu wysytki. Pierwszym z nich jest ogdlne podsumowanie wysytki. Podsumowanie to jest
prezentowane bezposrednio po zakonczeniu przekazywania pliku i zawiera nastepujace informacje:

= |iczba znalezionych ucznidw — jest to liczba uczniéw, ktérych dane znajdowaty sie w wystanym pliku,

= liczba ucznidw bez bteddw i ostrzezen — jest to liczba uczniéw, ktérych dane zostaty zaimportowa-
ne do systemu poprawnie i kompletnie,

™ liczba uczniéw z wykrytymi ostrzezeniami — jest to liczba ucznidw, ktérych dane zostaty zaimpor-
towane do systemu, ale ich forma badz konfiguracja jest mato prawdopodobna,

= liczba ucznidéw z wykrytymi btedami — jest to liczba ucznidéw, ktérych dane nie zostaty zaimportowane
do systemu lub dane te sg niekompletne w stopniu uniemozliwiajgcym kontynowanie rekrutaciji.
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Ponizej ogdlnego podsumowania wysytki danych znajdujg sie dwa przyciski, przy pomocy ktérych uzytkow-
nik moze zapoznad sie z Petnym raportem o wysyfce danych lub Raportem o btedach i ostrzezeniach.

Petny raport o wysytce

Aby przejrze¢ petny raport o wysytce, nalezy klikng¢ przycisk Zobacz petny raport o wysytce, znajdujacy sie
ponizej podsumowania wysytki lub w stosownym wierszu tabeli dotychczasowych wysytek. Po wybraniu tej
opcji raport zostanie wyswietlony w nowym oknie przegladarki.

Analiza danych kandydata: Kamila Wydra
Numer PESEL: 05251213326

Dla numeru PESEL 05251213326 istnieje konto w systemie, lecz jest ono kontem kandydata rejestrujacege
sig samodziglnie. Nie moina dokonac rejestracy

Analiza danych kandydata: Dawid Koszatka
Mumer PESEL: 05270778877

Importowanie danych osobowych

Mie podano numeru lokalu w adresie zamieszkama.

Znaleziono juz konto tego kandydata w systemie - import pominigty

Analiza danych kandydata: Rafal Makrela

Numer PESEL: 05272052812

Importowanie danych osobowych

Nie pedano numeru lokalu w adresie zamieszkamia.

Kandydat nie posiada konta w systemie. Zostanie utworzone nowe konto.

e kandydata zostaly poprawnie zaimportowane. Numer nowoutworzonego wniosku to: 10843 (login:

1ak4 1864

Analiza danych kandydata: Albert Miecznik

MNumer PESEL: 05311193476

Importowanie danych osobowych

Nie podano nazwy miejscowosci w adresie zamieszkania.

Nie podano numeru lokalu w adresie zamieszkania.

Kandydat nie posiada konta w systemie. Zostanie utworzone nowe konto.

poprawnie zamportowane. Numer ﬂﬂ.'.ﬁiif.'..’.:'?.’.i'ﬁ-’-j:’- wniosku to: 10844 (login:

Petny raport o wysytce zawiera szczegétowe informacje o statusie przetwarzania wszystkich danych znajdu-
jacych sie w wysytanym pliku. Dla utatwienia przegladania raportu czes¢ informacji wyrdzniana jest za po-
mocg koloréw. Znaczenie koloréw jest nastepujgce:

= kolorem zielonym oznaczone pozycje zaimportowane w pefni poprawnie,
= kolorem niebieskim oznaczone pozycje, w ktérych system zgtosit ostrzezenia,
= kolorem czerwonym oznaczone pozycje, w ktérych system napotkat btedy krytyczne,

=  kolorem czarnym oznaczono pozycje dotyczgce aktualizowanego konta, w ktérym nie wykryto zmian.

Wyswietlony petny raport o wysylce mozna zapisa¢ lub wydrukowaé wybierajac w przeglagdarce interneto-
wej opcje Zapisz strone jako lub Druku;j.
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Komunikat ,Znaleziono juz konto tego kandydata w systemie - import pominiety” stanowi informacje, ze
system tym razem nie pobrat danych osobowych z pliku, poniewaz sg one juz zapisane. Na zatgczonym po-

nizej zrzucie, powyzej czerwonej kreski wyswietlone sg informacje dotyczace przesytania danych osobo-

wych, ponizej — dotyczace przesytania danych o osiggnieciach. Jesli wniosek kandydata nie zostat

zaakceptowany, to po imporcie osiggniec z pliku system prébuje nadpisywaé dane osobowe, ktére znajduja

sie rowniez w tym samym pliku, dla konta kandydata znajdujgcego sie w systemie.

Analiza danych kandydata: Rezent Orfanty
Mumer PESEL: 60103118958

Importowanie danych osobowych

Mie cdnaleziono informac)i na temat rodzicdw.

Znaleziono juz konto tego kandydata w systemie - import pominiety

Importowanie danych o osiggnieciach

Zapisano informacje o ocenach z zajed edukacyjnych.

rzecz srodowiska szkolnego, w szczegolnosc w formie wolontariatu

ES

Poprawnie zaimportowano osiggniecie *spiewanie® jako *Wys.migj.w innych
zaw.wiedzy,art,sport.org.KO lub inne podm.-szcz.krajowy™

nie zostaky zaimportowane. Sprawdz prawidlowosS przypisania rodzaju do osiggniecia.

[=]

apizano poprawnie wyniki egzaminu gimnazjalnego.
Pozostate informacje zostaty poprawnie zaimportowane
-

Llane o osiggnigciacn ucznia ECEtE"_.' poprawnie zaimpaortowane do E'_.'EtE'“u.

Przeprowadzanie weryfikac)i poprawnosci wprowadzonych osiganied

upewnij sie czy podana informacja o braku wyroZnienia jest prawdziwa.

Poprawnie zaimportowano informacje o osiggnieciach w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na

polski® jako *Konk. o zasiegu wojew.org.przez KO -

Wybrane osiggniecia dodatkowe zostaly zaimportowane. Pozostate osiggniecia, nieznaego rodzaju

Uzyskana srednia 4.83 wskazuje, Ze swiadectwo powinno byc swiadectwem z wyrdZnieniem
(==4.75). Srednia nie jest warunkiem wystarczajgcym do uzyskania takiego swiadectwa, ale

Raport o btedach i ostrzezeniach

Aby przejrzec raport o btedach i ostrzezeniach, nalezy klikng¢ odnosnik Zobacz raport o btedach i ostrzeze-
niach, znajdujacy sie ponizej statystyki wysytki lub w stosownym wierszu tabeli dotychczasowych wysytek.

Po wybraniu tej opcji raport zostanie wyswietlony w nowym oknie przegladarki internetowej.
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Analiza danych kandydata: Wojciech Piwonia

Mumer PESEL: 05213178692

Nieprawidfowy numer PESEL.

Analiza danych kandydata: Dawid Koszatka
Numer PESEL: 05270778877

Importowanie danych osobowych

Nie odnaleziono informacji na temat rodzicéw.

Raport o btedach i ostrzezeniach zawiera informacje o wszystkich btedach wykrytych w przestanych danych
oraz o wszystkich ostrzezeniach zgtoszonych przez system w trakcie importu.

Przy kazdej pozycji raportu prezentowane sg dane pozwalajgce jednoczesnie zidentyfikowaé ucznia, dla ktdre-
go pojawity sie btedy bgdz ostrzezenia oraz wyswietlana jest szczegétowa informacja, czego one dotycza.

W pierwszej kolejnosci prezentowane sg wszystkie wykryte btedy, po nich wyswietlane sg ostrzezenia.
Okredlenia danych wedtug koloréw jest analogiczne, jak w przypadku petnego raportu z wysyiki.

Wyswietlony Raport o btedach i ostrzezeniach mozna zapisa¢ lub wydrukowac wybierajgc w przegladarce
internetowe] opcje Zapisz strone jako lub Drukuj.

Dotychczasowe wysytki

System przechowuje informacje o wszystkich wykonanych wysytkach danych. Lista dotychczasowych wysy-
tek wyswietlana jest w tabeli Dotychczasowe wysytki, dostepnej ponizej formularza wskazywania pliku do

importu.
Wybierz plik z dysku:
| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. |
Wyslij
Dotychczasowe wysytki
Data przestania Dostepne raporty
2020-11-20 Peiny raport o wysylce »
10:38:20 Raport o bledach i ostrzezeniach

Lista dotychczasowych wysytek zawiera informacje o dacie i godzinie przestania danych oraz umozliwia
przejrzenie badZz pobranie raportéw: petnego raportu o wysytce oraz raportu o btedach i ostrzezeniach
zgtoszonych w trakcie tej wysytki. Wykonane importy danych prezentowane sg uzytkownikowi w kolejnosci
od najnowszych do najstarszych.

Aby wyswietli¢ raport z danego importu danych, nalezy w odpowiednim miejscu w tabeli klikng¢ przycisk
Petny raport o wysytce lub Raport o btedach i ostrzezeniach. W przypadku importédw historycznych zasady
tworzenia raportéw oraz postugiwania sie nimi sg identyczne jak dla importéow biezgcych i opisane zostaty
w czesci podrecznika dotyczacej raportéw o wysyice.
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Wprowadzenie poprawek do wystanych danych

Jezeli dane wystane do systemu przez szkote podstawowa zawierajg btedy lub braki, nalezy je poprawic.
Dane w systemie Nabor szkoty ponadpodstawowe mozna poprawic na 3 sposoby:

= yzupetni¢ w module Sekretariat dziennika elektronicznego UONET+, a nastepnie przestac¢ do syste-
mu plik z kompletem danych,

= pezposrednio w systemie, korzystajgc z opcji Modyfikacja zbiorcza,

= 7 zaktadki uczniowie.

Ponownie przesytany plik musi zawiera¢ komplet danych, czyli zaréwno poprawne dane przestane wcze-
$niej, jak i te poprawione badz uzupetnione.

System zaktualizuje dane w centralnej bazie danych do stanu zgodnego z ostatnig wysytka (czyli nie tylko
uzupetni dane, ktdrych wczesniej nie byto, ale réwniez zmodyfikuje te przestane wczesniej do wartosci
znajdujacych sie w ostatnio przesytanym pliku). Dlatego niezwykle waznym elementem jest utrzymanie
spojnosci danych gromadzonych lokalnie w szkole podstawowe;j.

Na etapie wysytania danych osobowych mozliwe jest poprawianie danych wytacznie tych kandydatow, kto-
rzy nie majg jeszcze zaakceptowanego wniosku. Nalezy pamietaé, ze zaakceptowanie wniosku blokuje moz-
liwo$¢ dokonywania zmian w danych osobowych i teleadresowych ucznia.

W przypadku wykrycia bteddw i koniecznosci naniesienia poprawek do danych osobowych lub teleadreso-
wych kandydata, ktérego wniosek zostat juz zaakceptowany, nalezy skontaktowad sie ze szkotg | wyboru
i poinformowac o koniecznosci modyfikacji danych.

Procedura ta odnosi sie do wszystkich danych uczniéw z wyjatkiem numeru PESEL.

Modyfikacja zbiorcza danych osobowych uczniéw

Opcja Modyfikacja zbiorcza umozliwia wprowadzenie lub modyfikacje danych osobowych uczniéw w przy-
padku, gdy szkofa podstawowa nie dokonuje przesytania danych kandydatéw przy pomocy pliku.

Panel narzedzia zostat podzielony na nastepujgce sekcje:
=  Kryteria wyswietlania,
= Ljsta uczniow,

= Dodawanie nowego ucznia.



Etapy prac

Modyfikacja zbiorcza

Przy uZyciu tego narzedzia mozesz w latwy sposob modyfikowac dane wszystkich uczniow
zbiorczo.

Kazde pole modyfikacji jest automatycznie zapisywane. Kolory tfta oraz ramek uZzywane w
trakcie automatycznego zapisywania maja nastepujace znaczenie: niebieski - autozapis w toku,
czerwony - dana nie zostala zapisana poniewaz jest nieprawidlowa, zielony - dana zostala
automatycznie zapisana.

Kryteria wyswietlania

Oddziat
| -— wszystkie oddzialy (tylko do wyszukiwania) — ~

Wyszukaj
Podaj numer PESEL, nazwisko, lub numer wniosku:

Wyszukaj »
Lista uczniow
Dane osobows Osizgniecia
Prosze okreslic kryteria wyswietlania
Dodawanie nowego ucznia
Dane cgdlne Adres Inf. dod.
Wojewdd=two ! |—\wbl’erz wojewddztwo — | |
PESEL: ¥ |:| Powiat: |—\\r\rb|'erz wojewddzbwo — | |
i . — — Probl.
Imig: | | Gmina: |—wvh|erz powiak — | | zdr.
Nazwisko: ¥ | | Migjscowosé: [ wybierz gming — [~ ] I:l
Imie R
rmathi: | | Ulica: [ | Nr
ezvisko | il S— orzecs.
mati —
Imig ojes: | | Lokal nr: I:l dddmin
Cddzia
Nazwisko Kod -
ojea: [ | pocztowy: C1-C 1 1
Poczta: | |
Dodaj »

Kryteria wyswietlania

W panelu Kryteria wyswietlania udostepniony zostat filtr wyszukiwania uczniéw pojedynczo oraz wedtug
oddziatow.

Jesli chcemy wyswietli¢ ucznidéw przyporzadkowanych do konkretnego oddziatu, nalezy wybraé z listy sym-
bol oddziatu. System automatycznie wyswietli liste z danymi ucznidéw. Jesli chcemy wyswietli¢ uczniéw nie-
przyporzgdkowanych do zadnego z oddziatéw nalezy na liscie wskazaé opcje brak wskazanego oddziatu.

Ponizej filtru oddziatéw znajduje sie filtr wyszukiwania pojedynczego ucznia. Wyszukiwanie odbywa sie
wedtug:

= numeru PESEL,
= nazwiska ucznia,

= jdentyfikatora systemowego (numeru wniosku).
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Lista uczniow

W tej czesci wyswietlane sg dane ucznidow wskazanych w sekcji Kryteria wyswietlania.

Dodawanie nowego ucznia

Sekcja ta stuzy do wprowadzenia danych nowego ucznia.

Dostepnos¢ sekcji Dodawanie nowego ucznia pokrywa sie z dostepnoscig opcji Dodaj nowego ucznia

w menu Uczniowie.

Aby dodac¢ nowego ucznia do systemu nalezy wypetni¢ formularz pamietajgc o wprowadzeniu informacji
o szczegblnych uprawnieniach kandydata (tj.: np. problemy zdrowotne), nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj.

Pola oznaczone gwiazdkami sg polami obowigzkowymi, ktérych wypetnienie jest konieczne do zatozenia

kandydatowi konta.

Po dodaniu ucznia za pomocg zaktadki Modyfikacja Zbiorcza, zostanie mu automatycznie przypisane hasto.

Uczen zostat dodany pod numerem systemowym: 10845 oraz nadano mu losowe hasto: fD4HUr.

Etap Il — pobieranie informacji o kontach uczniow

Jezeli przestane przez szkote podstawowgq dane ucznia sg poprawne i kompletne, wowczas w trakcie przeje-
cia ich przez system kandydatowi przydzielane jest indywidualne konto. Za jego pomocg bedzie on mdgt
pracowac z systemem.

Dla kazdego konta system przydziela identyfikator (login) oraz generuje losowe hasto. Po przekazaniu kom-
pletu danych o swoich uczniach, szkota zobowigzana jest do pobrania listy kont i przekazania informacji
0 nich swoim uczniom.

Wszystkie narzedzia potrzebne do pobrania informacji o kontach ucznidw znajdujg sie w menu Ucznio-
wie/Lista uczniow.

Po wybraniu tej opcji system wyswietli liste wszystkich zaimportowanych ucznidw szkoty podstawowej,
ktdrych dane zostaty poprawnie przestane do systemu. Aby pobra¢ informacje o kontach uczniéw, nalezy
klikng¢ przycisk Lista kont i haset znajdujacy sie u géry formularza.
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Lista uczniéow

Lista kont i haset

Legenda (znaczenie koloréw):
Kolor czarny - wniosek kandydata nierozpatrzony

Kolor zielony - wniosek kandydata zweryfikowany pozytywnie
Kolor niebieski - wniosek i osiggnigcia kandydata zweryfikowane pozytywnie
Kolor czerwony - wniosek lub osiggniecia kandydata odrzucone

Lista uczniow

Lista do pliku (csv)
Powrot

Czebaczek, tukasz
Dennik, Jakub
Dobijak, Hubert
Dorsz, Artur

Glowacica, Patryk

Glowacz, Bartosz
Golec, Rafat
Gorbusza, Angela

Who N gy R N

H
e

Iglicznia, tukasz

LukCze27655
JakDen55775
HubDob81354
ArtDor54334
PatGes65546
PatGow55596
BarGow33788
RafGoel6668
AngGor33688
Lukgic17373

Nastepnie nalezy zdecydowad, czy plik z listg kont i haset ma by¢ zapisany na dysku czy tylko otwarty.

Otwieranie uczniowie.html|

Rozpoczeto pobieranie pliku:
B uczniowie.html

Typ pliku: Firefox HTML Document (5,6 KB)
Adres: https://trening26.edu.com.pl

bierania:

Po ukoriczeniu

Firefox (domysiny)

() Zapisz plik

OK

Anulyj

Po otwarciu pliku, system wyswietli w nowym oknie przegladarki internetowej liste kont i haset wszystkich

uczniow szkoty podstawowe;.
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Lista identyfikatorow oraz haset
Nazwisko, Imie Identyfikator (login) Haslo
Kat, Mariusz MarKat48371 fD4HUr
Kowalski, Mariusz MarKow88216 B9hgSx
KLASA as:
Czebaczek, kukasz LukCze27655 pnkxjR
Dennik, Jakub JakDenb5h775 E6455x
Dobijak, Hubert HubDob81354 yTk2fA
Dorsz, Artur ArtDorb4334 6J9umg
Gesiowka, Patrycja PatGes65546 Nc9rxe
Glowacica, Patryk PatGowb5596 rEswki
Glowacz, Bartosz BarGow33788 vXwb3G
Golec, Rafat RafGoel6668 2Ac6sw
Gorbusza, Angela AngGor33688 n22GBA
Iglicznia, Lukasz Lukgicl7373 yPT3aC
Jazgarz, Oliwia OiwJaz32325 ib5298
Jenot, Szymon SzyJenb8785 xSM37c
Jesiotr, Adam AdaJdes89467 nSiGT7Q
Karas, Filip FiiKar88157 gUH6x3
Karp, Daniel DanKar44737 6hEy3m
Kolen, Patryk PatKoel8443 KdyrB5
KLASA D:
Koszatka, Dawid DawKos87446 sSYhT2d
toso$, Przemystaw PrzLos33471 oTMUu8
Makrela, Rafat RafMak41864 TGiN3i
Miecznik, Albert AbeMie42817 q7/B687

Wygenerowana przez system lista kont i haset ma charakter tabelaryczny. W pierwszej kolumnie znajduja
sie nazwiska i imiona uczniéw, druga zawiera identyfikatory (loginy) systemowe, natomiast w trzeciej od-
najda Panstwo hasta do kont.

Jezeli wsrdéd danych o uczniu szkoty podstawowej przekazano réwniez informacje o oddziale, do ktérego on
uczeszcza, wowczas lista kont i haset zostanie pogrupowana oddziatami. Uczniowie, dla ktérych nie podano

oddziatu zostang umieszczenie na poczatku listy. W ramach oddziatéw uczniowie sg uporzagdkowani alfabe-
tycznie wedtug nazwisk.

Zadaniem szkoty podstawowej jest wydrukowanie niniejszej listy, pociecia jej na paski i przekazanie kazde-
mu uczniowi klasy 6smej paska zawierajgcego informacje o jego indywidualnym koncie w systemie.

Aby wydrukowac liste kont i haset, nalezy w menu przegladarki internetowej wybra¢ Druku;j.

Przekazujgc uczniom informacje o ich kontach nalezy zwrdci¢ uwage na podobienstwo na wydruku matej

litery | (el) z cyfrg 1 (jeden) oraz wielkiej litery O z cyfrg O (zero). W przypadku, gdyby otrzymane hasto nie
dziatato, nalezy upewnic sie, ze wszystkie znaki wpisywane sg poprawnie.

VVU LCAN 2



Etapy prac

Konta uczniow

Podobnie jak uzytkownicy instytucji (punkty naboru, szkoty podstawowe, organy prowadzace), réwniez
kandydaci majg dostep do systemu za pomocg wyodrebnionego dla nich kanatu systemowego.

Tak samo jak pozostali uzytkownicy, kandydaci w pracy z systemem postugujg sie wtasnymi, indywidualnie
przydzielonymi kontami. Jak zostato wspomniane wczesniej, konta kandydatéw pochodzacych ze szkét pod-
stawowych uczestniczacych w pracach systemu, przydzielane sg automatycznie na podstawie danych prze-
kazanych przez macierzyste szkoty kandydata.

Identyfikator (login) kandydata sktada sie z 11 znakdw — 6 liter i 5 cyfr. Sposrdd szesciu liter pierwsze trzy to
pierwsze trzy litery imienia za$ kolejne to pierwsze trzy litery nazwiska. System rozrdznia wielkie i mate
litery, a pie¢ cyfr to numer ewidencyjny kandydata w systemie. Z punktu widzenia szkoty (podstawowej jak
i ponadpodstawowej) numer ewidencyjny jest niezwykle przydatny do szybkiej identyfikacji bgdz wyszuki-
wania kandydata.

Hasto do konta kandydata powinno zostaé¢ zmienione podczas pierwszego logowania ucznia.

Etap Il - przekazywanie danych o osiggnieciach

Podobnie jak dane osobowe i teleadresowe, rowniez oceny, wyniki egzamindw ésmoklasisty oraz inne osia-
gniecia ucznidw mogg by¢ przekazane do systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe przez szkoty podstawo-
we, o ile informacje te sg dostepne na etapie przesytania danych o osiggnieciach. Ogdélne zasady, sposdb
gromadzenia i przekazywania tych danych sg analogiczne, jak danych osobowych.

Dane te powinny by¢ zgromadzone lokalnie z wykorzystaniem np. modutu Dziennik w aplikacji UONET+.

Zasady przekazywania danych — importowanie z plikéw SOU

W przypadku przesytania do systemu danych o ocenach, wynikach egzaminu dsmoklasisty oraz innych osia-
gnieciach uczniéw obowigzujg te same zasady, ktére obowigzywaty w trakcie etapu przekazywania danych
osobowych ucznidow.

Na etapie wysytania osiggniec¢ system importuje wyfacznie dane o ocenach, wynikach egzaminu ésmoklasi-
sty oraz inne osiggniecia. Nie mozna zatem na tym etapie poprawia¢ danych osobowych lub teleadreso-
wych kandydata, przekazanych w pierwszym etapie naboru. Nalezy réwniez zwracac szczegdlng uwage na
prawidtowe wprowadzenie informacji o tym, czy przedmiot jest nadobowigzkowy, o wskaznikach promocji
kandydatéw i o ich indywidualnym toku nauczania.

W przypadku oceny z religii/etyki importowana jest tylko jedna ocena. Jesli uczen posiada ocene zaréwno
z religii, jak i z etyki drugg z ocen nalezy wprowadzi¢ bezposrednio w systemie (np. przy pomocy narzedzia
Modyfikacja zbiorcza).

W przypadku importu osiggnie¢ dajacych pierwszenstwo przyjecia (olimpijczycy/laureaci) wszystkie osig-
gniecia zostang zaimportowane jako osiggniecia z przedmiotéw innych niz jezyk obcy. Jesli dane osiggniecie
dotyczy jezyka obcego, nalezy dodatkowo wprowadzié te informacje np. przy pomocy narzedzia modyfika-
cja zbiorcza.

Vvu LCAN 2



Etapy prac

Importowanie danych za pomoca pliku SOU

Proces wysytania danych o osiggnieciach za pomocg formatu SOU odbywa sie w analogiczny sposdb jak
etap przekazywanie danych osobowych.

Aby rozpoczgé importowanie danych, nalezy wybrac zaktadke Uczniowie nastepnie Import z SOU oraz za
pomocg przycisku Przegladaj wskaza¢ wczesniej przygotowany plik SOU. Po wskazaniu pliku nalezy uzy¢
przycisku Wyslij, dostepnego nad tabelg z raportami.

strona giwna [ Nabér  Pomoc

: B Bl &

Modyfikacja

Uczniowie Lista uczniow [iplelida=ell) L
zhiorcz

Wysytanie danych

Importowanie z plikow SOU

Przed wystaniem danych upewnij sie , ze nazwy zajec¢ edukacyjnych, typy egzaminow zewnetrznych oraz
rodzaje osiagniec w twoim pliku sg zgodne z zawartoscig stownikow, ktore mozna pobra¢ w sekcji Pobierz.
Za pomoca niniejszego formularza wybierz z dysku plik, ktory chcesz przesta¢ do systemu. Po wybraniu
pliku nacisnij przycisk "Wyslij".

Wybierz plik z dysku:

|| Przegladaj... | Oceny 8D.sou |

Wyslij i

Dotychczasowe wysytki

Data przestania Dostepne raporty

System rozpocznie przyjmowanie i przetwarzanie wysytanych danych. Wyswietlony zostanie komunikat
o biezgco prowadzonej operacji oraz pasek postepu prac.

W trakcie przetwarzania wystanego pliku do czasu zakonczenia operacji i wyswietlenia komunikatu o zakon-

czeniu importu nie nalezy podejmowac zadnych innych dziatan w systemie.

Po zakonczeniu importu, system wyswietli komunikat o wykonaniu operacji, ogdélne podsumowanie impor-
tu oraz umozliwi pobranie raportéw szczegétowych.

Import zakoriczony

Proces importowania danych zostat zakoriczony. Ponizej znajduje sie krotki raport z przeprowadzonej
wysytki. Przy pomocy przyciskéw "Zobacz petny raport o wysylce" oraz "Zobacz raport o bledach i
ostrzezeniach" mozesz zobaczy¢ doktadniejsze raporty.

Liczba znalezionych uczniéw: 9

Liczba uczniow bez bledow i ostrzezen: 8
Liczba uczniow z wykrytymi ostrzezeniami: 0
Liczba ucznidw z wykrytymi btedami: 1

Zobacz raport o biedach i ostrzezeniach
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Bezwzglednie nalezy zapoznac sie z ogdlnym raportem o wysyice, wyswietlanym po zakorczeniu importu.

Szczegblng uwage nalezy zwrdcic na znalezione btedy i zgtoszone ostrzezenia.

Wprowadzenie poprawek do wystanych danych

Jezeli dane wystane do systemu przez szkote podstawowgq zawierajg btedy lub braki, nalezy poprawic je
w programie Zrodtowym (np. w module Dziennik w systemie UONET+), a nastepnie przesta¢ ponownie plik
z kompletem danych.

Ponownie przestany plik musi zawieraé¢ komplet danych, czyli zaréwno poprawne dane przestane wczesniej
jak i te poprawione badz uzupetnione.

Na etapie wysytania osiggnie¢ mozliwe jest poprawianie danych wytgcznie tych kandydatow, ktérzy nie
majg jeszcze zweryfikowanych i zaakceptowanych osiggniec przez szkote ponadpodstawows.

W przypadku wykrycia btedow i koniecznosci wprowadzenia poprawek do ocen, wynikow egzaminu ésmo-
klasisty lub osiggnie¢ kandydata, ktérego swiadectwo zostato juz pozytywnie zweryfikowane (zaakceptowa-
ne) przez szkote pierwszego wyboru, nalezy skontaktowac sie ze szkotg ponadpodstawowag.

Zasady przekazywania danych — importowanie z plikdw XLSX

W widoku Uczniowie/lmport z SOU, pod raportami z dotychczasowych wysytek znajduje sie formularz
umozliwiajgcy importowanie osiggniec¢ kandydatéw z pliku XLSX. Aby to zrobi¢, nalezy pobrac¢ wzorcowy plik
XLSX. W pliku tym umieszczony jest jeden przyktadowy kandydat z przyktadowymi danymi, pokazujacymi
jak nalezy wypetni¢ plik. Po zapoznaniu z przyktadem, kandydata nalezy usungé. Nastepnie nalezy wypetnic
plik numerami systemowymi, imionami i nazwiskami swoich kandydatow. Najwygodniej w tym celu pobrac
plik z opcji Lista ucznidw - lista do pliku (csv), a nastepnie przeklei¢ z pobranego pliku wymagane dane.
Z punktu widzenia importu niezbedny jest jedynie numer systemowy, natomiast nazwisko i imie majg cha-
rakter pomocniczy dla osoby wypetniajgcej plik i nie bedg brane pod uwage w czasie importowania danych.
W kolejnym kroku nalezy wpisaé wszystkie niezbedne informacje do pliku, zapisa¢ jako plik XLSX, a nastep-
nie wskazac zapisany plik w ponizszym formularzu i nacisng¢ przycisk Wyslij.

W przypadku, gdy w kolumnie Laureat lub finalista olimpiady lub w kolumnie Laureat konkursu przedmio-
towego wpisano tak zostanie dodane kandydatowi osiggniecie dajgce pierwszenstwo przyjecia wiasciwego

typu dla przedmiotu inny. Aby dodac tego typu osiggniecie z konkretnego jezyka obcego nalezy zrobic to
bezposrednio w systemie np. korzystajgc z narzedzia Modyfikacja zbiorcza.
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Wysytanie danych

Importowanie z plikow SOU

Przed wystaniem danych upewnij sie , ze nazwy zajec¢ edukacyjnych, typy egzamindw zewnetrznych oraz
rodzaje osiggniec w twoim pliku sg zgodne z zawartoscia stownikow, ktore mozna pobrac w sekcji Pobierz.
Za pomoca hiniejszego formularza wybierz z dysku plik, ktory chcesz przesta¢ do systemu. Po wybraniu
pliku nacisnij przycisk "Wyslij".

Wybierz plik z dysku:

‘ Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ‘

Wyslij

Dotychczasowe wysytki

Data przeslania Dostepne raporty

Importowanie z plikow XLSX

Przy pomocy ponizszego formularza mozna zaimportowac osiagniecia kandydatow z pliku XLSX. Aby to
zrobi¢, nalezy pobra¢ wzorcowy plik XLSX zamieszczony ponizej. W pliku tym umieszczony jest jeden
przykladowy kandydat z przyktadowymi danymi, pokazujacymi jak nalezy wypetié plik. Po zapoznaniu z
przyktadem, kandydata nalezy usungc. Nastepnie nalezy wypetnic plik numerami systemowymi, imionami i
nazwiskami swoich kandydatdw. Najwygodniej w tym celu pobrac plik z opcji Lista uczniow - lista do pliku
(csv), a nastepnie przekleic¢ z pobranego pliku wymagane dane. Z punktu widzenia importu niezbedny jest
jedynie numer systemowy, natomiast nazwisko i imie majg charakter pomocniczy dla osoby wypetniajacej
plik i nie beda brane pod uwage w czasie importowania danych. W kolejnym kroku nalezy wpisa wszystkie
niezbedne informacje do pliku, zapisac¢ jako plik XLSX, a nastepnie wskazac zapisany plik w ponizszym
formularzu i nacisnac przycisk "Wyslij".

Wzor: import_osiagniec_wzorzec.xlsx

Importuj: | Przegladaj... Nie wybrano pliku. Wyslii »

Modyfikacja zbiorcza osiggnie¢ uczniow

Uzywajac opcji Modyfikacja zbiorcza mozna réwniez wprowadzi¢ do systemu dane na temat osiggniec
uczniow. Aby méc dokonac wpisania ocen oraz osiggnieé, nalezy przejs¢ na zaktadke Uczniowie (1) oraz
wybra¢ opcje Modyfikacja zbiorcza (2). W sekcji Kryteria wyszukiwania nalezy wskaza¢ oddziat (3), dla

ktérego planujemy uzupetnic¢ oceny, a w sekcji Lista ucznidw wybrac opcje Osiggniecia (4).

Strona gtéwna  [NEDERT™ Nabér  Pomoc

2 B'E

Uczniowie Lista uczniéw  Import z SOU

Modyfikacja zbiorcza

Przy uzyciu tego narzedzia mozesz w tatwy sposéb modyfikowaé¢ dane wszystkich uczniow
zbiorczo.

Kazde pole modyfikacji jest automatycznie zapisywane. Kolory tla oraz ramek uzywane w trakcie
automatycznego zapisywania maja nastepujace znaczenie: niebieski - autozapis w toku,
czerwony - dana nie zostata zapisana poniewaz jest nieprawidtowa, zielony - dana zostata
automatycznie zapisana.

Kryteria wyswietlania

Oddziat
’7 as ~]

Wyszukaj

Podaj numer PESEL, nazwisko, lub numer wniosku:

Wyszukaj W

Lista uczniow

Dane osobowe Osiagniecia 9
I

VVU LCAN

42



Etapy prac

Wyswietli sie tabela umozliwiajgca wpisanie/modyfikacje osiggnie¢ ucznia. Tabela zostata podzielona na
czesci umozliwiajgce wprowadzenie nastepujgcych danych:

= QOsiggniecia dajgce pierwszenstwo przyjecia,

= Przedmioty,

= Woyliczenie Sredniej — oznaczenie swiadectwa z wyréznieniem,
=  Wyniki egzaminu ésmoklasisty,

= \Wolontariat i dodatkowe osiggniecia.

1o Osiqgnieeia

I 5

5}

Dane osobowe o Osiagniecia
DUdELoM » Proc. W‘fmkl egzaminu
- E 3 .
. H § g
i A L5
Kierunek wprowadzania ocen: H . el e - 5 i % i 3 z -
®gdra-ddt 8 s 3 ¥ 8§ 3% 4333 % £ L k] s 3 1
O lewo-pravic w H 3 343 i 3 r3 iy 3 H s ¢ 5 t b b 3
§3 $ 5 3 F 8 YR E R R R E R L SIESESE: LS 9 FS 3
27 * 3 2R YL ERE 2RSS s 5 o 3 3 = 2 2 ¢ 5 3 ® 2
SEHN S EHEHEEE SN E DD D al = G S e e [ E T D & RS M g
32 & % % % % ¥ % % % % % ¥ % %X F 3 4 b L S F X F ¥ EZOE o3 o2 o2 gl & 2 7 I8
€% 7 B 2 % B B oL OB R OR OB OROE YOS 2% S Mg oS 2N % E FEROERE RO, o2 B O3y
el T8 53] 123 (53 153 1531 53] 3] 13 143) 13 1) |3) [ et () 1 LB 1) () ) L ) L) () () N TS| g | 498
Czy jezyk obcy? § ooo 3 3§ 2 m ||
Czy nadobowiazkowy? © 00 0D0DD0DDO0DDODO0ODO0DO0DO0O00D0D0D00D0DDO00DDODODOO o - & 8 F 8 2
Czebaczek Lukasz fls Jlo 6 o T I IC s IC I Js IC Iz Je |5 s Ja J& fa |5 U5 Jo |5 Jo |5 7 Je ] 535 0
s PO OO0 0 0 0O 0 O 00000 oo oo oD 00 Zwolnienie
Dennik Jskub R RN | 3 I I historia Bl 15 15 5 Ja 15 s Je Jo a1 J LI 4=3 [a]
—_ DD o0O0D0DO0OUU0DUUUDO0ODODODODODO0ODODODODODOOOOZOO Zuwolnienie
Dobijak Hubert n[s F:IHG e I I I I I 5 15 5 1= 1 5 15 Ja 15 J7 s s =1 J_JC_Jls_| +8+ =] 0
OO0OO0OO0ODO0OO0ODO0OO0ODODOODOOODOODOoOODOOOOOOOOOODO Zwolnienie
Dorsz Artur ffs s e s Jfa 1T IC e IC I I IC I 1C e 15 5 1= 1z s 15 = s J5 s e J= s I | 7 0O O
— 0 Do0oo0oo0o0Do0ODO0ODO0DODODODODOODOODOODOOTGOOD Zuwohnienie

W wyswietlonej tabeli nalezy réwniez oznaczy¢ pod nazwg przedmiotu, czy dany przedmiot jest przedmio-
tem dodatkowym (nadobowigzkowym). Wprowadzone dane sg zapisywane automatycznie, o ile sposdb ich
wprowadzenia jest poprawny, o czym Swiadczy zielony kolor zapisywanych danych. W przypadku wprowa-
dzenia wartosci niezgodnej ze skalg ocen, pole zostanie podswietlone na kolor czerwony.

Jesli uczen nie uczyt sie danego przedmiotu lub nie zostat sklasyfikowany i nie posiada oceny, nalezy pozo-

stawic¢ pole oceny puste. Jesli uczen byt z danego przedmiotu zwolniony, nalezy wpisa¢ w pole oceny O.

W celu wywotania okna umozliwiajgcego uzupetnienie informacji o osiggnieciach dodatkowych dajgcych
pierwszenstwo przyjecia do szkoty ponadpodstawowej nalezy przy danym uczniu nacisng¢ N. W nowym
oknie nalezy wybra¢ typ osiggniecia z listy rozwijanej oraz wybrac przedmiot, ktdrego dotyczy oraz uzyc
przycisku Dodaj przedmiot.

Symbol N (NIE) zostanie zmieniony na T (TAK) dla ucznia, ktéry ma juz wpisane osiggniecia, dajgce pierw-
szenstwo przyjecia do szkoty ponadpodstawowe;].

VVULCAN 4




Etapy prac

Lista uczniow

Dane osobowe Osiagniecia
Dodaj_przedmiot W
4
g 5
Kierunek wprowadzania ocen: a B el 8
@ gora-dét § o g e - e “ - - o e ]
N . ] ] o 7 X X X v a
O lewo-prawo = g S EE S A S = g
'6 L - 2] - “ c N £ - =d x o o [% “
L v o ] 1] ] 0 © [ @ =] 3 c 2]
a § = g = ] E < = 2 PIE S H % % 2 N ° 23
3
.E 2 Osiagniecia dodatkowe dajace pierwszeristwo przyjecia X
& 2
4 R
. ) Typ osiggniecia Przedmiot Operacje
Czy jezyk obcy? -
Czy nadobowigzkowy? e Typ
§ . YY  [— wybierz typ — ~]
Koszatka Dawid T osiggnigcia:
N - ——— — Dodaj
Pr : [-— wybierz przedmiot | przedmiot

=4

toso$ Przemystaw

6 | OO0 M MM 49 0 M 8 2 & 000 0O 0 O

Wprowadzenie osiggnie¢ kandydata

Po wprowadzeniu informacji na temat wniosku kandydata system umozliwi uzytkownikowi szkoty podsta-
wowej wprowadzenie informacji na temat osiggnie¢ kandydata. Aby otworzy¢ formularz osiggnie¢ kandyda-
ta nalezy w menu Uczniowie w widoku Lista ucznidw wybra¢ zgdanego kandydata, a nastepnie klikngé

przycisk Modyfikuj osiggniecia.

Przycisk jest aktywny, jesli osiggniecia kandydata nie sg zaakceptowane oraz trwa etap przesytania danych

0 osiggnieciach.

Nalezy wypetni¢ poszczegdlne sekcje formularza osiggnieé¢ zgodnie z danymi zawartymi na $wiadectwie

kandydata:

= informacje o byciu olimpijczyki

em,

= informacje o byciu laureatem konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewddzkim lub ponadwoje-

wodzkim,
= oceny na Swiadectwie,
™ inne zajecia edukacyjne,
= wyniki egzaminu ésmoklasisty,
= \wolontariat,

= osiggniecia dodatkowe.
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Olimpijczycy/laureaci konkurséw przedmiotowych

W tej sekcji wprowadza sie osiggniecia dodatkowe dajgce pierwszenstwo przyjecia. Nalezy wskazaé wszyst-
kie osiggniecia posiadane przez kandydata, np.:

= typ osiggniecia: Laureat lub finalista ogélnopolskiej olimpiady przedmiotowej,
= przedmiot: jezyk angielski.
oraz
= typ osiggniecia: Laureat konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim,

= przedmiot: jezyk niemiecki.
Osiggniecia z tego samego przedmiotu nalezy wprowadzi¢ tylko raz, podajgc najwyzsze z osiggniec.

Wszystkie osiggniecia z tej sekcji dajg pierwszenstwo przydziatu do oddziatéw ogdlnodostepnych i integra-
cyjnych.

Do szkét dwujezycznych, oddziatéw dwujezycznych i miedzynarodowych w szkotach ogdlnodostepnych
osiggniecia dotyczgce danego jezyka obcego dajg pierwszenstwo przydziatu do szkoty/oddziatu, w ktorym
dany jezyk jest drugim jezykiem nauczania. Osiggniecia z innych przedmiotéw dajg pierwszenstwo przyjecia
pod warunkiem uzyskania pozytywnego wyniku sprawdzianu kompetencji jezykowych. Wszystkie osiggnie-
cia z tej sekcji dajg pierwszenstwo przydziatu do oddziatéw sportowych i mistrzostwa sportowego pod wa-
runkiem uzyskania pozytywnego wyniku préby sprawnosci fizycznej.

Wazne jest, aby w polu Przedmiot, wskazaé wtasciwy jezyk obcy, poniewaz ma on wptyw na pierwszenstwo

przyjecia do oddziatu, w ktérym obowigzuje sprawdzian kompetencji jezykowych z tego jezyka. Jezeli osia-
gniecie jest z innego przedmiotu, nalezy wskaza¢ pozycje inny.

1. Olimpijczycy

Typ osiggniecia Przedmiot Operacje
Laureat lub finalista ogdlnopolskiej olimpiady przedmiotowej  jezyk angielski X

Laureat konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewdodzkim

lub ponadwojewaodzkim Jezyk niemiecki

1=

Typ osiagniecia: | --- wybierz typ -——- ~]

Przedmiot: [ --- wybierz przedmiot --- ~ | Dodaj_przedmiot
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Oceny na swiadectwie

Aby wprowadzi¢ informacje na temat ocen kandydata na $wiadectwie, nalezy wypetni¢ wartosciami liczbo-
wymi pola znajdujace sie przy nazwach przedmiotow.

Jezeli kandydat nie uczyt sie danego przedmiotu w szkole podstawowej nalezy pozostawic puste pole. Jesli

byt z niego zwolniony(a) - wpisac 0 (zero). Jezeli dany przedmiot wpisany jest na Swiadectwie w czesci Do-
datkowe zajecia edukacyjne nalezy zaznaczy¢ kwadracik przy odpowiedniej ocenie.

Ponadto nalezy zaznaczyé, jezeli kandydat posiada Swiadectwo z wyrdznieniem.

Prawidtowe zaznaczenie tych opcji jest bardzo istotne, poniewaz za swiadectwo z wyrdznieniem przyzna-
wane sg dodatkowe punkty rekrutacyjne.

Jezeli kandydat uczyt sie zaréwno religii jaki i etyki, nalezy podac obie oceny, kazdg w osobnym okienku przy
etykiecie religia/etyka.

2. Twoje oceny na swiadectwie

Dla kazdego przedmiotu wpisz cyfrowy odpowiednik oceny, ktéra uzyskal kandydat z tego przedmiotu na
Swiadectwie ukonczenia szkely podstawowej.

Odpowiedniki ocen sa jace (w przypadku oceny zach ia zastosuj odpowi iki podane w
nawiasie):

celujacy {wzorowe): 6

bardzo dobry (bardzo dobre): 5

dobry (dobre): 4

dostateczny (poprawne): 3

dopuszczajacy (nieodpowiednie): 2

niedostateczny (naganne): 1

Jezeli kandydat nie uczyl sie danego przedmiotu w szkole podstawowej pozostaw puste pole. Jesli byl z
niege zwolniony(a) wpisz 0 (zero). Jeieli dany przedmiot wpisany jest na swiadectwie w czesci
Ery Py

zajecia edul jne”, zaznacz | dracik przy odp dniej ocenie.

Btad: Nie znaleziono oceny z obowiazkowego jezyka obcego.

Zachowanie |:| Muzyka |:| D
Religia/Etyka I Plastyka [ [
Pazyk polski |:| D Historia |:| D
Dezyk angielski |:| I:‘ Wiedza o spoleczenstwie |:| D
Dezyk czeski |:| I:‘ Przyroda |:| D
Dezyk francuski |:| D Geografia |:| D
Pezyk hiszpariski |:| D Biologia |:| D
Pazyk niemiecki |:| D Chemia |:| D
Pezyk portugalski |:| I:‘ Fizyka |:| D
Dezyk rosyjski |:| D Matematyka |:| D
Pezyk stowacki |:| D Informatyka |:| D
Pazyk szwedzki |:| D Technika |:| D
Dazyk ukrairiski |:| I:‘ W-F |:| D
Pezyk wioski |:| I:‘ Edukacja dla bezpieczeristwa |:| D
D Swiadectwo z wyréznieniem
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Inne zajecia edukacyjne

Aby wprowadzi¢ informacje na temat innych zaje¢ edukacyjnych, nalezy wpisa¢ nazwe zajecia, ocene i zaznaczyg,
czy jest to przedmiot nadobowigzkowy i czy jest to jezyk obcy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk Dodaj.

3. Inne zajecia edukacyjne

Jesli na Swiadectwie wpisane s3 zajecia edukacyjne, ktére nie zostaly wpisane na poprzednim formularzu,
wpisz je teraz. Podaj nazwe zajecia, oceng, a jesli jest to zajecie nadobowigzkowe zaznacz kwadracik w
kolumnie NOb. lezeli przedmiot, ktory dodajesz jest jezykiem obcym zaznacz kwadracik w kolumnie 1.0..

Nazwa zajecia Ocena 1.0. NOb

| [ ] O O

Dodaj

Wyniki egzaminu ésmoklasisty

Aby wprowadzi¢ informacje o wynikach egzaminu ésmoklasisty, nalezy wpisa¢ wartos¢ procentowg przy
nazwie odpowiedniej czesci egzaminu.

Jezeli kandydat byt zwolniony z egzaminu ésmoklasisty z powoddéw zdrowotnych lub ze wzgledu na osig-
gniecia, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole.

4. Wyniki egzaminu 6smoklasisty

Whpisz wynik procentowy kazdej z czesc egzaminu 6smoklasisty. Wynik powinien byé¢ liczbg z zakresu
0-100. W przypadku zwolnienia z danej czesci egzaminu nalezy zaznaczy¢ wiasciwy powod zwolnienia.

L] zwolnienie
ze wzgledu na osiggniecia (maksymalny wynik) ze wzgledow, np. zdrowotnych

Dezyk polski: |:|

L] zwolnienie
ze wzgledu na osiggniecia (maksymalny wynik) ze wzgledow, np. zdrowotnych

Matematyka: [ |

[l zwolnienie ze wzgledu na osiagniedia (maksymalny wynik)
Wybierz jezyk obcy: [ -- wybierz -- ~]

[ zwolnienie ze wzgledéw, np. zdrowotnych
Dezyk obcy:

W wyjatkowych przypadkach, gdy na etapie wprowadzania danych o osiggnieciach, nie posiadamy informa-
cji o wynikach egzaminu ésmoklasisty, np. ze wzgledu na przesuniecie terminu ich ogtoszenia, w poszcze-
gblne rubryki nalezy wpisa¢ wartos¢ 0 (zero). Nastepnie, w zaleznosci od modelu wdrozenia, wyniki
egzaminu bedg mogty by¢ uzupetnione przez szkoty podstawowe za pomocg narzedzia Modyfikacji zbior-
czej lub zostang uzupetnione przez szkoty ponadpodstawowe. Pozwoli to na wiasciwe zamkniecie etapu po
stronie szkét podstawowych.

Wolontariat

Aby wprowadzi¢ informacje o osiggnieciach w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz Srodowiska szkol-
nego, w szczegdlnosci w formie wolontariatu, nalezy zaznaczy¢ opcje Kandydat spetnia powyzisze kryterium.
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5. Wolontariat

Osiagniecia w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz srodowiska szkolnego, w szczegolnosci w
formie wolontariatu.

[T Kandydat spetnia powyzsze kryterium

Osiggniecia dodatkowe

Aby wprowadzi¢ informacje o dodatkowych osiggnieciach wpisanych na $wiadectwie ukoriczenie szkoty
podstawowej, nalezy wybrac z rozwijanych list typ osiggniecia i jego nazwe.

Punktowane mogg byc¢ tylko osiggniecia wpisane na Swiadectwie ukonczenia szkoty podstawowe;j.

Nalezy zwracad szczegdlng uwage na prawidtowe przypisanie osiggnie¢ do typu, poniewaz punkty przyzna-
wane s3g za typ osiggniecia (np. nie wolno przypisa¢ osiggniecia sportowego do typu finalista konkursu
przedmiotowego).

6. Osiggniecia dodatkowe

Wszystkie osiagniecia jakie zostang wymienione ponizej musza by¢ udokumentowane wpisem na
swiadectwie ukornczenia szkoly podstawowej pod rygorem niewaznosci.

Inne osiggniecia

Osiggniecie

Wybierz typ konkursu v

Zapisz Jp
< Anulyj Zakoncz

W koricowej sekcji formularza osiggnie¢ dostepne sg opcje pozwalajgce na:
= powroét do poprzedniego ekranu — przycisk Anuluj,

= zapisanie wprowadzonych informacji i kontynuowanie wyswietlania formularza osiggnie¢ — przycisk
Zapisz,

= zakonczenie pracy z formularzem — przycisk Zakoncz.

Etap IV — Pobieranie list przyjetych, wyniki rekrutacji

Przydziat do oddziatéw nastepuje w terminie ustalonym w harmonogramie prowadzenia naboru. Po doko-
naniu przydziatu kazda szkota podstawowa moze pobrac z systemu listy swoich uczniéw zawierajgce infor-
macje o ich losach — do ktérego oddziatu, w ktdrej szkole zostali przyjeci.

Aby zapoznac sie z informacja, gdzie zostali nasi uczniowie przyjeci nalezy pobrac liste przyjetych znajdujaca
sie w opcji Lista ucznidw w zaktadce Uczniowie, pod przyciskiem Lista do pliku (csv).

VVULCAN .8



Etapy prac

Strona gidwna Nabdr Pomoc

-

Uczniowie Lista ucznidw [REyslsyargo]l]

Lista uczniow

Lista kont i haset

Lista do pliku (zou)

Legenda (znaczenie kolordw):

Kolor czarny - wniosek kandydata nierozpatrzony

Kolor zielony - wniosek kandydata zweryfikowany pozytywnie

Kolor niebieski - wniosek i osiggnigecia kandydata zweryfikowane pozytywnie
Kolor czerwony - wniosek lub osiggnigcia kandydata odrzucone

Lista do pliku {csv)

VULCAN
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Lista uczniow

Lista uczniow

System Nabdr Szkoty ponadpodstawowe zapewnia pracownikom szkoty podstawowej dostep do informacji
na temat ich uczniéw, biorgcych udziat w scentralizowanej rekrutacji. Ponizej przedstawione zostaty zasady
zapoznawania sie bgdz pobierania poszczegdlnych rodzajéw informacji.

Statystyki skrocone

Statystyki skrocone prezentowane sg kazdemu uzytkownikowi szkoty podstawowej na stornie gtéwnej
w formie przedstawionej ponizej. Prezentowane informacje sg uzaleznione od aktualnie trwajacych etapow
prac systemu.

Strona giowna

Liczba kandydatow z Twojej szkoty: 22
ktorych wnioski zostaty zaakceptowane: 17
ktorych wnioski nie zostaty rozpatrzone: 4
ktorych wnioski zostaty odrzucone: 1

Liczba kont z wypetnionymi osiagnieciami: 17
ktore zostaty zaakceptowane: 13
ktore nie zostaty rozpatrzone: 3
ktore zostaty odrzucone: 1

Statystyki ogdlne zostaty podzielone na dwie grupy. Pierwsza z nich dotyczy etapu gromadzenia i weryfikacji
whnioskow (formularzy zgtoszeniowych), druga zas etapu gromadzenia i weryfikacji Swiadectw (osiggniecia).

Czesc pierwsza tych statystyk zawiera nastepujace informacje:

= liczba kandydatow z Twojej szkoty podstawowej — jest to ogdlna liczba kandydatéw, ktérych dane
zostaty przekazane przez szkote podstawowsa,

= liczba kandydatéw, ktérych wnioski zostaty zaakceptowane — jest to liczba kandydatéw pocho-
dzacych z danej szkoty podstawowej, ktérych wnioski zostaty juz zweryfikowane i zaakceptowane
przez szkote pierwszego wyboru,

= liczba kandydatéw, ktérych wnioski nie zostaty jeszcze rozpatrzone — jest to liczba kandydatéw,
pochodzacych z danej szkoty podstawowej, ktdrzy nie dostarczyli jeszcze wniosku badz ich wnioski
nie zostaty poddane weryfikacji,

= liczba kandydatow, ktorych wnioski zostaty odrzucone — jest to liczba kandydatéw, pochodzgcych
z danej szkoty podstawowej, ktdrych wnioski w trakcie weryfikacji zostaty odrzucone.
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Lista uczniow

W czesci drugiej statystyk skréconych prezentowane sg nastepujgce dane:

= Liczba kont z wypetnionymi osiggnieciami — jest to ogdlna liczba kandydatéw, pochodzacych z da-
nej szkoty podstawowej, dla ktdrych przekazane zostaty do systemu dane o ocenach, wynikach eg-
zaminu ésmoklasisty i innych osiggnieciach,

= liczba kont z wypetnionymi osiggnieciami, ktére zostaty zaakceptowane — jest to liczba kandyda-
téw, pochodzacych z danej szkoty podstawowej, ktérzy dostarczyli kopie swiadectwa oraz zaswiad-
czenia o wynikach szkoty podstawowej i ich osiggniecia zostaty zweryfikowane pozytywnie,

= liczba kont z wypetnionymi osiggnieciami, ktére nie zostaty rozpatrzone — jest to liczba kandyda-
téw, pochodzacych z danej szkoty podstawowej, ktérzy w centralnej bazie danych systemu majg
wprowadzone osiggniecia, natomiast nie dostarczyli jeszcze Swiadectwa i zaswiadczenia o wynikach
egzaminu 6smoklasisty bgdZ dokumenty te nie zostaty jeszcze zweryfikowane,

™ liczba kont z wypetnionymi osiggnieciami, ktore zostaty odrzucone — jest to liczba kandydatow,
ktdérych osiggniecia w trakcie weryfikacji zostaty odrzucone.
Przegladanie listy uczniow

Aby przejrzec liste ucznidéw szkoty podstawowe] biorgcych udziat w rekrutacji, nalezy wybraé zaktadke Ucz-
niowie oraz wybraé opcje Lista uczniow.

Lista uczniow

Lista kont i haset Lista do pliku (csv)
Lista do pliku (zou) Powroét

Legenda (znaczenie koloréw):

Kolor czarny - wniosek kandydata nierozpatrzony

Kolor zielony - wniosek kandydata zweryfikowany pozytywnie

Kolor niebieski - wniosek i osiggniecia kandydata zweryfikowane pozytywnie
Kolor czerwony - wniosek lub osiggniecia kandydata odrzucone

Lista uczniow

1. |Czebaczek, tukasz LukCze27655
2. |Dennik, Jakub JakDen55775
3. |Dobijak, Hubert HubDob81354
4. |Dorsz, Artur ArtDor54334

Lista uczniéw zawiera nastepujace informacje:
= Numer kolejny kandydata na liscie ucznidw,
= Nazwisko oraz imiona ucznia,

= |dentyfikator konta ucznia.

Aby poznac szczegotowe informacje o konkretnym uczniu z listy, nalezy klikng¢ jego nazwisko. Informacje
0 uczniach zostaty szczegétowo opisane w czesci Katalog uczniow.
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Lista uczniow

Znaczenie kolorow na listach

Oprodcz informacji wymienionych powyzej, system prezentuje pewne dane w postaci koloru, w jakim wy-
Swietlane jest nazwisko ucznia. Kandydat moze by¢ wyswietlany czterema kolorami.
Znaczenie poszczegdlnych koloréw jest nastepujace:

= czarny — jezeli uczen na liscie prezentowany jest kolorem czarnym oznacza to, iz jego wniosek nie
zostat jeszcze rozpatrzony,

=  zielony — jezeli uczen na liscie prezentowany jest kolorem zielonym oznacza to, iz jego wniosek zo-
stat zweryfikowany pozytywnie,

= niebieski — jezeli uczen na liscie prezentowany jest kolorem niebieskim oznacza to, iz jego wniosek
i osiggniecia zostaty zweryfikowane pozytywnie,

= czerwony — jezeli uczen na liscie prezentowany jest kolorem czerwonym oznacza to, iz jego wniosek
lub osiggniecia zostaty odrzucone.

Legenda opisujaca znaczenie koloréw umieszona jest zawsze ponad listg uczniow.
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Katalog uczniow

Katalog uczniow

Uzytkownicy ze szkoty podstawowej mogg przegladaé informacje na temat kazdego ich ucznia, biorgcego
udziat w rekrutacji obstugiwanej przez system Nabdr Szkoty ponadpodstawowe.

Wszystkie narzedzia potrzebne do przegladania zgromadzonych w systemie informacji o uczniach dostepne
sg w zaktadce Uczniowie, w opcji Uczniowie.

Po wybraniu tej opcji nalezy wyszuka¢ zgdanego ucznia, podajgc jego numer wniosku, numer PESEL lub
podajac nazwisko, a nastepnie klikngé przycisk Wybierz.
Informacje na temat kandydata

Na gorze strony system prezentuje dane identyfikacyjne, pozwalajgce upewnié sie, ze prezentowane dane
nalezg do zadanego ucznia.

Uczen
Lel | [10820] tukasz Czebaczek ~ | 3
Numer wniosku 10820
Imie i nazwisko tukasz Czebaczek
Identyfikator (login) LukCze27655
Numer PESEL 05232031439
Szkota I wyboru Liceum Ogolnoksztatcgce

Dane na temat kandydatury podzielono na grupy. Pierwszg z nich stanowi historia kandydatury w systemie.

Historia kandydata

2020-11-20 Zatozenie konta przez wystanie danych
10:38:28 spl.akowalski
(sp1.akowalski)

2020-12-11 Zmiana danych o osiggnieciach
10:25:39 amrok
(amrok)
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Katalog uczniow

System Nabor Szkoty ponadpodstawowe przechowuje szczegdtowe informacje o wszystkich operacjach
wykonanych na kontach poszczegdlnych ucznidow. Czes¢ tych informacji udostepniana jest uzytkownikom
systemu majgcym dostep do katalogu uczniéw.

W szczegdlnosci bedg to informacje o tym:
= kto i kiedy przekazat do systemu dane osobowe ucznia,
= kto i kiedy zaakceptowat badz odrzucit (jesli odrzucit to z jakiego powodu) wniosek ucznia,

= Kto i kiedy przekazat do systemu dane o ocenach, wynikach egzaminu ésmoklasisty i innych osig-
gnieciach ucznia,

=  kto i kiedy zaakceptowat, poprawit lub odrzuci (jesli odrzucit, to z jakiego powodu) osiggniecia ucznia,
= kto, kiedy i z jakiego powodu cofnat operacje wykonang uprzednio na koncie ucznia,
= kto i kiedy przyjat bgdz wydat dokumenty ucznia,

= kto i kiedy wykonat inne operacje na uczniu.

Druga grupa danych o kandydaturze, to informacje dotyczgce dokumentdéw ucznia.

Dokumentacja

Whniosek kandydata zostat zaakceptowany. Dokumenty przechowuje Punkt Naboru:
[555] Liceum Ogodlnoksztatcace
Wotowska 6, 51-116 Wroclaw
Osiggniecia zostaly zaakceptowane. Dokumenty przechowuje Punkt Naboru:
[555] Liceum Ogdélnoksztalcace
Wotowska 6, 51-116 Wroclaw
Kandydat nie zostat nigdzie zakwalifikowany.

Kandydat nie zostat nigdzie przyjety.

Kandydat nie ztozyt oryginatu swiadectwa.

Na podstawie wprowadzonych informacji o przyjmowanych dokumentach system Nabdr Szkoty ponadpod-
stawowe przechowuje i udostepnia dane o przechowywanych dokumentach i miejscu i przechowywania.

Trzecia czes$¢ formularza danych o kandydaturze to Opcje. Za jej pomocg mozna wykonac¢ okreslone dodat-
kowe operacje na kocie danego ucznia.

W przypadku konta kandydata zatozonego przez szkote podstawowa, do czasu wyboru jakiegokolwiek od-

dziatu w szkole ponadpodstawowej, tylko szkota podstawowa ma mozliwos¢ zmiany hasta kandydata. Punkt
naboru uzyskuje takg mozliwos¢, po staniu sie szkotg pierwszego wyboru.
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Katalog uczniow

Szczegotowe informacje o kandydacie

Szczegdtowe informacje o kandydacie udostepnianie sg do wglgdu po wybraniu opcji Petne info i obejmuja:
= wszelkie zgormadzone w systemie dane osobowe oraz kontaktowe kandydata,
= |ista preferencji kandydata,
= informacje o ukonczonej szkole podstawowej,

= informacje o osiggnieciach — oceny, wyniki egzaminu ésmoklasisty oraz osiggniecia dodatkowe.

Aby obejrze¢ szczegétowe dane o uczniu, nalezy po wyswietleniu informacji o kandydaturze (co zostato
opisane powyzej) wybraé opcje Petne info.

Formularz szczegétowych danych o kandydaturze prezentuje je w kolejnosci wymienionej powyzej.

Jako pierwsze wyswietlane sg dane osobowe i kontaktowe.

4 [[10820] kukasz Czebaczek < »

Dane osobowe | Preferencje | Osiggniecia

Nr wniosku 10820

Imie tukasz

Nazwisko Czebaczek

PESEL 05232031439

Login LukCze27655

E-mail brak

Data urodzenia | 20-03-2005

Adres Prusa 2a m. 10
Wroctaw

59-306 Wroctaw
wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
powiat: Wroctaw

gmina: Wroctaw (m)

Imig i nazwisko matki Alicja Czebaczek

Telefon kontaktowy brak

E-mail brak

Adres Prusa 2a m. 10
Wroctaw

59-306 Wroctaw
wojewddztwao: DOLNOSLASKIE
powiat: Wroctaw

gmina: Wroctaw (m)

Imig i nazwisko ojca Damian Czebaczek

Telefon kontaktowy brak

E-mail brak

Adres Prusa 2a m. 10
Wroctaw

59-306 Wroctaw
wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
powiat: Wroctaw

gmina: Wroctaw (m)

Posiada orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego

Nie

W drugiej czesci prezentowana jest lista preferencji kandydata.
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Katalog uczniow

Dane osobowe | Preferencje | Osiagniecia

Ponizej znajduje sig lista preferencji kandydata. Przy kazdej klasie podana jest liczba punktow jakie uzyskat (o ile zostata ona
juz obliczona).

Preferencja wyrézniona kolorem pomarariczowym to preferencja, ktéra zostata zrealizowana, czvli ta, z ktdrej kandvdat sie
dostal. Preferencja wyrézniona kolorem czerwonym, to preferendia, z ktérej kandydat zostat zakwalifikowany, jednakze nie
potwierdzil checi nauki w tej szkole.

Kolumna "pozycja” oznaczona szarym tlem wskazuje, na ktrym miejscu kandydat znajduje sig na liscie o0s6b nie
zakwalifikowanych do danej klasy.

Lista preferencji z rekrutacji wlasciwej

Klasa .
Nr Poz. Punktacja

I Liceum Ogélnoksztaicace w Widliszkach
1mf matematyczno-fizyczna osiggniacia: 17.00
ogdlnodostepny Skdadniki:
« 0.00 - egz. na zakoriczenie |
1 i osiagniecia dodatkowe
Preferengja nie jest rozpatrywana, poniewaz uzyskana 21700 . przedmioty punktowane w
punktacja jest mniejsza niz ustanowiony do oddzialu prég = s
85.00000.

L osiagnigcia: 17.00
I Liceum Ogdlnoksztatcace w Widliszkach si?ad?:iki:

lA.[ID] :jnffmat (ang-niem) « 0.00 - egz. na zakoriczenie |
ogdlnodostepny dodatk

Obow. sprawdzian uzdolnier: kier. (prog=30, mnoznik = n.d.) 2500 - preedmioty punktowane w

oddziale

N

Publiczne Liceum Ogélnoksztatcace nr 1im. Mikotaja Kopernika
w Opoly

Kolejng czesé danych o uczniu stanowi informacja o ukoriczonej przez niego szkole podstawowej.

Ostatnig czescig szczegétowych danych o kandydacie sg dane o jego ocenach, wynikach egzaminu ésmokla-
sisty oraz innych osiaggnieciach.

Dane ceobows | OSiggniecia

Szhkola podstawowa

Kandydal jest absolwentem:

Szkola Podstawowa nr 1 im. Gustawa Morcinka
ul. Wilcza

Oeeny

Symbal # abok nazwy PEECTMION, CINACTA, 2E jest to prTedmict nadonow oWy

Zachowarie 5 Muzyka 5
Religia/Etyka 5 Plastyka 5
Jazyk polski 6 Higtoria 5
Jezyk angielski 4 3
Jezyk czeski nwpr. Przyroda 6
Jazyk Tranousks nwpr. Geagralia 5
Jezyk hiszpanski nwpr. Binlogia 5
Jazyk niemiecki 3 Chesnia 4
Jezyk portugaleki nwpr. Firyka 5
Jazyk rosyjski nwpr. Matermatyka 5
Jezyk showacki nwpr. Infarmatyka 6
Jazyk spwedski nwpr. Techinika 5
Jezyk ukrainski nwpr. F 5
Jezyk wioski nwpr. Edukacja dla bezpierzerisiwa 4

Proadstawione Swiadectwn jest G chwe Z wyrdan|enbem.

Nazwa zajecia Ocena 1.0, WO
Whydhowanie do Iycia won

Egzamin dsmoklasisty

Juzyk polski 70
Matematyka 73
Juzyk aboy a0

Osiagniecia dodatkowe
Osiggniecia dajace pierwszenstwe preyjecia [laureaci i elimpijezyey):

Erak
Wolontariat

Osiggmigria w zakresie aktywnosd spofeczne], w bym na rzecz Srodowiska szkolnego, w szczegdinedc w
formie wolontariatu.

Kandydal speinia powyisze krylerium: MIE

Pozostate osiagniecia dodatkowe:

Brak
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Katalog uczniow

Aby powrdci¢ do poprzedniego ekranu zawierajgcego dane na temat kandydata, nalezy w dolnej czesci
formularza klikng¢ przycisk Powrét.

Zmiana hasta ucznia

Przedstawiciele szkoty podstawowej posiadajgcy dostep do systemu Nabdr szkoty ponadpodstawowe, majg
uprawnienia do zmiany haset kandydatéw zarejestrowanych w systemie przez ich jednostke.

Hasto wolno zmieni¢ uczniowi na jego osobistg prosbe i po potwierdzenie jego tozsamosci.

Uzytkownik systemu dokonujac zmiany hasta ucznia potwierdza, ze zweryfikowat pozytywnie tozsamos¢ tego

ucznia. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnosé¢ za skutki zmieniania hasta niewfasciwemu uczniowi.

Zmiana hasta powinna odbywac¢ sie w obecnosci ucznia. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian haset na
prosby telefoniczne czy kierowane pocztg elektroniczna.

Aby dokonaé zmiany hasta nalezy przej$¢ do widoku Uczniowie/Uczniowie i wyszuka¢ ucznia wedtug jedne-
go z dostepnych kryteridw. Sposdb wyszukiwania ucznia jest analogiczny do opisanego w czesci Katalog
uczniéw (mozna réwniez skorzysta¢ z widoku Uczniowie/Lista uczniow).

Po wyswietleniu informacji o uczniu w sekcji Opcje nalezy wybrad z listy operacje zmiana hasta, a nastepnie
klikng¢ przycisk Wykonaj.

Opcje

[zmiana hasta

Wybierz operacje do wykonania

- zmiana hasta -

Wykonaj Jp|

System wyswietli zapytanie o che¢ zmiany hasta kandydata, ktérg nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk OK.

Po kliknieciu przycisku OK system wygeneruje kandydatowi nowe hasto, a nastepnie wyswietli je na ekranie.

Uczen
Zmiana hasta powiodta sie.
Nowe haslo to: GXTUSc
< ‘ [10820] tukasz Czebaczek 3
Numer wniosku 10820
Imie i nazwisko tukasz Czebaczek
Identyfikator (login) LukCze27655
Nurmer PESEL 05232031439
Szkofa I wyboru Liceum Ogdlnoksztatcgce
Pelne info
Modyfikuj wniosek »
Modyfikuj osiggniecia »
Nowe wyszukiwanie
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Nowe hasto nalezy podac kandydatowi. Ze wzgledu na fakt, iz wygenerowane hasto jest losowym ciggiem
znakdw, zaleca sie zapisanie hasta i przekazanie go kandydatowi w formie pisemnej.

Nalezy zwrdcié¢ uwage, iz wielka litera ,,0” i cyfra ,0” oraz mafta litera ,|” i cyfra , 1” sg tatwe do pomylenia
w hasle, wiec nalezy zachowac ostroznosc¢ przy jego zapisywaniu.

Po przekazaniu kandydatowi nowego hasta nalezy pouczyc¢ go, iz powinien je jak najszybciej zmieni¢ na zna-
ne wytacznie sobie i fatwiejsze do zapamietania.

Usuwanie konta kandydata

W przypadku omytkowego dopisania ucznia do systemu istnieje mozliwos$¢ usuniecia takiego konta. Aby
usung¢ konto kandydata, nalezy przejs¢ do widoku Uczniowie/Uczniowie i wyszuka¢ ucznia wedtug jednego
z dostepnych kryteriéw. Sposdb wyszukiwania ucznia jest analogiczny do opisanego w czesci dotyczacej
Katalog uczniéw (mozna réwniez skorzysta¢ z widoku Uczniowie/Lista uczniéw).

Po wyswietleniu informacji o uczniu w sekcji Opcje nalezy wybraé z listy operacje usun kandydata, a na-
stepnie klikngé przycisk Wykonaj.

Usuniecie konta kandydata mozliwe jest przez skorzystanie z opcji Usun kandydata.

Operacja usuniecia mozliwa jest jedynie dla konta, dla ktdrego lista preferencji kandydata jest pusta.



Informacje, ktdre szkota podstawowa powinna przekazac swoim uczniom

Informacje, ktére szkota
podstawowa powinna przekazac
sSwoim uczniom

Rola informacyjna szkoty

Bardzo wazng rolg, jakg w procesie rekrutacji uczniéw do szkét ponadpodstawowych (poza dziataniami
zwigzanymi bezposrednio z gromadzeniem i przetwarzaniem danych) spetnia szkota podstawowa jest rola
informacyjna. Ponizej przedstawione zostaty podstawowe informacje zwigzane z funkcjonowaniem syste-
mu, ktére powinny by¢ przekazane kandydatom.

Najwazniejszym pojeciem, ktére kandydaci koniecznie powinni zrozumied jest lista preferencji i jej zasady

dziatania. Jest to kluczowy element catego procesu z punktu widzenia kandydata, nalezy zatem poswiecic¢
temu zagadnieniu jak najwiecej uwagi.

Cel wykorzystania systemu

Z punktu widzenia kandydata najwazniejszym celem, dla ktérego rekrutacja wspomagana jest elektronicz-
nie jest wyeliminowanie zjawiska blokowania wielu miejsc przez jednego kandydata. W sytuacji tradycyjnej,
gdy nie ma przeptywu informacji miedzy szkotami ponadpodstawowymi, przy pierwszym ogtoszeniu wyni-
kéw wiekszo$¢ miejsc w szkotach zajmuje niewielka grupka kandydatéw majgcych najlepsze wyniki. Dopiero
po podjeciu przez nich decyzji, w ktérej szkole chcg sie uczyé, zwalniajg sie miejsca dla pozostatych.

Drugim waznym celem wykorzystania systemu komputerowego w trakcie rekrutacji jest ograniczenie liczby
dokumentdw i liczby wizyt kandydata w szkotach. W tradycyjnym przypadku, kandydujgc do trzech szkét
uczen musiat wszystkie je odwiedzi¢ i we wszystkich ztozy¢é wnioski. Dzieki wykorzystaniu systemu kandydat
postuguje sie najczesciej jednym wnioskiem, bez wzgledu na liczbe szkét, ktére wybrat, kontaktuje sie wy-
tacznie z jedng szkota.

Wykorzystanie systemu komputerowego daje ponadto mozliwosci szybkiego zdobywania wielu informacji.
W tradycyjnym modelu prowadzenia naboru nieznane sg na przyktad rzeczywiste liczby chetnych do po-
szczegblnych oddziatéw. Wykorzystujgc system elektroniczny, mamy dostep do tych i wielu innych nie-
zbednych danych.
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Lista preferencji

Lista preferencji jest to lista oddziatéw, do ktdrych kandydat chce ubiegac sie o przyjecie, utozonych w ko-
lejnosci istotnosci dla kandydata: na pierwszym miejscu znajduje sie oddziat, na ktérym kandydatowi naj-
bardziej zalezy, na drugim oddziat, na ktérym zalezy mu nieco mniej (gdyby nie dostat sie do oddziatu na
pierwszym miejscu, to chciatby sie dosta¢ do oddziatu znajdujgcego sie na drugim miejscu jego listy prefe-
rencji), na trzecim oddziat, na ktérym zalezy mu jeszcze mniej itd.

Nie jest wazna kolejnos¢ szkdt! Wazna jest kolejnos¢ oddziatow!

Kolejnos¢ oddziatéw na liscie preferencji zalezy wytacznie od woli kandydata. Oddziaty z réznych szkét
i 0 roznym charakterze mogg dowolnie sie przeplatac. Przyktadowo ponizej przedstawiono dwa rézne spo-
soby konstruowania listy preferencji:

1. Oddziat 1a ze szkoty X
2. Oddziat 1a ze szkoty Y
3. Oddziat 1c ze szkoty Z
4. Oddziat 1b ze szkoty Y
5. Oddziat 1d ze szkoty X

1. Oddziat 1a ze szkoty X

2. Oddziat 1b ze szkoty X
3. Oddziat 1c ze szkoty X
4. (Oddziat 1d ze szkoty X

Oddziat 1b ze szkoty Y

6. Oddziat 1d ze szkoty Y
7. 0Oddziat 1a ze szkoty Y
8.

Dtugosé listy preferencji jest dowolna i zalezy wytgcznie od kandydata. Moze sie na niej znajdowac wytacz-
nie jeden oddziat, jak i wszystkie oferowane przez trzy wskazane szkoty.

Nalezy pamietac, ze im dtuzsza jest lista preferencji, tym wieksze szanse kandydata na to, ze zostanie przy-

jety. Ustawodawca dopuszcza mozliwosé wyboru wiekszej liczby szkét na terenie danego JST o ile taka de-
cyzja zostanie podjeta.

W trakcie przydziatu kandydatéw do oddziatéw, system umiesci kandydata w oddziale znajdujacym sie jak
najwyzej na jego liscie preferencji, do ktérego zdobyt on wystarczajgcg liczbe punktow. Przydziat wyglada
zatem nastepujgco: system analizuje oddziat z pierwszego miejsca listy preferencji danego kandydata
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i sprawdza czy posiada on wystarczajgcg liczbe punktow, by by¢ przyjetym do tego oddziatu. Jesli tak, to
umieszcza tam kandydata i nie sprawdza kolejnych oddziatow. Jesli punktow jest za mato, system sprawdza
oddziat na drugim miejscu listy preferencji. Analogicznie, jesli tu kandydat ma liczbe punktéw wystarczajgca
do przyjecia, to jest umieszczany w tym oddziale, jesli jednak punktéw mu brakuje, to system sprawdza
kolejne oddziaty z listy preferencji.

Oddziaty sg sprawdzane doktadnie w takiej kolejnosci, jak zostaty utozone na liscie preferencji.

Jezeli kandydat ma liczbe punktéw wystarczajgcg do przyjecia do okreslonego oddziatu, wéwczas oddziaty
umieszczone dalej na jego liscie preferencji w ogdle nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty

Wszyscy kandydaci do szkét ponadpodstawowych postugujg sie okreslonymi dokumentami: wnioskiem,
kopiami $wiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej, zaswiadczeniem o wynikach egzaminu ésmoklasisty
oraz oryginatami wspomnianego swiadectwa i zaswiadczenia.

W ramach lokalnych modyfikacji wykorzystanie systemu moze umozliwia¢ wyeliminowanie z procesu rekru-
tacji kopii Swiadectwa i kopii zaswiadczenia o wynikach egzaminu ésmoklasisty. W zwigzku z tym, przed

przystgpieniem do informowania ucznidw bezwzglednie nalezy zapoznac sie z obowigzujgcymi w danej
jednostce zasadami obiegu dokumentdw.

Ponadto kandydaci posiadajgcy szczegdlne uprawnienia lub ubiegajacy sie o przyjecie do szkét wymagaja-
cych spetnienia dodatkowych kryteriow sg zobowigzani dotgczy¢ do wniosku okreslone, dodatkowe doku-
menty. Informacja o tym, jakie dokumenty powinny zostaé¢ dotgczone znajduje sie na wniosku oraz na
stronach kandydata w systemie. Nalezy zwrdcié¢ uwage uczniom, iz dokumenty te stanowig integralng czes$¢
whniosku i s warunkiem jego przyjecia i pozytywnego zweryfikowania przez szkote.

Terminy

Bardzo wazng kwestig w catym procesie rekrutacji jest realizacja harmonogramu. Przekazujgc uczniom in-
formacje o systemie nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na terminowe, zgodne z harmonogramem rekrutacji
realizowanie kolejnych etapéw, w szczegdlnosci dostarczania dokumentow do szkoét. Nalezy uprzedzié kan-
dydatoéw, ze niedotrzymanie terminu moze spowodowac wyeliminowanie ich z procesu rekrutacji.



Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy
Z programem?

Zapewne w trakcie codziennej pracy z aplikacjg pojawia sie pytania i watpliwosci. Aby pogtebi¢ swojg
wiedze i otrzymaé szczegdtowe informacje na wybrane zagadnienia, zachecamy do korzystania
z dodatkowych Zrédet wiedzy.

Podstawowe zrddta wiedzy

Baza wiedzy

Zawiera porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z programow (w formacie PDF lub jako filmy
instruktazowe). Aby przejs¢ do bazy wiedzy prosze klikngc link: Baza wiedzy.

Konto klienta >
VVULCAN EE

@ Dla szkét i dla przedszkoli Dla samorzadéw Dla ZEAS/CUW Dla rodzicéw Zakupy Strefa klienta O firmie Kariera

B a Z a W i e d Zy Wyszukaj kategoriami

Dostepne kategorie:

Zapraszamy do korzystania z naszej bazy wiedzy, w ktorej znajda Paristwo porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z systemaow firmy
VULCAN. Zespél naszych specjalistow doklada wszelkich staran, aby dostepne zrodia odpowiadaly Paristwa potrzebom, a takze dostarczaly niezbednej o
wiedzy na najwyzszym poziomie merytorycznym. W razie trudnosci ze znalezieniem interesujacego Paristwa zagadnienia, prosimy o kontakt z naszym biblioteka szkolna >
Centrum Obstugi Klienta.
dokumentacja ksiegowa i
okoloksiegowa >

\J"H/",rSZLIki\J’=/a rka dziennik elektroniczny >

Whpisz szukana fraze ewidencja kadrowa >

magazyn i stotéwka
kol
Wybierz aplikacje szkolna >

Wszystkie >

+ Pokaz liste 2
. + Pokaz wszystkie
Wybierz kategorie kategorie

O wyswietl porady archiwalne E*

Masz pomyst
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/
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Elektroniczne materiaty szkoleniowe

Stanowig jeden z podstawowych elementdw kazdego szkolenia. Sg srodkiem do uzyskania mozliwie najlep-
szych efektdw nauczania. Stawiamy na ekologiczne rozwigzania i ograniczamy zuzycie papieru, dlatego po
zakonczeniu szkolenia otrzymajg Panstwo materiaty w postaci elektronicznej. Jest to wygodna i trwata for-
ma, dzieki ktérej z fatwoscig mozecie wréci¢ do najwazniejszych zagadnien kursu lub warsztatu.

Podreczniki

Dostepne w programach oraz na www.vulcan.edu.pl. Uwzgledniajg zakres uprawnien, a takze specyfike

czynnosci, ktére wykonujg osoby petnigce okreslone funkcje jako uzytkownicy programu. Aby przejs¢ do
bazy podrecznikéw prosze klikngé link: Podreczniki.

Potrzebujesz pomocy w pracy z programem?

Szkolenia

W jaki sposéb najtatwiej poznac dziatanie lub rozwigzac¢ problemy zwigzane z funkcjami programow firmy
VULCAN? Najskuteczniejszym sposobem sg szkolenia. Na dedykowanych kursach i warsztatach poznacie Pan-
stwo zasady dziafania aplikacji i samodzielnie wykonacie zadania przygotowane przez treneréw. Jako uczestni-
cy bedziecie mieli takze mozliwos¢ bezposredniego zadawania pytan wykwalifikowanym specjalistom.

W ofercie szkoleniowej znajdg Panstwo tradycyjne szkolenia stacjonarne — realizowane w salach wykfado-
wych z wykorzystaniem komputeréw oraz webinaria — szkolenia przeniesione z sali wyktadowej w srodowi-
sko wirtualne (mogg Panstwo wzigé¢ udziat w szkoleniu z domu lub z pracy, wystarczy dostep do tacza
internetowego). Aby przejs¢ do wyszukiwarki szkolen prosze klikng¢ link: Wyszukiwarka szkolen.
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§ Serwis Prawo Optivum >

VVU LCAN @ ‘ ﬁ Logowanie do strefy klienta >

Dla szkéti dla przedszkoli Dla samorzaddw Dla ZEAS/CUW Dla rodzicow Zakupy Strefa klienta O firmie Kariera

Wyszukiwarka szkolen

Adresat (dodaj z listy} Wojewddztwo

e orvbrecE ey

Termin rozpoczecia szkolenia:

Rodzaj szkolenia

‘- .

Aplikacje (dodaj z listy) Typ jednostki/Szkolenia dla

Kliknij, aby wybrac z listy Szkolenia dlz szkét i dla przedszkoli

Stowa kluczowe

Szkolenia od podstaw

To szkolenia dla uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace z programami firmy VULCAN. Podczas szkolenia
wykwalifikowana kadra trenerska pokaze i oméwi podstawowe funkcje programu, a takze przygotuje
uczestnikéw do wykonywania najwazniejszych operacji, niezbednych w codziennej pracy.

Szkolenia dla zaawansowanych uzytkownikéw

To szkolenia dla 0sdb, ktdre chcg doskonali¢ zdobyte juz umiejetnosci lub podczas codziennej pracy napo-
tkaty na problemy, ktérych rozwigzanie wymaga konsultacji ze specjalistami.

Aby porozmawiac o aktualnej ofercie szkolen prosimy o kontakt z Centrum Obstugi Klienta VULCAN.

Indywidualne Wsparcie Techniczne

Konsultacja zdalna

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw, w ustalonym, dogodnym dla Pani-
stwa terminie.



Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Konsultacja zdalna
(Indywidualne Wsparcie Techniczne)

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw. vSeARCH
Ustuga przeprowadzana jest w ustalonym, dogodnym dla Ciebie terminie. PRESTIZ

ndywidualne Wsparcie Techniczne) jest takze dostepna w ramach pakietéw Wspar

éta przeprowadzona poprawnie.

Dowiedz sie wiecej lub zamoéw ustuge )

Zamoéw ustuge w ramach pakietu Wsparcie VULCAN >

Analiza bazy danych

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemdw, na jakie natrafili Paistwo podczas pracy z programem.

Jesli analiza potwierdzi Wasze przypuszczenia, ustuga bedzie catkowicie bezptatna.

Analiza bazy danych
(Indywidualne Wsparcie Techniczne)

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie probleméw, na jakie natrafites

PRESTIZ :
podczas pracy w programie.

alna (Indywidualne Wsparcie Technic t takze dostepna w ramach pakietow W

Dowiedz sie wiecej lub zamow ustuge )

Zamow ustuge w ramach pakietu Wsparcie VULCAN >

W celu uzyskania zdalnej pomocy niezbedne jest wypetnienie formularza dostepnego po kliknieciu linku:
Zlecenie wykonania ustugi. Wypetniony formularz prosze przesta¢ skanem na adres: cok@vulcan.edu.pl.

Szczegdtowe informacje dotyczace ustug zdalnych dostepne sg tutaj: Pomoc zdalna.

VVU LCAN

65


https://www.vulcan.edu.pl/vulcang_files/user/Formularze/Zlecenie-wykonania-uslugi-zdalnej.pdf
mailto:cok@vulcan.edu.pl
https://www.vulcan.edu.pl/strona/pomoc-zdalna-276
https://www.vulcan.edu.pl/strona/uslugi-zdalne-cennik-866#gotosekcja1408
https://www.vulcan.edu.pl/strona/uslugi-zdalne-cennik-866#gotosekcja1408

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Jak sie z nami skontaktowac?

Jesli wszystkie Zrédta wiedzy okazg sie niewystarczajgce, zachecamy do kontaktu z Centrum Obstugi Klienta
VULCAN. Dostepni tam konsultanci udzielg Paristwu odpowiedzi na nurtujgce pytania.

Pion Obstugi Klienta

cok@vulcan.edu.pl
tel./faks: 71 757 29 29

Centrum Obstugi Klienta

> informacje o szkoleniach i wdrozeniach
> zapisy na szkolenia
> informacje o ofercie VULCAN

Dziat Obstugi Handlowej

> umowy, faktury, ptatnosci
> zgtoszenie zmiany danych placowki
> informacje o stanie realizacji ztozonych zamowien

Dziat Wsparcia Technicznego

> porady z obstugi programow VULCAN
> zgtoszenie awarii lub btedu w programie
> zlecenie realizacji ustug dodatkowych (np. naprawy danych)
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